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NR. 5328 din 14.10.2019

REGULAMENTUL DE ORDINE SI FUNCTIONARE
AN SCOLAR 2019-2020

Revizuit si aprobat in Consiliul profesoral din 14.10.2019

Avizat de Consiliul de administratie din 14.10.2019

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulament este intocmit in conformitate cu prevederile Constitutiei Romaniei, ale
CCMUNSAIP 59.276/2.11.2012, ale Legii educatiei nationale nr._1/2011, HG 44/2016 si conform
Ordinului ministrului Educatiei Nationale nr. 3.027/2018 pentru modificarea si completarea Anexei -
Regulament - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar la
OMENCS nr. 5.079/2016 privind aprobarea ROFUIP, a actelor normative si/sau administrative cu
caracter normativ care reglementeaza drepturile si obligatiile beneficiarilor primari ai educatiei si ale
personalului din unitatea de invatdmant, precum si a contractelor colective de munca aplicabile,
unitatea de invatamant a elaborat prezentul regulament propriu de organizare si functionare.

Art. 2 Actualul Regulament de organizare si functionare a Liceului Teoretic “William Shakespeare”
(denumit in continuare ROF a LTWS) a fost dezbatut si avizat in Consiliul Profesoral din data de
14.10.2019 si aprobat in Consiliul de Administratie din data de 14.10.2019, ceea ce-i confera
caracter obligatoriu pentru toti elevii si personalul didactic, didactic auxiliar si
administrativ/nedidactic.

Art. 3. (1) Regulamentul intern este elaborat de catre un colectiv de lucru, numit de Consiliul de

Administratie si coordonat de un cadru didactic.

(2) Regulamentul intern este supus avizarii comisiei paritare, Consiliului consultativ al parintilor si
Consiliului reprezentativ al elevilor, care emit avize consultative, in conformitate cu prevederile
legale.

(3) Regulamentul intern este dezbatut si avizat in sedinta Consiliului Profesoral si aprobat de
Consiliul de administratie.

Art. 4. Acest regulament se aplica in incinta liceului si in spatiile anexa (curtea, aleile de acces, sélile
de sport) pentru tot personalul salariat al liceului, elevi, parinti/reprezentanti legali ai elevilor,
studenti aflati in practica pedagogica.
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Art. 5. Prezentul regulament ofera cadrul organizatoric, potrivit legislatiei in vigoare, de exercitare a
dreptului la educatie, indiferent de sex, rasa, nationalitate, apartenenta politica sau religioasa, fara
restrictii care ar putea constitui o discriminare sau 0 segregare.

CAPITOLUL 1l
ORGANIZAREA UNITATII DE INVATAMANT

Anul scolar incepe la 1 septembrie 2019 si se incheie la 31 august 2020. Structura anului scolar,
respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor, a vacantelor si a sesiunilor de examene nationale se
stabilesc prin ordin al ministrului educatiei nationale: ORDIN nr. 3.191 din 2019 privind structura
anului scolar 2019-2020.

Art. 8. Liceul Teoretic ”W. Shakespeare ” cuprinde urmatoarele forme de invatamant: prescolar,
primar (cls. Pregatiroare si I-1V), gimnazial (cls. V-VIII), liceal cu frecventa (cls. IX-XII).

Art. 9 Activitatea scolara este organizata la cursuri de zi, clasele se constituie in functie de oferta
educationala, de limbile moderne studiate si de optiunile elevilor.

Art. 10 a) Activitatea scolara se desfasoara zilnic (luni —vineri) in intervalul orar: 8.00 —15.00
Durata orei de curs este de 50 minute, iar pauza este de 10 minute si pauza mare de 20 minute de la
9:50 la 10:10 prin aprobarea acordata de Consiliului de Administratie al LTWS pentru anul scolar
2019-2020.

Programul  pentru invatamantul prescolar in Gradinita de copii cu program prelungit se
desfasoara intre orele 8.00- 17.00, iar ora de curs este de 15-30 de minute. Formatiunile de studiu
cuprind: grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare. In cazul in care sunt copii care raman in gradinita
dupa orele 17:00 programul se va prelungi pana la 17:30.

Cursurile pentru invatamantul primar se desfasoara, intre orele 8.00— 13.00, durata orei de curs
fiind de 50 minute, cu pauza de 10 minute dupa fiecare ora de curs si pauza mare de la 9:50 la 10:10.
b) Tn situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamititi naturale etc., cursurile scolare pot fi
suspendate pe o perioada determinata.

Suspendarea cursurilor se poate face, dupa caz:

e la nivelul unitatii de invatamant, la cererea directorului, cu aprobarea inspectorului scolar general;
e la nivelul grupurilor de unitati de invatamant, la cererea inspectorului scolar, dupa consultarea
reprezentantilor organizatiilor sindicale, cu aprobarea Ministerului Educatiei Nationale;

e la nivel regional sau national, dupa consultarea reprezentantilor organizatiilor sindicale, prin ordin
al ministrului educatiei nationale. Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea
integrala a programei scolare pana la sfarsitul semestrului, respectiv al anului scolar, stabilite de
consiliul de administratie al unitatii de invatamant si comunicate institutiei care a aprobat
suspendarea cursurilor.

Serviciul secretariat-contabilitate isi desfasoara programul in intervalul 7.30:00-15:30. Accesul
elevilor la secretariat este permis conform programului afisat. Carnetele de elev sunt avizate de
secretariat prin intermediul dirigintilor si invatatorilor.

Art. 11. (1) Portile de acces ale scolii (corpurile A,B si C ) se inchid la ora 8:00. Elevii care intérzie
vor fi legitimati cu carnetul de elev si vor fi consemnati in Registrul de evidenta a intarzierilor.

Art. 12. Prezenta 1n liceu in afara orelor de curs, pentru orice activitate, inclusiv pentru ore de
pregatire suplimentara, este permisa numai cu acordul directorului unitatii.
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Art. 13 (1) Accesul persoanclor straine, inclusiv al parintilor/tutorilor elevilor, este permis in urma
verificarii identitatii acestora, a consemnarii in Registrul vizitatorilor (Anexa 1) la punctul de paza si
control.

(2) In cazul sedintelor cu parintii sau al oriciror activititi ce impun prezenta persoanelor
straine in scoald, organizatorii vor avea acceptul directiunii.
Art. 14. Elevii pot parasi liceul in timpul desfasurarii programului scolar doar pentru motive bine
intemeiate si dovedite (bilet de voie semnat de catre profesorul de serviciu, adeverinta de la cabinetul
medical al liceului, trimitere de la medicul de familie pentru rezolvarea unor probleme de sanatate)

De asemenea, elevii mai pot parasi liceul in timpul programului scolar pentru participarea la
orele de sport, limba engleza, biologie, optionale, fiind insotiti de catre profesor.

Art. 15. Inscrierea elevilor la Liceul Teoretic ,,W. Shakespeare” se face pe baza unei cereri scrise,
adresatd directorului unitatii si nregistrata la serviciul secretariat la fiecare Inceput de ciclu scolar
(cls. P, cls. IX, cls. XI) sau in cazul transferului din alta unitate scolara.

Art. 16. Clasele a V a se constituie in functie de a doua limba moderna care se studiaza in unitatea
de Invatamant, astfel incat elevii din aceeasi clasa sa studieze aceleasi limbi straine.

Art. 16. Repartizarea elevilor pe clase se face de catre conducerea liceului, cu respectarea
prevederilor legislatiei in vigoare, in functie de filiera, profiluri, specializéri, aprobate prin planul de
scolarizare, de limbile straine moderne studiate de elevi .

Art. 17. Clasele si grupele pentru Curriculum la Dispozitia Scolii (CDS) se formeaza in functie de
optiunile elevilor, de spatiul existent in scoala si de resursele umane.

Art. 18. (1) In Liceul Teoretic ,,W. Shakespeare ” functioneazi 6 comisii metodice/catedre, si anume:
- Comisia metodica de limba si comunicare: (literatura romana, limba franceza, limba germana,
limba latina).

- Comisia metodica de limba engleza;

- Comisia metodicd de matematica, stiinte si tehnologii;

- Comisia metodica om si societate ( istorie si socio-umane; educatie fizica, arte, religie) ;

- Comisia metodica de invatatori (2);

- Comisia metodica de educatoare;

(2) Responsabilii comisiilor metodice sunt stabiliti in sedinta Consiliului de Administratie la
inceputul fiecarui an scolar si numiti prin decizie a directorului unitatii.

(3) La sfarsitul fiecarui semestru responsabilii comisiilor metodice trebuie sa prezinte catre Consiliul
de Administratie un raport de activitate a comisiei.

Art. 19. In Liceul Teoretic ,,William Shakespeare” functioneazd comisii de lucru cu caracter
permanent §i ocazional, constituite prin decizia directorului unitatii, a caror componenta este stabilita
la inceputul fiecarui an scolar in cadrul sedintei Consiliului de administratie. Lista comisiilor de lucru
este cuprinsa in Anexa 1 a prezentului regulament.

Art. 20. In cadrul liceului functioneazi biblioteca scolard pe baza regulamentului elaborat de
Ministerul Educatiei Nationale si a unui regulament propriu intocmit de conducerea unitatii.

Art. 21. In cadrul liceului, functioneazia Cabinetul de asistentd psihopedagogica, aflat sub
coordonarea si monitorizarea Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationala, precum si
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Cabinetul de Logopedie, aflat sub coordonarea si monitorizarea Centrului Judetean de Resurse si
Asistenta Educationala.

Art. 22. In cadrul liceului, functioneazi Cabinetul medical.

Art. 23.Tn unitatea de invatimant fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in vigoare.

CAPITOLUL I
CONDUCEREA LICEULUI

Art. 24. Liceul Teoretic ,,William Shakespeare” este condus de catre Consiliul de administratie, de
director si director-adjunct. In activitatea pe care o desfasoara, Consiliul de administratie si directorii
conlucreaza cu Consiliul profesoral, cu Comitetul de parinti, cu Consiliul scolar al elevilor si cu
autoritatile administratiei publice locale.

SECTIUNEA 1
Consiliul de administratie

Art. 25. Consiliul de administratie se organizeaza si functioneaza conform Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant, aprobata prin
OMEN nr. 3160/1.02.2017 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de organizare si

functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar, aprobata prin

OMEN nr. 4.619/2014.
La sedintele consiliului de administratie participa de drept, reprezentantul organizatiei

sindicale “Spiru Haret” si reprezentantul organizatiei sindicale “P.P. Neveanu” cu statut de
observatori.

La sedintele consiliului de administratie in care se dezbat aspecte privind elevii, presedintele
consiliului de administratie are obligatia de a convoca reprezentantul elevilor, care are statut de
observator.

Art. 26. Consiliul de administratie este organ de conducere al Liceului Teoretic ,,William
Shakespeare” si este alcatuit din 13 membri, astfel: 6 cadre didactice, 1 reprezentant al primarului, 3
reprezentanti ai Consiliului Local si 3 reprezentanti ai parintilor. Directorii sunt membri de drept ai
Consiliului de administratie, din cota aferenta cadrelor didactice. Cadrele didactice sunt alese prin vot
in sedinta Consiliului profesoral.

Art. 27. La sedintele Consiliului de administratie pot participa, ca invitati, reprezentanti ai societatii
civile si ai altor parteneri educationali interesati, in functie de problematica din ordinea de zi.
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Art. 28. Atributiile Consiliului de administratie:

a.

b.
C.

asigura aplicarea in practica a tuturor reglementarilor legale referitoare la organizarea si
functionarea invatamantului in Liceul Teoretic “William Shakespeare”;

aproba oferta educationala a liceulut;

analizeaza si aproba ROF-ul LTWS dupa ce a fost dezbatut in Consiliul Profesoral, in
Comisia Paritara si in Consiliul Scolar al Elevilor;

dezbate si aproba statutul de functionare; aproba orarul institutiei de invatamant;

aproba planul de incadrare cu personalul didactic, didactic auxiliar, precum si schema de
personal nedidactic;

reglementeaza planul financiar al unitatii scolare;

elaboreaza, impreuna cu sindicatele, fisele si criteriile de evaluare specifice pentru personalul
nedidactic;

stabileste calificativele anuale pentru intregul personal pe baza propunerilor sefilor de
catedre/comisii metodice;

aproba acordarea burselor scolare, conform legislatiei in vigoare;

avizeaza si propune Consiliului Local, spre aprobare, proiectul planului anual de venituri si
cheltuieli, intocmit de director si contabilul sef, pe baza solicitarilor sefilor
catedrelor/comisiilor metodice si ale compartimentelor functionale.

poate solicita Consiliului Local resurse financiare necesare pentru realizarea imprejmuirilor,
securizarii cladirilor scolii, pentru iluminat si pentru alte masuri de crestere a sigurantei
scolare.Aceste institutii vor aloca sumele necesare in limita bugetelor aprobate.

Art. 29. Pe parcursul exercitarii mandatului, membri Consiliului de administratie nu pot avea functia

de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean sau national.

SECTIUNEA 11
Directorul

Art. 30. Directorul exercitd conducerea executiva a Liceului Teoretic ,,William Shakespeare” si
reprezintd unitatea de invatdmant in relatiile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele

competentelor prevazute de lege.
Art. 31. In realizarea functiei de conducere, directorul are urmatoarele atributii:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

emite decizii si note de serviciu,

numeste, prin decizie, secretarul Consiliului Profesoral;

propune Inspectorului Scolar Judetean proiectul de scolarizare aprobat de Consiliul de
Administratie si de Consiliul Profesoral;

numeste dirigintii la clase, la propunerea comisiilor si catedrelor metodice, potrivit
principiului continuitatii si performantelor educationale cu avizul consiliului de administratie;
numeste echipa de intocmire a orarului si 0 propune spre aprobare Consiliului de
Administratie;

propune Consiliului Profesoral, spre aprobare, cadrele didactice care sa faca parte

din Consiliul de Administratie si solicita Consiliului Reprezentativ al Parintilor
desemnarea unui reprezentant in Consiliul de Administratie;

stabileste atributiile sefilor de catedre si ai comisiilor metodice, si responsabilitatile
membrilor Consiliului de Administratie;
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aproba graficul serviciului pe scoala al personalului didactic;

propune consiliului de administratie, spre aprobare, Calendarul activitatilor educative al
unitatii de invatamant;

aproba graficul desfasurarii lucrarilor scrise semestriale

Tntocmeste Tmpreuna cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/jandarmerie, planul de
paza al Liceului Teoretic “William Shakespeare” prin care se stabilesc reguli concrete privind
accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului. Va fi stabilit de comun acord si va fi afisat
numarul de telefon al organelor de politie/jandarmerie la care personalul de paza, profesorul
de serviciu, personalul scolii, elevii sau conducerea scolii pot suna in situatia unor incidente
violente, sau in cazul intrarii in unitatea de invatamant a unor persoane aflate sub influenta
bauturilor alcoolice, turbulente, avand comportament agresiv, ori intentia de a deranja ordinea
si disciplina in scoala;

stabileste atributiile profesorilor de serviciu si ale celorlalte persoane din unitate in legatura cu
supravegherea elevilor si insotirea dupa caz, a persoanelor straine, mentinerea ordinei si
disciplinei pe timpul desfasurarii programului de invatamant, relatiile cu personalul de paza,
pentru preintampinarea si semnalarea oricarui caz de patrundere ilicita in incinta scolii;
stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare

in scoala si le afiseaza la punctul de control; aproba vizitarea unitatii de invatamant, de catre
persoane din afara unitatii, inclusiv de catre reprezentanti ai mass-media. Fac exceptie de la
aceasta prevedere reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatilor
de invatamant, precum si persoanele care participa la procesul de monitorizare si evaluare a
calitatii sistemului de invatamant.

organizeaza instruirea cadrelor didactice si a personalului administrativ pentru cunoasterea si
aplicarea prevederilor din Procedura operationala privind accesul in unitate;

informeaza elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora despre reglementarile interne
referitoare la accesul in unitatea de invatamant;

informeaza, in regim de urgenta, organele de politie/jandarmi si I1SJ asupra producerii unor
evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei nejustificate a
unor persoane in scoald sau in imediata apropiere a acesteia;

controleaza, cu sprijinul sefilor de catedra, calitatea procesului instructiv-educativ. In cursul
unui an scolar, directorul efectueaza saptamanal trei-patru asistente la orele de curs, astfel
ncét fiecare cadru didactic sa fie asistat cel putin o data pe semestru.

La asistentele efectuate sau la unele activitati ale catedrelor, directorul este Tnsotit, de regula,
de seful de catedra;

elaboreaza proiectul schemei de Tncadrare si 1l supune spre aprobare Consiliului de
Administratie.

monitorizeaza activitatea de formare continua a personalului didactic, didactic-auxiliar

si nedidactic;

supune spre aprobare Asociatiei de Parinti “ProShakespeare”o listd de prioritati care vizeaza
conservarea patrimoniului, completarea si modernizarea bazei materiale si sportive, reparatii,
Tmbogatirea fondului de carte al bibliotecii, stimularea elevilor capabili de performante
scolare, precum si a celor cu situatie materiala precara, apeland la fondurile gestionate de
aceasta.

Art. 32 In calitate de angajator, directorul are urmatoarele atributii:

a.

b.

raspunde de selectia, angajarea, evaluarea periodica, formarea, motivarea si incetarea
raporturilor de munca ale personalului din unitatea de invatamant;
incheie contracte individuale de munca si aproba concediile de odihna ale personalului;
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c. aproba concediul fara plata si zilele libere platite si suplinirea acestora;
d. consemneaza in condica de prezenta absentele si intarzierile de la ore ale personalului
didactic;
e. atribuie prin decizie interna orele ramase neocupate personalului didactic titular, personalului
asociat sau cadrelor didactice pensionate, in regim de cumul sau plata cu ora;
f. apreciaza personalul didactic de predare la inspectiile pentru obtinerea gradelor didactice,
precum si pentru acordarea gradatiilor de merit.
Art. 33. Alte atributii ale directorului:
a) coordoneaza si raspunde de colectarea datelor statistice pentru sistemul national de indicatori
pentru educatie, pe care le transmite inspectoratului scolar si raspunde de introducerea datelor in
Sistemul de Informatii Integrat al invatamantului din Romania (SHIR);
b) numeste cadrul didactic care face parte din consiliul clasei, ce poate prelua atributiile profesorului
diriginte, in conditiile in care acesta este indisponibil pentru o perioada de timp, din motive obiective;
Cc) aproba, prin decizie, regulamentele de functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice,
tehnice, sportive (fotbal, tenis de masa, handbal, baschet, volei) si cultural-artistice (teatru ale elevilor
din unitatea de invatamant in baza hotararii consiliului de administratie;
d) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si evaluare a
tuturor activitatilor, care se desfasoara in unitatea de invatamant si le supune spre aprobare consiliului
de administratie;
e) asigura, prin sefii catedrelor si responsabilii comisiilor metodice, aplicarea planului de
invatamant, a programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;
f) controleaza, cu sprijinul sefilor de catedra/responsabililor comisiilor metodice, calitatea procesului
instructiv-educativ, prin verificarea documentelor, prin asistente la ore si prin participari la diverse
activitati educative extracurriculare si extrascolare;
Art. 34 Directorul adjunct indeplineste atributiile delegate de catre director, pe perioade
determinate, cu exceptia dreptului de a semna actele de studii.
Art. 35. Directorul elaboreaza Planul de dezvoltare institutionald (PDI) si 1l supune spre aprobare

Consiliului de administratie.

Art. 36. Directorul prezintd anual un raport asupra educatiei in Liceul Teoretic ,,William
Shakespeare” in fata Comitetului de parinti si il aduce la cunostinta autoritatilor administragiei
publice locale si a ISJ.

Art. 37. Directorul este coordonatorul Comisiei de evaluare si asigurare a calitatii in educatie.

SECTIUNEA III
Consiliul profesoral

Art. 38. Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice cu norma de baza in Liceul
Teoretic ,,William Shakespeare” si este prezidat de catre directorul liceului.

Art. 39. Consiliul profesoral se intruneste lunar in sesiuni ordinare sau ori de cate ori este nevoie, la
propunerea directorului sau la solicitarea a minimum o treime dintre membrii personalului didactic.
Temele pentru sedintele ordinare sunt propuse de directorul liceului si aprobate in prima sedinta a
Consiliului Profesoral de la inceputul fiecarui an scolar.
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Art. 40. Atributiile Consiliului Profesoral sunt cele prevazute in art. 98, al. (2), din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011 si in art. 38 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din
invatamantul preuniversitar.

Art. 41. La sedintele Consiliului Profesoral participarea cadrelor didactice este obligatorie; absenta
nemotivata de la aceste sedinte se considera abatere disciplinara.

Directorul tine evidenta participarii cadrelor didactice la sedintele Consiliului profesoral, iar la trei
absente nemotivate propune Consiliului profesoral spre dezbatere sanctionarea cadrului didactic in
culpa. Personalul didactic auxiliar este obligat sa participe la sedintele Consiliului profesoral atunci
cand se discutad probleme referitoare la activitatea acestuia si atunci cand este invitat.

Art. 42. La sedintele Consiliului profesoral directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta,
reprezentanti desemnati ai parintilor, ai Consiliului scolar al elevilor, ai autoritatilor locale si ai
partenerilor sociali. La sfarsitul fiecarei sedinte toti membrii Consiliului profesoral si invitatii, in
functie de situatie, au obligatia sa semneze procesul verbal incheiat cu aceastd ocazie; nesemnarea
proceselor-verbale ale Consiliului profesoral se considera abatere disciplinara.

Art. 43. Directorul liceului numeste prin decizie secretarul Consiliului profesoral, care are atributia
de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor Consilului profesoral care vor fi
semnate de toti participantii.

Art. 44. Consiliul profesoral stabileste, cu acordul Consiliului Reprezentativ al Parintilor si cu
consultarea reprezentantilor elevilor, cel putin un semn distinctiv, cum ar fi: ecuson, uniforma, esarfa
sau altele asemenea, pentru elevii unitatii de invatamant.

SECTIUNEA IV
Consiliul clasei

Art.45. Consiliul clasei al carui presedinte este dirigintele (consilierul) clasei, stabileste:

-notele la purtare pentru toti elevii clasei;

-recompense pentru elevii cu rezultate deosebite ;

-sanctiunile conform prevederilor prezentului Regulament de organizarea si functionare;

-masuri recuperatorii pentru elevii cu un ritm mai lent de invatare precum si activitati suplimentare
pentru elevii cu performante deosebite.

Consiliul Clasei colaboreaza cu Comitetul Reprezentativ de Parinti al clasei in vederea realizarii unei
influente educative unitare.

Din Consiliul Clasei fac parte cadrele didactice care predau la clasa, reprezentanti ai elevilor si
reprezentanti ai parintilor. La toate intrunirile Consiliului Clasei se intocmesc procese verbale.

CAPITOLUL IV
PERSONALUL LICEULUI

SECTIUNEA |
Personalul didactic
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Art. 46. Cadrele didactice din Liceul Teoretic ,,William Shakespeare” au urmatoarele drepturi:
a) beneficiaza de concediu anual cu plata, in perioada vacantelor scolare, cu o duratd de 62 zile
lucratoare. Perioadele de efectuare a concediului de odihna pentru fiecare cadru didactic se stabilesc
de catre Consiliul de administratie, in functie de interesul invatdmantului si al celui in cauza, dar cu
asigurarea personalului didactic necesar pentru desfasurarea examenelor nationale. Cadrele didactice
care redacteazd teza de doctorat sau lucrari in interesul Invatdmantului pe bazd de contract de
cercetare ori de editare au dreptul la 6 luni de concediu platit, o singura data, cu aprobarea Consiliului
de Administratie al liceului;
b) beneficiazd de gradatie de merit acordatd prin concurs, potrivit metodologiei si criteriilor
elaborate de Ministerul Educatiei;
¢) lanseaza proiecte si participa la desfasurarea lor;
d) dreptul la initiativa profesionald, care consta in:
[] conceperea activitatii profesionale si realizarea obiectivelor educationale ale disciplinelor de
invatamant, prin metodologii care respecta principiile psihopedagogice;
[ utilizarea bazei materiale si a resurselor invatamantului, in scopul realizarii obligatiilor profesionale;
" | punerea in practica a ideilor novatoare pentru modernizarea procesului de invatamant;
"] organizarea cu elevii a unor activitati extracurriculare cu scop educativ;
| infiintarea in liceu a unor cluburi, cercuri, cenacluri, formatii artistice i sportive, publicatii, conform
legislatiei In vigoare;
' participarea la viata scolard, in toate compartimentele care vizeaza organizarea si desfasurarea
procesului de invatamant, conform deontologiei profesionale si, dupa caz, a Contractului colectiv de
munca;
e) cadrele didactice nu pot fi perturbate in timpul desfasurarii activitatii didactice de nicio autoritate
scolara sau publica. Prin exceptie, nu se considera perturbare a cadrelor didactice in timpul desfasurarii
activitatii didactice interventia autoritatilor scolare sau publice in situatiile in care sdnatatea fizicd sau
psihica a elevilor ori a personalului este pusa in pericol in orice mod, conform constatarii personalului de
conducere, respectiv in timpul exercitiilor de alarmare pentru situatii de urgenta;

f) inregistrarea prin orice procedee a activitatii didactice poate fi ficutd numai cu acordul celui care o
conduce. Multiplicarea, sub orice forma, a inregistrarii activitatii didactice de catre elevi sau de catre alte
persoane este permisa numai cu acordul cadrului didactic respectiv;

g) personalul didactic are dreptul sa participe la viata sociala si publicd, in beneficiul public si in interesul
invatamantului si al societdtii romanesti;

h) personalul didactic are dreptul sd faca parte din asociatii si organizatii sindicale, profesionale si
culturale, nationale si internationale, legal constituite, in conformitate cu prevederile legii;

i) personalul didactic poate exprima liber opinii profesionale in spatiul scolar si poate intreprinde actiuni
in nume propriu in afara acestui spatiu, daca acestea nu afecteaza prestigiul invatdmantului si al liceului,
precum si demnitatea profesiei de educator;

j) personalul didactic poate beneficia, din fonduri extrabugetare sau din sponsorizdri, de acoperirea
integrala sau partiala a cheltuielilor de deplasare si de participare la manifestari stiintifice, cu aprobarea
Consiliului de administratie al liceului.
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Art. 47. Cadrele didactice din Liceul Teoretic ,, William Shakespeare ” au urmatoarele obligatii:

a)

b)

sa participe periodic la programe de formare continud, astfel incat sa acumuleze, la fiecare
interval consecutiv de 5 ani, considerat de la data promovarii examenului de definitivare n
invatamant, minimium 90 de credite profesionale transferabile;

sa se prezinte la serviciu cu 10 minute inainte de inceperea programului si sa respecte orarul
stabilit, semnand zilnic registrul de prezenta;

sa participe, Tn calitate de asistent sau corector, la concursurile, olimpiadele si examenele
nationale la solicitarea directiunii/ISJ-ului;

sd supravegheze colectivele de clase la finele programului in vederea igienizarii salilor de
Curs;

sa efectueze, conform unui grafic realizat la inceputul fiecarui semestru, serviciul pe scoald care
reprezinta un indicator important in evaluarea activitatii; refuzul exercitarii serviciului pe scoala
se considera abatere disciplinard. Observatiile profesorilor de serviciu se trec in Registrul de
procese-verbale incheiate cu ocazia efectuarii serviciului pe scoald, care se completeaza la
incheierea activitatii.

Profesorii incadrati cu fractiuni de norma vor efectua serviciul pe scoala proportional cu numarul
de ore prestate in fiecare dintre institutiile cuprinse in norma didactica.

f)
9)

Profesorii diriginti vor monitoriza abaterile elevilor.
Profesorii diriginti In colaborare cu personalul didactic si didactic auxiliar vor monitoriza
efectuarea sanctiunilor aplicate elevilor cu abateri disciplinare.

Art. 48. Sarcinile profesorului de serviciu sunt:

a)
b)

Prezenta obligatorie in scoala in intervalul 7.40-incheierea cursurilor.
Verifica daca lipsesc profesorii la clasa si anunta directiunea pentru a se lua masuri in vederea

Tnlocuirii acestora;

c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

Consemneaza, intr-un caiet special, numele elevilor cu abateri disciplinare;

Verifica disciplina elevilor n pauza.

Poarta ecuson cu inscriptia ,,Profesor de serviciu”.

Completeaza condica de prezenta a cadrelor didactice cu orarul pentru a doua zi.

Mediaza relatiile dintre persoanele straine si personalul scolii.

Completeaza, la sfarsitul serviciului, caietul de procese verbale .

La sfarsitul fiecarei zile numara cataloagele si anunta directiunea in legatura cu lipsa acestora,

daca este cazul;

Art. 49. Fiecare cadru didactic are dreptul:

a)

De a beneficia de invoiri, cu acordul directiunii, din motive intemeiate si cu asigurarea

suplinirii tuturor orelor;

b)

De a i se acorda o diploma de onoare pentru rezultatele deosebite obtinute cu elevii la

olimpiade scolare, concursuri scolare (cel putin premiul LILII si mentiune la faza judeteand),
proiecte nationale si internationale recunoscute de catre MEN.
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SECTIUNEA 11
Personalul didactic auxiliar si nedidactic

Art. 50. In Liceul Teoretic” William Shakespeare” personalul didactic auxiliar si nedidactic este
format din: bibliotecar, laborant, administrator, personal de curatenie si intretinere, compartimentul
secretariat si serviciul contabilitate.

Art. 51. Personalul didactic auxiliar 1si desfasoara activitatea conform prevederilor prezentului
regulament, ale Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu actele normative subsecvente, ale Legii nr.
53/2003 modificata si completata prin Legea nr. 40/2011 privind Codul Muncii, precum si ale altor
prevederi si regulamente in vigoare.

Art. 52. Personalul didactic auxiliar are urmatoarele obligatii si drepturi:

a) personalul didactic auxiliar este obligat sia respecte programul stabilit pentru fiecare
compartiment; atributiile, sarcinile, competentele si responsabilitatile personalului didactic auxiliar
sunt cuprinse in fisa postului;

b) personalul didactic auxiliar este obligat sa participe la sedintele Consiliului profesoral la care se
discutd probleme legate de compartimentele in care isi desfdsoara activitatea sau atunci cand sunt
solicitati sa participe de catre director;

c) personalul didactic auxiliar trebuie sa aiba o tinutd si o comportare ireprosabild in relatiile cu
cadrele didactice, elevii, parintii, personalul nedidactic al liceului, precum si cu orice persoand din
afara institutiei;

d) personalul didactic auxiliar are obligatia de a raspunde la toate solicitarile venite din partea
conducerii liceului, considerate de interes major pentru institutie;

e) Intreg personalul didactic auxiliar este obligat si pastreze confidentialitatea datelor si informatiilor
care privesc strict institutia sau personalul institutiei.

f) personalul didactic auxiliar are obligatia de a semna zilnic condica de prezenta, consemnand cu
exactitate activitatile desfasurate in ziua respectiva;

g) intreg personalul didactic auxiliar are obligatia de a efectua controlul medical de medicina a
muncii obligatoriu la inceputul anului scolar

h) Personalul auxiliar si nedidactic nu paraseste incinta scolii decét cu aprobarea directiunii, in caz
contrar se aplica sanctiuni;

i) Personalul auxiliar, didactic si nedidactic care lucreaza dupa orele de serviciu/in zilele de
odihna/sarbatori legale va beneficia de recuperari in functie de situatiile concrete ale scolii;

J) Personalul auxiliar si nedidactic trebuie sa adopte o tinuta decentd, sa foloseascd un limbaj
civilizat, sd aiba o atitudine respectuoasa fata de elevi, personal didactic si parinti.

k)Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic are dreptul la concediu fara plata, pana la un an.

Art. 53. (1) Bibliotecarul este subordonat directorului liceului.

(2) Bibliotecarul organizeaza activitatea bibliotecii, asigurd functionarea acesteia i este interesat de
completarea rationald a fondului de publicatii.

(3) Atributiile bibliotecarului sunt:

a) organizeaza spatiul bibliotecii si asigura functionarea acesteia potrivit normelor legale;

11
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b) elaboreaza si afiseaza regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii scolare, orarul acesteia si
regulile PSI;

¢) constituie, organizeaza si dezvolta colectiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice;

d) tine evidenta fondului de publicatii;

e) raspunde eficient la cerintele de lectura si de informare ale utilizatorilor;

f) ofera consiliere cu privire la utilizarea lucrarilor de referinta si a tehnologiei;

g) indruma lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice, potrivit cerintelor din programe,
precum si a particularitagilor psihopedagogice si de varsta ale elevilor;

h) gestioneazd fondul documentar §i asigura securizarea acestuia prin sisteme de supraveghere si
siguranta existente in unitatea de invatamant.

1) initiaza si deruleaza parteneriate interne §i externe cu institutii de Tnvatimant, culturale, organizatii
diverse din tard sau strdinatate, cu membri ai comunitatii locale, cu parintii elevilor;

j) contribuie la promovarea unei bune imagini a institutiei de invatamant;

k) indeplineste si alte sarcini prevazute in fisa postului sau trasate de directorul liceului.

(4) Orarul de functionare al bibliotecii este aprobat de directorul liceului.

Art. 54. Laborantul este subordonat directorului liceului. El isi desfasoara activitatea conform fisei
postului aprobata de director si respecta cerintele impuse in colaborarea cu cadrele didactice.

Art. 55. (1) Compartimentul secretariat este condus de secretarul-sef si este subordonat directorului
liceului.

(2) Secretariatul functioneaza pentru elevi, parinti, personalul liceului si pentru alte pesoane
interesate, potrivit unui program de lucru aprobat de director.

(3) Serviciul secretariat exercita urmitoarele atributii si responabiliiti:

a) asigura functionalitatea sistemului informational al liceului;

b) intocmeste, actualizeaza si gestioneaza bazele de date de la nivelul unitatii de invatamant ;

¢) Inscrie si {ine evidenta elevilor, pe care o actualizeaza permanent si rezolva, pe baza hotararilor
Consiliului de administratie, problemele privind miscarea elevilor ;

d) completeaza sau verifica, dupa caz, si asigura pastrarea in conditii de securitate, utilizarea corecta
si arhivarea documentelor create si intrate in unitatea de invatamant, privind situatia scolard a elevilor
si a statelor de functii ;

e) rezolva problemele tehnice specifice pregatirii si desfasurarii evaludrilor nationale, ale examenelor
de admitere, de bacalaureat si de ocupare a posturilor vacante ;

f) intocmeste, inainteazd spre aprobarea directorului si transmite situatiile statistice si celelalte
categorii de documente solicitate de catre autoritati si institutii competente sau de catre conducerea
cu rol de decizie sau executiva a unitatii. Pentru statistici privind etnia elevilor, compartimentul
secretariat va conlucra cu personalul didactic din randul acestor etnii, cu psihologul scolar, cu liderii
formatiunilor etnice locale ;

g) Intocmeste si/sau verifica avizarea documentelor/documentatiilor ;

h) asigura asistenta tehnica pentru emiterea/adoptarea actelor de autoritate sau pentru incheierea
contractelor sau a altor acte juridice care dau nastere, modifica sau sting raporturi juridice dintre
scoala si angajati, parinti sau alte persoane fizice sau juridice ;
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1) pastreaza si aplica stampila liceului, prin decizia directorului, pe documentele verificate si semnate
de persoanele in drept. Procurarea, detinerea si folosirea sigiliilor se fac in conformitate cu
reglementarile stabilite prin ordinul ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice ;
j) calculeaza drepturile salariale sau de alta natura ;
k) intocmeste, la solicitarea directorului, statele de platd pentru toti angajatii liceului ; acestea se
aproba de catre Consiliul de administratie, cu avizul conform al ISJ;
1) statele de personal se intocmesc de catre director, prin compartimentul secretariat, se aproba de
catre Consiliul de administratie, cu avizul conform al Inspectoratului Scolar Judetean si se valideaza
de catre ordonatorul principal de credite (directorul) la inceputul fiecarui an financiar si ori de cate ori
sunt modificari legislative.
m) secretarul completeaza fisele matricole si cataloagele de corigenta ;
n) inregistreaza dosarele pentru acordarea burselor sau a altor drepturi patrimoniale care se acorda,
potrivit legii, elevilor ;
0) gestioneazd actele de studii, asigurd pastrarea si arhivarea documentelor, monitorizeaza
solutionarea corespondentei ;
p) gestioneaza corespondenta liceului ;
q) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii se fac in conformitate cu
prevederile ,,Regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al documentelor de
evidenta scolard in invatamantul preuniversitar”, aprobat prin ordin al ministrului Educatiei Nationale
si Cercetarii Stiintifice;
r) evidenta, selectionarea, pastrarea si depunerea documentelor scolare la Arhivele Nationale, dupa
expirarea termenelor de pastrare, stabilite prin ,Indicatorul termenelor de pastrare”, aprobat prin
ordin al ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, se fac in conformitate cu prevederile
legale;

s) intocmeste, actualizeaza si gestioneaza dosarele de personal ale angajatilor liceului ;

t) Intocmeste, actualizeaza si gestioneaza procedurile activitdtilor desfasurate la nivelul
compartimentului, Tn conformitate cu prevederile legale ;

u) tine legdtura cu compartimentele de specialitate din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean, al
autoritafilor publice locale sau din cadrul altor institufii si autoritdti competente in solutionarea
problemelor specifice ;

v) rezolva orice alte probleme care, potrivit actelor normative in vigoare, hotararilor Consiliului de
administratie sau deciziilor directorului, sunt stabilite in sarcina sa.

(4) In perioada vacantelor scolare cataloagele se pastreazi la secretariat.

(5) La terminarea studiilor sau 1n cazul transferurilor din liceu elevii trebuie sa prezinte la secretariat
o adeverinta eliberata de bibliotecarul liceului din care sa reiasa ca nu au carti nerestituite.

6) Carnetele si legitimatiile de elev se elibereaza si vizeaza doar prin intermediul dirigintilor si
invatatorilor.

(7) Se interzice eliberarea adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a oricaror documente
scolare, de conditionarea obtinerii de beneficii materiale.
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Art. 56. (1) Serviciul contabilitate este condus de contabilul-sef (administratorul financiar) si este
subordonat directorului liceului.

(2) Serviciul de contabilitate asigura si raspunde de organizarea si desfasurarea activitatii financiar-
contabile a liceului, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare.

(3) Administratorul financiar are urmatoarele atributii si responsabilitafi principale:

a) organizeaza, indruma, conduce, controleaza si raspunde de desfasurarea activitatii financiar-
contabile a unitatii scolare, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare ;

b) gestioneaza intregul patrimoniu al unitdtii de invatdmant preuniversitar, in conformitate cu
dispozitiile legale 1n vigoare, regulamentul intern i hotararile Consiliului de administratie ;

¢) intocmeste proiectul de buget si raportul de executie bugetara, conform normelor metodologice de
finantare a Tnvatamantului preuniversitar, elaborate de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice;

d) organizeaza si coordoneaza contabilitatea veniturilor si cheltuielilor ;

e) raspunde de consemnarea In documente justificative a oricarei operatii care afecteaza patrimoniul
unitaii de Invatamant preuniversitar si de inregistrarea in evidenta contabila a documentelor
justificative, Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare ;

f) raspunde de efectuarea inventarierii generale a patrimoniului, in situatiile prevazute de lege si ori
de cate ori Consiliul de administratie considera necesar ;

g) organizeaza si participa la intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil ;

h) asigurd si raspunde de Indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitdfii de invatdmant
preuniversitar fatd de bugetul de stat, de bugetul local si fatd de terti ;

1) supervizeazd implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului informational ;

J) avizeaza, in conditiile legii, proiectele de contracte sau de hotarari ale Consiliului de administratie,
respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeaza fondurile sau patrimoniul institutiei ;

k) asigura si gestioneaza documentele si instrumentele financiare cu regim special ;

1) intocmeste, cu respectarea normelor legale in vigoare, instrumentele privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile prevazute de normele legale in
materie
m) exercita orice alte atributii i responsabilitati, prevazute de legislatia In vigoare sau stabilite de
catre ordonatorii de credite, respectiv de catre Consiliul de administratie.

Art.57. Prelucrarea datelor cu caracter personal. Conform cerintelor Legii nr. 677/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date, modificata si completata si ale Legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter
personal si protectia vietii private in sistemul comunicatiilor electronice, Liceul Teoretic “William
Shakespeare” are obligatia de a administra in conditii de siguranta si numai pentru scopurile
specificate, datele personale care ii sunt furnizate, respectiv:

-pentru realizarea obiectului principal de activitate, respectiv educatie si cultura, in sensul initierii de
raporturi juridice intre parinti, elevi si scoala

- in vederea imbunatatirii modului de comunicare cu elevii si parintii acestora prin

intermediul postei electronice (e-mail) si a catalogului virtual, pentru comunicarea operativa si
eficienta a informatiilor necesare derularii raporturilor dintre parinti, elevi si scoala

-scopuri statistice
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Imaginile video sunt utilizate:

-in scopul pazei obiectivului in vederea evitarii patrunderii ilegale a persoanelor straine;

-in scopul monitorizarii permanente pentru asigurarea securitatii persoanelor (elevi, cadre didactice,
personal didactic auxiliar si nedidactic ) si a bunurilor in spatiile Liceului Teoretic “William
Shakespeare” (holuri, sili de clasa, curtea interioara);

Inregistrarile audio-video sunt necesare pe parcursul examenelor nationale, conform dispozitiilor
legale in vigoare. In perioada examenelor nationale camerele audio-video vor fi instalate in fiecare
sala de examen/concurs astfel incat sa se asigure monitorizarea sunetelor ce vor fi stocate

pe DVD. Imaginile si sunetele stocate pe DVD nu reprezinta informatii de interes public si nu vor fi
comunicate tertilor, cu exceptia perosanelor autorizate in situatii justificate. Informatiile inregistrate
sunt destinate utilizarii stricte de catre operator in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare.

SECTIUNEA 111
ORDINEA, DISCIPLINA, SECURITATEA SI SIGURANTA iN MUNCA. PREVENIREA
VIOLENTEI iN MEDIUL SCOLAR

Art. 58 Procedura de solutionare a cererilor sau reclamatiilor individuale ale personalului.

(1) Cererile sau reclamatiile vor fi inregistrate si discutate in Consiliul de administratie

(2) In functie de continutul lor, se va dispune cercetarea faptelor de Comisia de disciplina pentru

stabilirea adevarului. In termen de 30 de zile se va da solicitantului raspunsul, in scris.

Art. 59. Reguli concrete privind disciplina muncii in unitate.

() Tn cadrul Liceului Teoretic W. Shakespeare personalul didactic si nedidactic are atributii
prevazute in Legea educatiei nationale nr 1/2011, actualizat in 2016, in Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar nr 84-90.

(b) Atributiile fiecarei functii de la lit (a) sunt mentionate in fisa postului, aprobata de director.

(c) Pentru a asigura disciplina muncii Tn unitate, personalul are obligatia:

1. sdrespecte programul de lucru pe compartimente, servicii, scheme orare si planificarea salilor pentru
orele de curs, laborator;

2. sa foloseasca eficient timpul de lucru pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu;

3. sd indeplineasca cu responsabilitate §i profesionalism sarcinile de serviciu;

4. sa utilizeze spatiul si bunurile scolii numai pentru rezolvarea sarcinilor de serviciu §i nu
pentru lucrdri in interes personal

5. in caz de concediu medical, va anunta secretariatul scolii din prima zi privind perioada de
concediu urmand ca pana la data de 30 ale lunii sa aduca certificatul medical,

6. cererile de Invoire, in cazuri foarte bine justificate, vor fi depuse la secretariatul scolii
anterior perioadei solicitate, ele urmand a fi aprobate intai de responsabilul de compartiment
(in cazul personalului nedidactic si auxiliar) si apoi de catre conducerea unitatii, iar pentru
personalul didactic vor fi aprobate de conducerea unitatii numai daca se asigura suplinirea, pe
baza de semnatura. Angajatul se considerd invoit numai daca are aprobarea conducerii
unitatii.

Absenta de la serviciu fara cerere de invoire aprobata, se considera absenta nemotivata.

7. Se interzice consumul de alcool in timpul programului. In cazul in care un salariat este gisit
sub influenta alcoolului, acest fapt se constata pe loc, prin proces-verbal semnat de persoana
care a efectuat controlul, iar sanctiunea se va stabili in Consiliul de administratie, dupa
ancheta Comisiei de disciplina, cf. legislatiei In vigoare.
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Art. 60. Abateri disicplinare si sanctiuni aplicabile personalului didactic, nedidacatic si didactic auxiliar

ABATERI DISICPLINARE

-a) Intarzierea sistematica in efectuarea lucrarilor;

-b) intarzierea in mod repetat de la ora de incepere a programului de lucru;

-C) absente nemotivate de la serviciu;

-d) interventiile sau staruintele pentru solutionarea unor cereri in afara cadrului legal;

-e) atitudinile ireverentioase in timpul exercitarii atributiilor de serviciu;

-f) refuzul nejustificat de a indeplini sarcinile si atributiile prevazute in fisa postului;

-g) neglijenta repetata in rezolvarea lucrarilor;

-h) manifestari care aduc atingere prestigiului scolii;

-1) parasirea serviciului fara motiv intemeiat si fara a avea in prealabil aprobarea sefului ierarhic;

-j) intrarea si ramanerea in incinta scolii sub influenta bauturilor alcoolice;

-K) orice alte fapte interzise de lege;

Angajatul are obligatia de a semna zilnic condica de prezenta, remunerarea se va efectua conform pontajului.
Angajatii au obligatia de a-si completa dosarul personal ori de céte ori este cazul.

Se interzice excluderea elevilor de la activitatile didactice de catre personalul didactic care coordoneaza
activitatea respectiva.

Personalul didactic are obligatia de a consemna absentele in catalog, chiar daca absenteaza intregul colectiv al
clasei.

Sanctiunile cu caracter disciplinar ce pot fi aplicate salariatilor in caz de abatere disciplinara
sunt urmatoarele:

a) Sanctiunile disciplinare sunt:

- avertismentul scris;

- diminuarea drepturilor salariale cu 5-10% pe o perioada de 1-3 luni;

- desfacerea disciplinara a contractului de munca.

Art. 61. Reguli privind procedura disciplinara
Cercetarea disciplinara se va realiza de catre Comisia de disciplind numitd de Consiliul profesoral la
inceputul anului scolar, respectandu-se prevederile din Legea 1/2011, CCMUNSAIP 435/17,04,2019 si Codul
muncii.
CRITERII DE ACORDARE A CALIFICATIVELOR ANUALE SI A GRADATIILOR DE MERIT
Art. 62. Calificativele anuale se vor acorda conform fisei de evaluare. Gradatiile de merit se vor acorda

conform metodologiilor aprobate de MEN, pe baza fiselor eleborate in acord cu prevederile MEN si ISJ
Timis.
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CAPITOLUL V
SECTIUNEA I
ELEVII

DOBANDIREA CALITATII DE BENEFICIAR PRIMAR AL EDUCATIEI

Art. 63. Are calitatea de elev orice persoana, indiferent de sex, rasa, nationalitate, apartenenta
politica sau religioasa care este inscrisa si participa la activitatile scolare si extrascolare.

Art. 64. Inscrierea elevilor in primul an de liceu se face la cerere, pe baza rezultatelor obtinute la
Examenul de Evaluare Nationala, in limita numarului de locuri aprobat conform reglementarilor in
vigoare.

Art.65. Elevii promovati vor fi inscrisi automat in anul scolar urmator, cu exceptia celor care fac
cerere de retragere.

Art. 66. Elevii retrasi, exmatriculati cu drept de reinscriere, se pot reinmatricula, la cerere, in
invatamantul de zi, in urmatorii doi ani scolari consecutivi anului pierderii temporare a calitatii de
elev cu aprobarea Consiliului de Administratie al scolii

EXERCITAREA CALITATII DE BENEFICIAR PRIMAR AL EDUCATIEI

Art. 67. Calitatea de elev se exercita prin frecventarea cursurilor si prin participarea la toate
activitatile curriculare si extracurriculare desfasurate in cadrul liceului.

Art. 68. Se interzice cadrelor didactice si le ceara elevilor sa paraseasca sala de curs. In cazul
perturbarii orelor de curs, elevii in cauza vor fi pusi in discutia Consiliului Clasei pentru a fi
sanctionati.

Art. 69. Parasirea spatiilor de invatamant in timpul orelor se face exclusiv cu bilet de voie, in situatii
bine motivate cu aprobarea cadrului didactic respectiv, a dirigintelui, a profesorului de serviciu, a
medicului, a directorului si cu acordul parintilor.

Art. 70 In pauze este interzisa iesirea elevilor din incinta scolii; parasirea scolii se poate face numai
cu aprobarea profesorului de serviciu, a dirigintelui sau a directorului.

Art. 72. a) Absentele cauzate de imbolnavirea elevilor sau a unor situatii de forta majora, dovedite cu
acte legale vor fi motivate; in cazul elevilor minori, parintii, tutorii sau sustinatorii legali au obligatia
de a prezenta personal profesorului diriginte actele justificative pentru absentele copilului sau.

b) Motivarea absentelor se face in conformitate cu legislatia in vigoare pe baza urmatoarelor acte:
—adeverinta eliberata de medicul cabinetului scolar, sau de medicul de familie;

—adeverinta sau certificat medical, eliberata de unitatea spitaliceasca in cazul in care elevul a fost
internat in spital;

—cererea parintilor pentru situatii familiale deosebite fara ca solicitarile acestora sa depaseasca 3 zile
pe semestru;

¢) Motivarea absentelor se face de catre diriginte dupa consultarea parintilor (ocrotitorilor legali) in
maximum 7 zile de la revenirea la scoala,;

d) Actele pe baza carora se face motivarea absentelor vor fi prezentate in termen de maxim 7 zile de
la reluarea activitatii si vor fi pastrate de diriginte pe tot parcursul anului scolar. Toate adeverintele
medicale trebuie sa aiba viza medicului scolar sau a medicului de familie. Nerespectarea termenului
prevazut atrage declararea absentelor ca nemotivate

e) Scutirile pentru efort vor fi eliberate de medicul specialist si vor fi predate profesorului de educatie
fizica pana la data de 1 octombrie a anului scolar in curs. Adeverintele medicale vor fi

avizate de medicul de familie si prezentate profesorului de sport.
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f) Directorul unitatii de invatamant aproba motivarea absentelor elevilor care participa la olimpiadele
scolare locale, judetene, nationale, internationale, la concursurile la nivel local, regional si national, la
cererea scrisa a profesorilor indrumatori/insotitori.

In limita a 20 de ore de curs pe semestru, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale
parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal al elevului sau ale elevului major, adresate
invatatorului/institutorului/profesorului pentru Invatdmantul primar/profesorului diriginte al clasei,
avizate 1n prealabil de motivare de catre directorul unitatii

Art. 73. Elevii cu handicap fizic nedeplasabili, cu boli cronice grave, pot fi scutiti partial sau total de
frecventa. Acestia beneficiaza de indrumarea profesorilor scolii. Scutirea se acorda la cerere, de catre
Consiliul de Administratie pe baza actelor medicale doveditoare.

Sunt declarati amanati, semestrial sau anual, elevii carora nu li se poate definitiva situatia scolara la
una sau la mai multe discipline de studiu/module deoarece au absentat, motivate/nemotivat, la cel
putin 50% din numarul de ore de curs prevazut intr-un semestru la disciplinele/modulele respective;

EVALUAREA REZULTATELOR ELEVILOR
Art. 74. Evaluarea rezultatelor elevilor se realizeaza in mod ritmic pe parcursul semestrului iar la
sfarsitul fiecarui semestru se realizeaza o evaluare finala care urmareste: realizarea recapitularii si
sistematizarii materiei, ameliorarea rezultatelor invatarii, consolidarea pregatirii elevilor cu rezultate
foarte bune, sprijinirea elevilor cu rezultate nesatisfacatoare.
Art. 75. Se utilizeaza ca instrumente de evaluare: lucrari scrise semestriale, activitati practice,
referate si proiecte, interviuri, portofolii, probe orale, autoevaluare. Lucrarile scrise pot fi redactate cu
pix sau stilou de culoare albastra.
Art. 76. (1). Evaluarea se face prin note de la 1 la 10 sau calificative care se vor comunica elevilor si
se vor trece in documentele scolare (catalog, carnet de note, fisa de informatie, catalog virtual).
(2). Numarul de note acordate fiecarui elev, la fiecare disciplina de studiu, exclusiv nota de la teza,
trebuie sa fie cel putin egal cu numarul de ore saptamanal prevazut in planul de invatamant, cu
exceptia disciplinelor cu o ora pe saptamana la care numarul minim de note este de doua.
(3). Elevii in situatii de corigenta vor avea minim o nota in plus fata de numarul de note prevazut,
ultima nota fiind acordata, de regul, in ultimele doua saptamani ale semestrului.
(4). Tezele se sustin incepand cu a doua jumatate a semestrului.
(5). Notele la teze, cu o pondere de 25% din media semestriald, se analizeaza cu elevii intr-o ora
special destinata si se trec in catalog cu cel putin doua saptamani inaintea sfarsitului de semestru.
(6). Tezele se pastreaza in scoala pana la sfarsitul anului scolar si pot fi consultate de parintii elevilor
in prezenta profesorului care preda disciplina de studiu respectiva.
(7). Parintele are acces la informatii cu privire la progresul scolar (note), numarul de absente precum
si mediile generale, semestriale si anuale ale elevului si prin catalogul virtual.
(8). Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica si sport.
Acestor elevi nu li se acorda calificative/note si nu li se incheie media la aceasta disciplina in
semestrul sau in anul in care sunt scutiti medical.
- Pentru elevii scutiti medical, profesorul de educatie fizica si Sport va consemna in catalog, la rubrica
respectiva, ,,scutit medical in semestrul .. ” sau ,,scutit medical in anul scolar .. ”, specificand totodata
documentul medical, numarul si data eliberarii acestuia. Documentul medical va fi atasat la dosarul
personal al elevului, aflat la secretariatul unitatii de invatamant.
- Elevii scutiti medical, semestrial sau anual, nu sunt obligati sa vina in echipament sportiv la orele de
educatie fizica si sport, dar trebuie sa aiba incaltaminte adecvata pentru salile de sport. Absentele la
aceste ore se consemneaza in catalog.
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- Pentru integrarea in colectiv a elevilor scutiti medical, in timpul orei de educatie fizica si sport,
cadrul didactic le poate atribui sarcini organizatorice: arbitraj, cronometrare, masurare, supraveghere,
inregistrarea unor elemente tehnice, tinerea scorului etc. In functie de resursele unitatilor de
invatamant, elevii scutiti medical pot beneficia, in timpul orelor se sport, de un program special de
gimnastica medicala, potrivit afectiunilor diagnosticate.

INCHEIEREA SITUATIEI SCOLARE
Art.77. Examenul de corigenta consta in probe scrise si orale. La educatie fizica se dau numai probe
practice. Directorul liceului, ca presedinte al comisiei de examen, stabileste prin decizie interna,
componenta acesteia si datele de desfasurare.
Art.78. Examinarea elevilor corigenti se realizeaza de catre profesorul care a predat elevului obiectul
de invatamant in timpul anului scolar; in absenta temeinic motivata a acestuia, examinarea se face de
un alt profesor de specialitate din scoala, numit de conducerea liceului sau de la alt liceu, numit de
inspectoratul scolar la solicitarea directorului liceului. In toate cazurile, profesorul examinator este
asistat de un profesor de aceeasi specialitate sau de specialitate inrudita; fiecare examinator acorda
nota sa.

Elevii corigenti sau amanati, care nu Se pot prezenta la examene din motive temeinice,
dovedite cu acte, depuse in cel mult 7 zile lucratoare de la data examenului, sunt examinati la o data
ulterioara, stabilita de consiliul de administratie, dar nu mai tarziu de inceperea cursurilor noului an
scolar.

In situatii exceptionale, respectiv interndri in spital, imobilizari la pat etc., dovedite cu acte,
inspectoratul scolar poate aproba sustinerea examenului si dupa inceperea cursurilor noului an gcolar.
In celelalte cazuri elevii care nu se prezinti la aceste examene sunt declarati repetenti.

Art. 79. Examinarea se face din intreaga materie prevazuta in programele scolare pentru anul
respectiv de studii. Pentru lucrarea scrisa la examenul de corigenta se dau 2 variante de subiecte din
care elevul trateaza unul la alegere; lucrarea scrisa se elaboreaza in maxim 90 minute.

OMENCS Art 143.Proba orala a examenelor se desfasoara prin dialog cadru didactic-elev, pe baza
biletelor de examen. Numarul biletelor de examen este de doud ori mai mare decat numarul elevilor
care sustin examenul la disciplina/modulul respectivd/respectiv. Fiecare bilet contine doud subiecte.
Elevul poate schimba biletul de examen cel mult o data.

Art.80. 1. Media la examenul de corigenta se calculeaza aritmetic, fara rotunjire. La obiectele la care
examenul consta intr-o singura proba (educatie fizica) nota obtinuta are valoare de medie.

OMENCS Art 143. Fiecare cadru didactic examinator acordd elevului cate o notd la fiecare proba
sustinuta de acesta. Notele de la probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele scrise pot
fi si fractionare. Media aritmeticd a notelor acordate la cele doud sau trei probe, rotunjitd la nota
intreagd cea mai apropiatd, reprezintd nota finald la examenul de corigentd, fractiunile de 50 de
sutimi rotunjindu-se in favoarea elevului.

Media obtinuta de elev la examenul de corigenta este media aritmeticd, calculatd cu doud zecimale,
fara rotunjire, a notelor finale acordate de cei doi examinatori.

2. La examenele de corigenta sunt declarati promovati elevii care obtin, la fiecare obiect, cel putin
media 5,00.

3. Media obtinuta la examenul de corigenta, la cel de incheiere a situatiei scolare pentru elevii
amanati pentru un an si la examenul de diferenta care echivaleaza o disciplina studiata timp de un an
scolar constituie media anuald a disciplinei respective si intrd in calculul mediei generale anuale.
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4. Dupa incheierea sesiunii de corigenta, elevii care nu au promovat la o singura disciplina de
invatamant/un singur modul au dreptul sa solicite reexaminarea. Aceasta se aproba de catre director,
n cazuri justificate, o singura data pe an scolar.

Art.81. 1 Rezultatele obtinute la examenele de incheiere a situatiei scolare, la examenele pentru
elevii amanati si la examenele de corigenta, inclusiv la cele de reexaminare, se consemneaza in
catalogul de examen de catre cadrele didactice examinatoare si se trec 1n catalogul clasei de catre
secretarul-sef/secretarul unitatii de invatamant, in termen de maximum 5 zile de la afisarea
rezultatelor. Dupa terminarea sesiunii de examen, de incheiere a situatiei de corigenta sau de
reexaminare, invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul primar/profesorul diriginte
consemneaza in catalog situatia scolara a elevilor care au participat la aceste examene

2. Procesul verbal impreuna cu lucrarea scrisa si foaia cu insemnarile elevului la examenul oral, se
pastreaza in arhiva scolii timp de un an.

3. Rezultatul examenelor de corigenta si situatia scolara anuala a elevilor respectivi se afiseaza a
doua zi dupa incheierea sesiunii si se consemneaza in procesul verbal al Consiliului Profesoral de la
inceputul anului scolar.

Art. 82. La sféarsitul fiecarui semestru si al anului scolar profesorii au obligatia sa incheie situatia
scolara a elevilor mentionandu-se cazurile de exmatriculare.

Art. 83. In ultima saptamana a fiecarui semestru dirigintele convoaca Consiliul Clasei pentru a
stabili nota la purtare a elevilor. In cazul notelor mai mici de 7, acestea se discuta si se aproba de
catre Consiliul Clasei ; decizia si motivarea fiecarei note mai mici de 7 sunt aduse la cunostinta
Consiliului Profesoral de catre diriginte prin raport scris.

Art.84. Sunt declarati corigenti elevii care obtin medii anuale sub 5 la unul sau doua obiecte de
studiu.

Art. 85. Dirigintele are obligatia sa treaca toate mediile semestriale si media anuala in carnetul
elevului.

Art. 86. Sunt declarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar obtin la fiecare obiect cel
putin media anuala 5 si la purtare media anuala minim 6.

Art. 87. Elevii aménati medical sau cu situatie neincheiata pe semestrul | isi vor incheia de regula
situatia scolara in primele patru saptaméani de la reluarea activitatii.

Art. 88. Se considera améanati, semestrial sau anual, elevii carora nu li se poate definitiva situatia
scolara din urmatoarele motive:

-absenteaza motivat sau sunt scutiti de frecventa de catre directorul scolii pe perioada participarii la
festivaluri si concursuri ori beneficiaza de burse de studii recunoscute de M.E.N;

-absenteaza nemotivat sub numarul de absente prevazut pentru exmatriculare.

Art. 89. Sunt declarati repetenti elevii:

-care au obtinut media anuala sub 5 la mai mult de doua obiecte de invatamant;

-care au obtinut media anuala sub 6 la purtare;

-corigenti sau améanati care nu se prezinta la sau nu promoveaza examenele respective;

-care absenteaza motivat peste 120 zile scolare; elevii din clasa a 1X-a se pot reinscrie la liceu in anul
urmator de invatamant fara proba de admitere;

-exmatriculati cu drept de reinscriere.

Art. 90. Situatia scolara a elevilor aménati, corigenti sau repetenti se comunica in scris de céatre
diriginte, parintilor, in cel mult 10 zile de la incheierea cursurilor fiecarui semestru
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FINALIZAREA STUDIILOR LICEALE
Art. 91. Se face prin examenul de bacalaureat organizat potrivit dispozitiilor legale in vigoare, iar
certificatul de competente profesionale se obtine potrivit Ordinului 5025/1.08.2009 emis de MECI.

INCETAREA EXERCITARII CALITATII DE ELEV se poate realiza in urmatoarele situatii:
e|_a absolvirea liceului;

eln cazul exmatricularii

el a cererea scrisa a elevului (a parintilor sau a ocrotitorilor legali, daca elevii sunt minori); in acest
caz elevii se considera retrasi.

TRANSFERAREA ELEVILOR

Art. 92. Elevii se pot transfera de la o scoala la alta sau de la un profil sau forma de invatamant la
alta astfel:

° Transferurile in care se pastreazd forma de invatdmant, cu schimbarea profilului si/sau
specializarii se efectueaza in perioada vacantei de vara.

Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu respectarea
prevederilor prezentului regulament, In urmatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alta localitate

b) in cazul unei recomandari medicale, eliberata pe baza unei expertize medicale efectuate de directia
de sanatate publica;

c) de la clasele de invatamant liceal la clasele de invatamant profesional;

d) la/de la invatamantul de arta, sportiv si militar;

e) de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi strdine sau cu program de predare
bilingv la celelalte clase;

f) n alte situatii exceptionale, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar.

eElevii de la un liceu la altul, respectand profilul, in limita efectivelor de 30 de elevi la clasa ;

eElevii de la un liceu la altul cu schimbarea profilului prin sustinerea examenului de diferente in

limita efectivelor de 30 de elevi la clasa.

¢ in cadrul invatamantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera numai dupa primul semestru,
daca media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la specializarea la care se
solicita transferul; in situatii medicale deosebite, elevii din clasa a IX-a a invatamantului liceal pot fi
transferati i in cursul primului semestru sau inainte de inceperea acestuia, pe baza avizului comisiei
medicale judetene, cu respectarea conditiei de medie, mentionate anterior;

eElevii din clasele a X-a, a Xl-a, a XllI-a se pot transfera de regula la clasele la care media lor din

ultimul an este cel putin egala cu media ultimul promovat din clasa la care se solicita transferul, iar

media la purtare este 10. Exceptiile de la aceasta prevedere se aproba de catre Consiliul de

administratie.

. Transferurile in care se pastreaza forma de invatdmant, profilul si/sau specializarea se

efectueaza, de regula, 1n perioada intersemestriald sau a vacantei de vara. Prin exceptie, transferurile

de la nivelurile anteprescolar si prescolar se pot face oricand in timpul anului scolar, tindnd cont de

interesul superior al copilului.

eToate transferurile se efectueaza cu acordul directorului unitatii primitoare si cu avizul consultativ al

directorului de la care pleaca elevul, in vacanta de vara dupa sesiunea de corigente si sustinerea

examenului de diferenta (daca este cazul), cu aprobarea Consiliului de Administratie din liceu
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Art. 93 (1)Pentru copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale, in functie de evolutia acestora se pot
face propuneri de reorientare dinspre invatamantul special/special integrat spre invatamantul de masa
si invers.

(2)Propunerea de reorientare se face de catre cadrul didactic care a lucrat cu copilul in cauza sau de
catre parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copilului si de catre consilierul pedagog scolar. Decizia
de reorientare se ia de citre comisia de orientare scolara si profesionald din cadrul centrului judetean
de resurse si asistenta educationald, cu acordul parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali.

DREPTURILE ELEVILOR

Art. 94, Elevii din Liceul Teoretic ,,William Shakespeare” se bucurd de toate drepturile
constitutionale, precum si de drepturi egale conferite de calitatea de elev.
Art. 95. (1) Elevii din invatamantul cu frecventd beneficiazd de diverse tipuri de burse: de
performanta, de merit, de studiu si de ajutor social. Criteriile de acordare a burselor se gasesc in
Metodologia elaboratd de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice §i promulgatd prin
Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice .
(2) Elevii pot beneficia de suport financiar si din sursele extrabugetare ale liceului.
Art. 96. 1)Drepturile care se acorda elevilor sunt cele prevazute in Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmantul preuniversitar.
(2) La aceste drepturi se adauga drepturi specifice liceului:

a. Elevii care se pregdtesc pentru concursurile scolare vor fi scutiti de la orele de curs, dupd cum

urmeaza:

- Fazalocala : 1 zi naintea concursului

- Faza judeteana: 2 zile Tnaintea concursului

- Faza interjudeteana: 3 zile Tnaintea concursului

- Fazanationala: 1 saptamana inaintea concursului
Listele cu acesti elevi vor fi atasate la cataloage iar profesorii vor consemna in catalog absentele lor .
(3) Dreptul de reuniune se exercitd in afara activitatilor scolare iar activitatile vor fi sustinute in
scoala doar cu aprobarea directorului sau directorului adjunct, la cererea grupului de initiativa si cu
garantie, in scris, cu privire la securitatea persoanelor si asigurarea securitatii bunurilor.
(4) Elevii au dreptul sa expuna afise sau acte informative numai la avizierele special amenajate si cu
acordul directiunii.
(5) Elevii beneficiaza de scutire de la cursuri in baza unei solicitari semnate de parinte sau tutore
legal, maximum 3 zile neconsecutive, pe semestru;

SECTIUNEA 1I
RESPONSABILITATILE ELEVILOR

Art. 97. (1)Responsabilitatile elevilor sunt prevazute in Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor din Tnvatamantul preuniversitar de stat
(2)La care se adauga :
a. Elevii trebuie :
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- sd aibd o comportare civilizatd atat in scoala cat si in afara ei,

- sd aiba 0 atitudine respectuoasa fata de profesori, personal administrativ si de ingrijire,

- sa respecte regulamentul scolar si pe cel de ordine interioara;.

- sa respecte normele de protectie a muncii, de prevenire si stingere a incendiilor, cele de
protectie civila si protectia mediului;

-sd pastreze curatenia in salile de clasa, in laboratoare, in sala de sport, la grupurile sanitare;
b.elevii sunt obligati

-sd participe la toate activitdtile instructiv-educative organizate in scoald si sd respecte
programul scolii;

-sa se afle in sala de clasa iTn momentul nceperii orei,

-sa aiba o tinutd decentd. Aceasta presupune:

- pentru baieti: pantalon clasic lung/ blug uni; fara tatuaje vizibile, nu mai mult de un
cercel, fara accesorii stridente, fara piercing-uri in zone vizibile, bluza/camasa/tricou uni sau fara
inscriptii/desene obscene/rasiste/vulgare;

- pentru fete: purtarea unei vestimentatii NU excesiv de strdmte sau scurte; neetalarea
de accesorii si/sau farduri stridente; fara piercing-uri in zone vizibile; imbracamintea trebuie sa
acopere talia, umerii i spatele;

- nu sunt acceptate coafuri extravagante sau parul vopsit in culori stridente; nu sunt acceptate
maieuri, articole de imbracaminte transparente si bluze fara bretele;
- sa respecte tinuta obligatorie la orele de educatie fizica si sport: pantalon de trening, tricou alb,
pantofi sport de schimb (de sald)
-Elevii scutiti medical la ora de sport vor sta pe bancé in sala de sport cu echipament adecvat.

- sa respecte recomandarile profesorului de serviciu si ale portarului;

c. le este interzis elevilor

-sa pdrdseascd incinta scolii (atat in timpul orelor de curs, cat si in timpul pauzelor); in cazuri
exceptionale pdrasirea incintei scolii se face cu aprobarea dirigintelui, iar in absenta acestuia cu
aprobarea profesorului de serviciu sau al directorului scolii, deplasarea dintr-o cladire in cealalta se
face sub stricta supraveghere a cadrului didactic care conduce activitatea respectiva;

- sd deterioreze bunurile din silile de clasd, din laboratoare si din sala de sport. La Inceputul
fiecarui an scolar vor semna Tmpreuna cu dirigintele inventarul clasei in care vor invata. Eventualele
pagube vor fi suportate de faptas sau, daca acesta nu este cunoscut, de intreaga clasa.

-sa distrugd documentele scolare: catalog, carnet de note etc;
- sd circule pe coridorul salii profesorale si al directiunii;
-sd aduca mingi la scoala;
- sa se aseze pe pervazul ferestrelor;
-sa aduca persoane strdine in spatiile de invatamant;
- sd fumeze 1n incinta sau In perimetrul scolii;
-sd consume bauturi alcoolice in incinta sau perimetrul scolii sau sa introducad in scoald bauturi
alcoolice;
- sd aduca sau sa consume droguri in scoald sau perimetrul acesteia;
- sd detina sau sa difuzeze material cu caracter obscen sau pornografic;
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-sa utilizeze 1n timpul orelor telefoanele mobile si aparatele audio, fara acordul profesorului. Scoala
nu isi asuma raspunderea in cazul in care elevilor li s-au furat, in incinta scolii, telefoanele mobile,
aparatele audio etc;

-sa afiseze materiale informative pe usi, geamuri, coridoare, pereti;

- sa filmeze/fotografieze in incinta unitatii scolare fara acordul directiunii/profesorului de la clasa;
Art. 98. (1) La nivelul fiecarei clase, zilnic elevii efectueaza serviciul pe clasa, in baza unui grafic
Tntocmit de profesorul diriginte.

(2) Atributiile elevului de serviciu pe clasa sunt:
a. Vine cu 5 minute inaintea elevilor din clasi ;
Aeriseste clasa si verifica daca sunt deteriorari ale bunurilor;
Sterge tablele si asigura necesarul de markere;
Isi atentioneaza colegii sd lase bancile curate atat in interior cat si pe langd/dedesubt;
Goleste, de cate ori este necesar, cosul de gunoi;

® oo o

SECTIUNEA IV
RECOMPENSELE ELEVILOR

Art. 99. Recompensele acordate elevilor care obtin rezultate remarcabile la Invataturd si se disting
prin comportare exemplara vor fi in conformitate cu Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor din invatamantul preuniversitar de stat;

Art. 100. (1) La sfarsitul anului scolar, elevii sunt premiati pentru activitatea desfasurata, la
propunerea profesorului pentru Invatamant primar, a profesorului diriginte, a Consiliului profesoral al
clasei sau a directorului;

(2) Elevii din invatamantul primar primesc diplome pentru rezultate deosebite la invatatura, pe arii
curriculare sau discipline de studiu (cei care au primit calificativul ,,Foarte bine” la disciplina/aria
curriculara respectiva), pentru purtare, pentru relationare corespunzatoare cu colegii, pentru alte tipuri
de activitati sau preocupari care meritd sa fie apreciate.

Art. 101. 1) Elevii cu rezultate deosebite vor fi recompensati prin

Trimiterea la cursuri de formare;

Evidentierea lor de catre directiune in Consiliul profesoral;

Trimiterea cu prioritate in excursii si tabere;

Acordarea de recompense si burse de merit ;

Acordarea de premii si diplome in functie de nivelul de competentd sau performanta atins,
conditionat de obtinerea mediei 10 la purtare:

® o0 oW

- Diploma de merit — pentru premii obtinute la concursurile si olimpiadele scolare de nivel
national organizate de MECTS, la nivel judetean;

- Diploma de performanta —premiile 1I si III obtinute la concursurile si olimpiadele scolare
organizate de MECTS, la nivel judetean; implicarea in proiecte si activitati extrascolare la nivel
national si international;

- Diploma de excelentd- premiul I obtinute la concursurile si olimpiadele scolare organizate de
MECTS, la nivel judetean; premii obtinute la nivel national;
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Premiul de competentd acordat elevilor ciclului gimnazial si liceal pe nivel de clasa in baza

urmatoarelor criteria :

KX KN€e vy

Cea mai mare medie anuala

Media 10 la purtare

Premiul de onoare al liceului acordat la absolvire, in baza urmatoarelor criterii:
Cea mai mare medie obtinuta pe parcursului ciclului licel (4p)

Rezultate la olimpiadele si concursurile scolare (3p)

Implicarea in activitati de voluntariat, proiecte nationale si international (2p)
Comunicare si interactiune sociald (1p)

Art. 102. Pentru toate situatiile prevazute la art. 75, elevii pot fi recompensati si material sau finaciar

din fodurile extrabugetare ale liceului sau din partea Consilului reprezentativ al paringilor.

SECTIUNEA V
SANCTIUNILE ELEVILOR

Art.103. Sanctiunile vor fi aplicate in conformitate cu regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor din Invatamant preuniversitar de stat (Art.27, Art.21, Art.23), dupa cum urmeaza:

Pentru toti elevi din invatdmantul preuniversitar, la fiecare 10 absente nejustificate pe
semestru din totalul orelor de studiu sau la 10% absente nejustificate din numarul de ore pe
semestru la o disciplind sau modul, va fi scazuta nota la purtare cu cate un punct.

Preavizul de exmatriculare se Intocmeste de catre profesorul diriginte, pentru elevii care
absenteaza nejustificat 20 de ore la diferite discipline de studiu sau 15% din totalul orelor de
la o singura disciplina/modul, cumulate pe un an scolar, se semneaza de catre acesta si de
director. Acesta se Inmaneaza elevului si, sub semnatura, parintelui, tutorelui sau
sustinatorului legal.

Sanctiunea se consemneaza in registrul de evidenta a elevilor si n catalogul clasei si se
mentioneaza in raportul consiliului clasei la sfarsit de semestru sau de an scolar.

Sanctiunea, insotitd de scaderea notei la purtare, se valideaza in consiliul profesoral, la
propunerea consiliului clasei.

Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate de invatamant
si in acelasi an de studiu, se aplica elevilor din ciclul superior al liceului si din Tnvatdmantul
postliceal, pentru abateri grave, prevazute de prezentul act normativ sau de Regulamentul de
organizare i functionare al unitatii de invatamant, sau apreciate ca atare de catre consiliul
profesor al unitatii de invatdmant.

Sanctiunea se aplica si pentru un numar de cel putin 40 de absente nejustificate din totalul
orelor de studiu sau cel putin 30% din totalul orelor la o singura discipina de studiu/modul,
cumulate pe un an scolar.
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daca, anterior, a fost aplicatd sanctiunea preavizului de exmatriculare.

e Sanctiunea se consemneaza in registrul de procese verbale al consiliului profesoral, Th

catalogul clasei, in registrul de evidenta a elevilor si in registrul matricol.

e Sanctiunea se comunica de catre directorul unitatii de invatamant, in scris elevului si sub

semnaturd, parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal.

e Sanctiunea, insotitd de scaderea notei la purtare, se valideaza in consiliul profesoral, la

propunerea consiliului clasei.

Art.104. Elevii care Incalca prevederile acestui regulament vor fi sanctionati in functie de gravitatea
faptei de catre directorul liceului, la propunerea dirigintelui sau a oricarui alt cadru didactic care a

constatat abaterea.

Art.105. La sanctiunile prevazute in Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant preuniversitar de stat se adauga urmatoarele reglementari specifice liceului nostru :

Abaterea

Sanctiunea disciplinara

- lipsa unei comportdri civilizate/ afisarea
unei tinute neadecvate si/sau a unei posturi
necorespunzdatoare (asezarea pe pervazul
ferestrelor, aruncarea de obiecte pe geam,
manifestari exprese de afectivitate etc)

% 0 abatere

¢+ abateri repetate

1-2 ore munca in folosul scolii

Scaderea notei la purtare

-nerespectarea normelor de curatenie in salile
de clasd, in laboratoare, in sala de sport, la
grupurile sanitare

% 0 abatere

% abateri repetate

1-2 ore munca in folosul scolii

Scéaderea notei la purtare

-Nerespectarea  sarcinilor elevului de
serviciu — neverificarea curateniei lasate de
colegii de clasa, neverificarea ridicarii
scaunelor, neraportarea situatiilor repetate
de lipsa de colaborare/igiend a colegilor de
clasa

1 saptamana in plus de serviciu

1 punct scazut la purtare

In timpul orelor de curs trebuie sa pastreze
linistea si ordinea, raspunzand doar la
solicitarea profesorului sau intervenind doar
daca respecta regulile unui dialog eficient,

Elevii care creaza o atmosfera nefavorabila
bunei desfasurari a activitatilor scolare
(deranjarea orelor de curs si a activitatilor
extrascolare) vor fi sanctionati dupa cum
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fiind respectuosi in adresare atat fata de
profesori, personalul auxiliar cat si fata de
ceilalti elevi.

Elevii trebuie sa aiba o comportare civilizata
in ceea ce priveste exprimarea, gestica,
mimica etc. atat in scoala, cat si in afara ei.
Elevii au obligatia de a-si respecta colegii,
personalul didactic si nedidactic al scolii si
persoanele acreditate de conducerea scolii sa
desfasoare activitati in incinta liceului.
*Violenta in scoala cuprinde orice forma de
manifestare a unor comportamente precum:
violenta verbala si psihologica, (poreclire,
tachinare, amenintare, Tnjuraturi, hartuire);
violenta fizica; comportamente care intra sub
incidenta legii (viol, consum/comercializare
de bauturi alcoolice, tigari, droguri,
etnobotanice, furt); ofensa adusa
statutului/autoritatii cadrului didactic; alte
tipuri de comportament deviant in relatie cu
scoala si/sau angajatii acesteia.

urmeaza.

-la prima abatere observatie individuala din
partea profesorului respectiv si a dirigintelui
/invatatorului clasei;

-la a doua abatere scaderea notei la purtare cu
un punct iar la urmatoarele abateri cate un
punct scazut la purtare incepand de la nota 8
(calificativul "Bine™ / "Suficient"pentru elevii
din Invatdmantul primar)

Elevilor care isi agreseaza colegii li se va
scadea nota la purtare dupa cum urmeaza:

o agresiune verbala — prima abatere —
mustrare individuala in prezenta parintelui
(impune si scaderea notei la purtare cu 1
punct (calificativul "Bine"pentru elevii din
invatamantul primar);

o agresiune verbal - a doua abatere —
mustrare scrisa, insotita de scaderea notei la
purtare cu doua puncte (calificativul "Bine");
o agresiune fizica (lovire, piedica, impins
pe scari etc.)

- prima abatere — mustrare idividuala, insotita
de scaderea notei la purtare

cu doua puncte (calificativul "Bine");

- a doua abatere —mustrare scrisa, insotita de
scaderea notei la purtare cu 3 puncte
(calificativul "Suficient");

- a treia abatere —mustrare scrisa, insotita de
scaderea notei la purtare cu

patru puncte (calificativul "Suficient");

- in caz de agresiune fizica grava (certificat
medical si/sau spitalizare) —mustrare scrisa,
insotita de scaderea notei la purtare cu 5
puncte-chiar daca este prima abatere
(calificativul "Insuficient™);

Elevilor care manifesta un comportament

violent (violenta fizica si verbala li se va
propune mutarea disciplinara in semestrul /
anul scolar urmator Tn alta scoala.

- Deteriorarea bunurilor materiale ale
scolii:

+ abatere

+¢ abateri repetate

Tnlocuirea/plata bunurilor distruse

2-3 ore munca 1n folosul scolii
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Eliminarea pe o perioada de 1-3 zile

- Parasirea nejustificata a
programului

scolii n timpul

>

% 0 abatere
++ abateri repetate

L)

*0

2 ore munca in folosul scolii

Eliminarea pe o perioada de 1-3 zile

-Folosirea telefoanelor mobile n timpul
orelor fara acordul cadrului didactic; filmatul
in incinta institutiei

B

» 0 abatere
% abateri repetate

e

2-3 ore munca in folosul scolii

Eliminarea pe o perioada de 1-3 zile

-aducerea la scoalda a obiectelor potential
periculoase (spray paralizant, lacrimogene,

pocnitori urdt mirositoare, obiecte taioase,
arme) 5-6 ore de munca 1n folosul scolii
7
Y abat(_ere Sciderea notei la  purtare sub 7
* abateri repetate Jexmatricularea
-Detinerea si consumarea in scoald sau in
perimetrul scolii de bauturi alcoolice, tigari; ; 3
2-8 ore de munca 1n folosul scolii
< 0 abatere 5 .
< abateri repetate Scader?a notei la purtare sub 6,00/
exmatricularea
Detinerea si consumarea in scoald sau in | Conform reglementarilor in vigoare /
perimetrul scolii de droguri; exmatricularea fara drept de inscriere
Detinerea si difuzarea de material cu caracter
pornografic in scoald; . .
& 0 abatere 2-8 ore de munca 1n folosul scolii
. .
* abateri repetate Sciderea notei la purtare sub 6,00/
exmatricularea
-Inregistrarea audio sau video a activititilor
scolare fara acordul conducerii institutiei " .
& 0 abatere 6-8 ore de munca in folosul scolii
. .
* abateri repetate Sciderea notei la purtare sub 6,00/
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exmatricularea

-Distrugerea documentelor scolare (cataloage, | Eliminarea pe 3-5 zile
carnete, foi matricole, certificate eliberate de
catre institutia scolara)

% 0 abatere

++ abateri repetate

Scaderea notei la purtare sub 7/
exmatricularea

-acumularea unui numar de 3 intarzieri/luna 1 ord de munca in folosul scolii

Art.106. Daca elevul cdruia i s-a aplicat una din sanctiunile mentionate la art.104 da dovada de un
comportament ireprosabil 8 sdptimani sau pand la incheierea semestrului, prevederea privind
scaderea notei la purtare, asociata sanctiunii, Se poate anula/diminua.

SECTIUNEA VI

TRANSFERAREA ELEVILOR

Art.107. (1)Transferul elevilor se face conform art. 135-149 din Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar de stat.

(2)La acestea se adauga reglementari specifice liceului :

a.

d.

in Invatdmantul prescolar se fac transferuri dintr-o grupa in alta/dintr-o unitate scolara in

alta, 1n limita efectivelor de 25 de prescolari/grupa.

in invatamantul primar si gimnazial nu se fac transferuri dintr-0 clasa n alta, decét n

regim de reciprocitate, in clase apartinand aceluiasi nivel;

in invatamantul primar, gimnazial se pot transfera elevi de la o altd scoala pe baza unui

test de limba engleza, fara abateri disciplinare (nota 10 la purtare), cu acordul Consiliului

de administratie si in baza acordului celor doi directori si a unei adeverinte care sa

certifice media la purtare si media anuala.

n invatamantul liceal elevii se pot transfera in urmatoarele conditii:

- fara test de limba engleza, daca provin de la un liceu bilingv;

- daca schimba profilul si specializarea, printr-un examen de diferentd si a unui test de
limba engleza. Nota la aceste examene de diferenta trebuie sa fie cel putin 7.00;

- nota la purtare sa fie cel putin 9,00;

- acordul de transfer va fi dat in baza unei adeverinte care sa certifice media la purtare si
media anuala;

Nu se admit transferuri al elevilor exmatriculati sau mutati temporar/definitiv din motive

disciplinare

Nu se admit transferuri, in perioada intersemestriala, pentru elevii corigenti (decat de la

liceul nostru bilingv la alt liceu nebilingv) sau a elevilor cu situatia la invatatura

neincheiata.

La sfarsitul clasei pregatitoare si al clasei I elevii nu pot fi 1asati repetenti.
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CAPITOLUL VI
PARINTII

Art. 108. Parintii au dubla calitate de beneficiari secundari ai educatiei si de parteneri educationali ai
scolii.

Art. 109. In aceasta dubla calitate, parintii au urmatoarele drepturi:

a) au dreptul sa fie informati periodic referitor la situatia scolara si comportamentul propriilor copii;
b) au dreptul sa se intereseze numai referitor la situatia propriilor copii;

¢) au dreptul de acces 1n incinta liceului in urmatoarele cazuri:

[ au fost solicitati sau programati pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul liceului;

() desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

(1 depun o cerere/alt document la secretariatul liceului;

[ participa la intalnirea lunara cu dirigintele clasei/profesorul pentru invatdmant primar/prescolar

d) au dreptul sa se constituie in asociatii cu personalitate juridicd, conform legislatiei in vigoare, care
se organizeaza si functioneaza dupa statute proprii.

e) au dreptul sa solicite rezolvarea unor stari conflictuale in care sunt implicati proprii copii, prin
discutii amiabile cu partile implicate; daca in urma acestor discutii nu s-a ajuns la niciun rezultat,
parintii pot solicita in scris conducerii unitatii rezolvarea situatiei sau, in caz de nerezolvare,
Inspectoratului Scolar Judetean.

Art. 110. Parintii au urmatoarele indatoriri:

a) au obligatia de a asigura frecventa scolard a elevului Tn invatdmantul obligatoriu si de a lua masuri
pentru scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor;

b) au obligatia ca, cel putin o datd pe luna, sd ia legatura cu profesorul pentru Invatdmantul
primar/dirigintele pentru a cunoaste evolutia elevului. Prezenta parintelui/tutorelui legal va fi
consemnata in caietul dirigintelui/profesorului pentru invatamant primar cu nume, datd si semnatura;
¢) parintii/tutorii legali raspund pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de elev;
d) este interzis parintilor sa agreseze fizic, psihic sau verbal elevii si personalul liceului;

Art. 111. (1) La nivelul fiecarei clase functioneaza un comitet al parintilor, compus din presedinte si
doi membri, alesi de adunarea generald a parintilor elevilor clasei.

(2) Presedintii comitetelor de parinti ai fiecarei clase alcatuiesc Consiliul reprezentativ al parintilor.
Acesta 1si desfdsoard activitatea in conformitate cu propriul statut de infiintare, organizare si
functionare.

(3) Consiliul reprezentativ al parintilor desemneaza reprezentantii parintilor in Consiliul de
administratie al liceului, In Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC) sau in alte
comisii

Art. 112. Pentru asigurarea hranei copiilor aflati in gradinita cu program prelungit a liceului nostru
parintii sau sustinatorii legali platesc o contributie stabilita de catre parinti,conform normele legale in
vigoare.
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CAPITOLUL VII

EVALUAREA INTERNA A CALITATII EDUCATIEI
Art. 113. (1) In conformitate cu prevederile legale, la nivelul Liceului Teoretic ,,William
Shakespeare” se Infiinteaza Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC).
(2) Pe baza legislatiei in vigoare Consiliul de administratie al liceului elaboreaza si adopta
regulamentul de functionare a Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii.
(3) Conducerea liceului este direct responsabila de calitatea educatiei furnizate.
Art. 114. (1) Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii elaboreazd strategia si planul
operational de evaluare interna a calitatii educatiei si prezinta un raport anual de autoevaluare interna
a calitatii precum si un plan de imbunatatiri.
(2) Componenta, atributiile si responsabilitatile Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii se
realizeaza in conformitate cu prevederile legale.
(3) Activitatea membrilor Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii poate fi remunerata, cu
respectarea legislatiei in vigoare.
(4) Orice control sau evaluare externd se bazeazd pe analiza raportului de evaluare interna a
activitatii din Liceul Teoretic ,, William Shakespeare”.

CAPITOLUL VIlI
DISPOZITII FINALE

Art.115. Prezentul Regulament de ordine interioara intrd in vigoare la data aprobarii in Consiliul de
administratie dupa ce a fost dezbatut in consiliul profesoral extins si poate fi modificat numai cu
acordul acestuia.

Art. 116. La inceputul fiecarui an scolar, in consiliul profesoral, se rediscutd sau, dupa caz, se
modifica prezentul regulament, in functie de conditiile nou create.

Art. 117. (1) Regulamentul de ordine interioara va fi depus la biblioteca unitatii pentru consultare si
conformare.

(2) Regulamentul de ordine interioara va fi prelucrat elevilor in orele de dirigentie si va fi adus la
cunostinta paringilor sub semnatura ambelor parti.

Director,

prof. dr. Tarta Mihaela Florentina
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