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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabili prenumele
i
/operatiune
a
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Crepcea Claudiu Director 20.06.2023 57%'/:‘
1.2. | Elaborat Petrean Diana Director adjunct | 20.06.2023 | 24y
1.3 | Elaborat Budugan Sonia Responsabil 20.06.2023
Comisie
curriculum A
1.4 | Elaborat Dragomir Gabriela Secretar 20.06.2023 AA
1.6. | Verificat Petrean Diana Director adj. 20.06.2023 (AUl -
1.7. | Aprobat Crepcea Claudiu Director 20.06.2023 | A

2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale

Editia/revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile

editiei/reviziei editiei

2.1 | Editial
2.2 | Revizial
2.3. | Revizia 2
24 | Editia2
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi edifia/revizia procedurii operationale
Scopul | Nr. | Compartiment Functia Numele si Data Semnitura
difuzarii | Ex. prenumele primirii .
Aplicare | 1 Management Director Crepcea Claudiu 20.06.2023 | <79
Aplicare |2 Management Director adj | Petrean Diana 20.06.2023 % )
Aplicare |3 Secretariat Secretar Dragomir Gabriela | 20.06.2023
Aplicare |4 | Consiliul  de | Presedinte | Crepcea Claudiu | 20.06.2023 %f
Administratie

Informare | 5 Personalul didactic | 20.06.2023 |~ ~

al scolii

Persoana cu

responsabilitate in

gestionarea  site-

ului scolii.
_ |
Arhivare |6 Secretariat Secretar Dragomir Gabriela | 20.06.2023 AN
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4. SCOP

4.1 Prin aceastd procedurd se definesc pasii care trebuie urmati pentru transferul elevilor, in
conformitate cu actele normative in vigoare precum si asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul
elevilor. Procedura orienteazi transferul elevilor in cadrul aceleiasi unititi sau de la o unitate scolard la alta, in
conformitate cu normativele in vigoare si colectarea unor date necesare dirigintilor si compartimentului
secretariat pentru intocmirea diferitelor situatii ulterioare.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica tuturor elevilor care se transfera la/din unitatea scolard, in vacanta de vard a anului
scolar 2022-2023, in situatiile exceptionale prevazute de legislatia in vigoare.

5.2. Prevederile prezentei proceduri se aplica de cétre personalul din cadrul compartimentului secretariat si
descrie metodele folosite pentru atingerea obiectivelor propuse.

5.3 La aplicarea Procedurii participa compartimentul secretariat, Comisia pentru Analizarea dosarelor
candidatilor, Consiliul de Administratie al scolii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011) cu modificarile i completarile ulterioare;
6.2 Legea nr. 141/12.07.2016 pentru modificarea §i completarea art.63 din Legea Educatiei Nationale

nr.1/2011;

6.3.Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, art.137-149, aprobat
prin ordinal Ministerului Educatiei nr.4138/04.08.2022

6.4.a. Planurile cadru de invatamant pentru clasele 1X —XII, aprobate prin OMEC nr.3410/16.03.2009;

b. Planurile cadru de invatamant pentru clasele V —VIII, aprobate prin OMEC nr.3590/05.04.2016;
6.5.0MECS nr.5088/31.08.2015 si anexa 2, de modificare a OMECTS nr.5219/2010, privind recunoagterea si
echivalarea rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere internationald pentru certificarea competentelor
lingvistice in limbi strdine si la examene cu recunoastere europeand pentru certificarea competentelor digitale,
cu probele de evaluare a competentei lingvistice intr-o limba de circulatie internationala studiatd pe parcursul
invatamantului liceal, respectiv de evaluare a competentelor digitale, in cadrul examenului de bacalaureat;

6.6. Anexa la OMEN nr 4436/29.08.2014 —Lista examenelor cu recunoastere internationala pentru certificarea
competentelor lingvistice care pot fi recunoscute si echivalate cu proba de evaluare a competentei lingvistice
intr-o limba de circulatie internationala studiatd pe parcursul invatamantului liceal, respectiv de evaluare a
competentelor digitale, in cadrul examenului de bacalaureat;

6.7. Legea nr.185/20.08.2020 pentru modificarea si completarea Legii Educatiei nationale nr.1/2011.
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7. DEFINITII, PRESCURTARI, REFERINTE:
7.1. Prescurtiri
R.O.F.U.LP. = Regulamentul de organizare $i funcfionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar
R.I. = Regulament intern
C.A. = Consiliul de administratie
CEAC = Comisia de evaluare §i asigurare a calitaii
ISJITM = Inspectoratul Scolar Judetean Timis
ME = Ministerul Educatiei
LTWS = Liceul Teoretic ,,William Shakespeare” Timigoara
MEC = Ministerul Educatiei si Cercetarii
MECS = Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice
7.2.. Referinte informative
1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011);
2. R.O.F.U.LP;
3. R.Lal L.T.W.S.

7.3. Perioada de aplicare a procedurii
Pe tot parcursul anului scolar.

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Generalititi

Elevii au dreptul sa se transfere de la o unitate la alta, de la o forma de invdtimant la alta, in
conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unitafilor de invaamant
preuniversitar si ale Regulamentului intern al unitatii de invatdmant la care se face transferul. Transferul
se face cu avizul consultativ al Consiliului de Administratie al unitatii de la care se face transferul si cu
aprobarea Consiliului de Administratie al unitatii la care se face transferul.

Pe perioada vacantei de vard se admit transferuri in cadrul aceleiasi specializiri/profil gi intre
specializiri, cu examene de diferentd- conform O.M.E.C. nr.4183/04.07.2022 si a hotarérii Consiliului de
Administratie al Liceului Teoretic ,,William Shakespeare” din Timigoara.

Pentru transferul elevilor, media generald a candidatului trebuie sd fie mai mare sau egald cu ultima
medie din clasa respectivd pentru a se admite cererea de transfer, aceasta constituind un criteriu de
eligibilitate.

LOCURILE ELIBERATE IN URMA TRASFERULUI DE LA Liceul Teoretic ,,William
Shakespeare™ din Timigoara_in timpul unei etape de transfer, vor fi ocupate de catre candidatii la aceasta

etapa de transfer conform procedurii, in ordine descrescatoare .
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8.2

8.2.1.

o i

8.3.Modul de lucru: Transferul elevilor la/de la Liceul Teoretic ,, William Shakespeare” din Timisoara

Documente utilizate:
Lista documentelor utilizate:

a  Cererea de transfer-tip (se ridica de la secretariatul scolii)
b Dosarul candidatului va contine lista de documente anexate in ordinea urmatoare:

Copie C.1. parinte/tutore legal;

Copie C.I. si/sau certificat de nagtere elev;

Foaia matricold / Adeverinta de studii prevazutd in OME 4183/2022, cu modificarile §i completdrile ulterioare;

Documente justificative pentru transferul in timpul anului scolar, daca este cazul;

Adeverinta cu notele/ calificativele aferente modulului incheiat si numarul de absente motivate §i

nemotivate.Dosarul este respins daca elevul are mai mult de 10 absente nemotivate/ modul

Nr. Etapa Operatiunea
crt.

1. | Numirea Comisiei de catre Comisia este alcatuitd din: secretar, doi sau mai mulf
directorul unitatii de profesori, membri ai Consiliului de Administratie,
invatamant pentru analizarea director gi/sau director adjunct.
dosarelor de transfer

2. | Depunerea cererilor de transfer | Parintii/tutorii legali, elevul major depun/depune la
Termen de depunere dosare: secretariatul scolii o cerere tip de transfer in care

e 24.07.2023 — 04.08.2023 in | precizeazi motivul solicitarii transferului elevului.
11113 t%'(']Vall'l orar 09.00 - Cererea va fi insotitd de documentele necesare transferului.

3. | Inregistrarea cererii de transfer anegistrarea cererii de transfer la unitatea scolara se
Conform calendarului face doar daci este Tnsotiti de:

1. Cerere tip de transfer in doud exemplare;

2. Copie C.I. parinte/tutore legal;

3. Copie C.I. si/sau certificat de nastere elev;

4. Foaia matricold / Adeverintd de studii prevazuta in
OME 4183/2022, cu modificérile si completérile
ulterioare;

5. Documente doveditore cu media de la Evaluarea
Nationala;

6. Documente justificative pentru trasferul in
timpul anului scolar, daca este cazul;

7. Adeverinta cu notele/ calificativele aferente
modulului incheiat si numarul de absente
motivate si nemotivate.Dosarul este respins dacd
elevul are mai mult de 20 absente nemotivate/ an

4. | Organizarea examenelor de Nota la examenele de diferenta constituie criteriu de
diferenta eligibilitate si/sau de ierarhizare a candidatilor
Conform calendarului
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Nr. Etapa Operatiunea
crt.

5. | Analizarea dosarelor candidatilor | Dosarele candidatilor sunt analizate de citre comisia

de citre comisie

numitd de cétre directorul unitatii de invatdmant, cu
avizul C.A. Comisia va prezenta ierarhia candidatilor
la sedinta C.A. pentru aprobarea sau respingerea

transferului.
6. | Convocarea Consiliului de Directorul unittii de Iinvafdamant va convoca
Administratie Consiliul de Administratie coform

calendarului.

7. | Comunicarea

Rezultatele vor fi afisate la avizier si pe site-ul

rezultatelor scolii. Rezultatele vor fi transmise in scris, doar in
cazul respingerii cererii pentru transfer.
8. | Solicitarea situatiei scolare Dupé aprobarea transferului, daca elevul nu prezinta

situatia scolard de la scoala de unde se transfera, atunci
unitatea de invatamant care a aprobat transferul va
solicita situptia golara a elevului in termen de 5
zile, de la scoala de unde s-a transferat elevul.
Unitatea scolara de la care se transferd elevul este
obligata sa trimita situatia scolara in termen de Wzile
de la solicitarea acesteia. Elevul nu se inscrie in
catalog pana la primirea situatiei scolare.

9. | Informarea

Dupa primirea situatei golare, diriginfi/invatatorii

diriginfilor/invatatorilor i vor opera in catalog transferul pe baza documentelor
inscrierea elevilor in catalog comunicate. Secretariatul colaboreaza cu

diriginii/invatatorii claselor de elevi.

8.4. Aplicarea procedurii

8.4.1Criterii de selectie a candidatilor

8.4.1.1.Criterii obligatorii:

8.4.1.1.

Media generala sa fie mai mare sau egala cu ultima medie din
clasa;

8.4.1.2. Media la purtare sa fie 10 (nu se admit candidati cu media

8.4.1.3.

8.4.1.4.

scazutd la purtare).
(criteriu valabil atat la gimnaziu, cét i la liceu).

minimum nota7 (criteriu valabil doar pentru liceu)

6

Examenul la limba engleza si fie promovat cu minimum nota7

Examenul/ examenele de diferente si fie promovat/ promovate cu
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8.4.1.2.Criterii specifice de departajare liceu:
1. Profil real, Matematica — Informatica bilingv englezi:

*in cazul in care elevul nu a studiat informatica, se va lua in considerare media de la examenul de diferenta
- in_cazul in care numirul de cereri este mai mare decit numirul locurilor disponibile, media pentru
transfer se calculeaza dupd formula: [3 x media examen limba engleza+1 x media profilului media dintre
(matematica, informatica si TIC) J/4

Ca examene de diferentd, elevii vor mai sustine examene scrise §i orale la disciplinele pe care nu le-
au studiat in unitatea de indfamant de provenientd ( ex. educatie muzicald, educatie plastica).

2.Profil uman, Filologie, bilingv engleza

*in cazul in care elevul nu a studiat limba lating, se va lua in considerare media de la examenul de diferenta
- In_cazul in care numiirul de cereri este mai mare decit numirul locurilor disponibile, media pentru
transfer se calculeazda dupd formula: [3 x media examen limba engleza+1 x media profilului (dintre limba
romand, istorie gi limba lating) /4

Ca examene de diferentd, elevii vor mai sustine examene scrise §i orale la disciplinele pe care nu le-
au studiat in unitatea de indtdmant de provenientd (ex. educatie muzicald si educatie plasticd).

Daca in urma aplicdrii tuturor acestor criterii, egalitatea se pastreaza, departajarea se va face in functie
de media la examenul de limba engleza.

In cazul in care transferul este aprobat, iar datele din cerere nu coincid cu cele din actele scolare
primite de la scoala de provenienta, transferul este anulat.

8.4.1.3. Criterii specifice de departajare gimnaziu:

Obs. In cazul in care elevul care solicita transferul a sus{inut examen de competenta lingvistica la limba
englezi respectiva si a obtinut o diploma nivel A1 (Movers YLE) sau A2 (Flyers YLE), minim 11 futuri, care
s ateste cunoasterea limbii respective, conform OMECS nr.5088/31.08.2015 nu mai este necesara sus{inerea
examenului de limba englezi, iar diploma se echivaleaza cu nota 10.

in cazul in care numirul de cereri este mai mare decit numirul locurilor disponibile, aprobarea
transferurilor se face in functie de media de transfer, calculatd dupa formula [3 x media examen limba engleza
+ 1 x media dintre limba romana si matematica/4

In cazul in care transferul este aprobat, iar datele din cerere nu coincid cu cele din actele scolare primite de
la scoala de provenienta, transferul este anulat.

8.4.2. Criterii de departajare a elevilor in invitimantul primar:
In cazul in care numirul de cereri este mai mare deciit numérul locurilor disponibile, aprobarea
transferurilor se face in ordinea urmatoarelor criterii:

8.4.2.1. Domiciliul in circumscriptia scolara

8.4.2.2. Frati/ surori in scoald

8.4.2.3. Adresa locului de muncd al parintilor este in circumscriptia
scolara

8.4.2.4. Test oral de limba englezd, promovat cel putin cu calificativul
Bine



Liceul Teoretic PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

“William Shakespeare” | PRIVIND TRANSFERUL ELEVILOR Nr. de ex.2
Timisoara Pagina 8 din 11
Str. L.L.Caragiale nr 6 Cod PO 1 Exemplar nr. 1

9. Responsabilititi:

Director
- Aproba/respinge cererea de transfer, prin raportare la numarul de locuri disponibile la
clasa/profilul/specializarea solicitate

Membrii Consiliului de Administratie
- verifica respectarea criteriilor de transfer si acorda avizul favorabil/ nefavorabil transferului.

Comisia pentru analizarea cererilor/dosarelor candidatilor
- analizeaza dosarele, ierarhizeaza candidatii si propun spre avizarea CA rezultatele analizei reiesite
din raportul Comisiei.

Secretarul
- Inregistreaza cererea pentru transfer si verificd documentele doveditoare existente in dosar;
- opereaza transferul in documentele scolare;
- solicita situatiile scolare,
- colaboreaza cu dirigintii/ invatatorii de la clasa.

Riscuri identificate:
- lipsa actelor doveditoare;
- nesolicitarea la timp a situatiei scolare a elevului transferat;
- netrimiterea la timp a situatiei gcolare a elevului care setransfera.
10. Dispozitii finale
Monitorizarea implementarii procedurii va fi realizata de citre directorii unitatii si de catre membrii

CEAC.
Revizuirea procedurii se va face anual.
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11. CUPRINS
Numairul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in
procedura
operationald
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | 2
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, | 2

revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 3

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3

T Definitii, prescurtiri, referinte 4

8. Descrierea procedurii operationale 4-7
2. Responsabilitati 8

10. Dispozitii finale 8

11. Cuprins ' 9

12. Anexe, inregistrari, arhivari 10-11

12. ANEXE

Anexa 1- Model de Cerere de transfer-Secretariat

Anexa 2-Calendar transferuri pentru anul scolar 2023-2024



ANEXA1

Scoala de unde pleaca: Scoala unde vine:
Liceul Teoretic "William Shakespeare’

.

Nr. / Nr. /
Avizat/ Neavizat, Se aproba / Nu se aprobad ,
DIRECTOR, DIRECTOR, prof. Crepcea Claudiu
CERERE DE TRANSFER
DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul (-a) domiciliat (-a) in judetul ;
localitatea , SIr. nr;, bl ,
sC. , ap. s tel. , parintele elevului (-ei)

, nascut (-a) la data de ;
in localitatea , judetul , din clasa a , an scolar
Ja scoala (liceul) 5 profilul
, specializarea ;
va rog sa aprobati transferul fiului meu (fiicei mele) la Liceul Teoretic
“"William  Shakespeare”  Timisoara ,  profilul specializarea
in clasa a .an scolar 2023-2024.

Solicit acest transfer din urmatoarele motive:

Stare civilad périnte: (daca parintele care depune cererea este divortat,
acesta va atasa la dosarul de transfer si o copie a sentintei de divort/hotararea judecétoreascad privind modul de
exercitare a autoritatii parintesti, iar in cazul in care custodia este comund, cererea de transfer va fi asumata de
ambii parinti)

e Subsemnatul(a) , in calitate de mama / tatd al elevului /

elevei sunt de acord cu transferul fiului meu / fiicei mele.
Limbi striine studiate: limba |
limba Il

Media de absolvire a anului gcolar precedent:
Media la purtare
Medii discipline de profil

Conform procedurii pentru transfer , anexez prezentei urmatoarele documente:

Date parinti (loc de munca si adresa acestuia-doar pt. transfer la ciclul primar)
Mama

Tata
Cunoastem si ne angajam sd respectim procedura privind transferul elevilor la Liceul Teoretic ,,William
Shakespeare” Timigoara. Ne angajam ca pe toatd durata scolarizarii fiului/fiicei sd colabordm cu
dirigintele/invatatorul clasei si conducerea scolii, sa raspundem la toate solicitirile acestora, s raspundem de
comportamentul fiului/fiicei in gcoald si in afara gcolii, s respectim prevederile Regulamentului Intern al
Liceului Teoretic ,,William Shakespeare” Timisoara.

Data, Semnatura parinte 1
Semnaturd parinte 2
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ANEXA 2
CALENDAR

1. Afisarea locurilor disponibile pentru transferuri
Termen: 21.06. 2023

2. Afisarea procedurii de transfer si a calendarului
Termen : 21.06. 2023

3. Depunerea cererilor de transfer la secretariatul unitatii
Termen: 24.07 — 04.08..2023 orele: 9,00- 13,00

4. Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer
Termen : 21.08. 2023

5. Afisarea listelor candidatilor, a programirii acestora pe séli pentru sustinerea examenul de limba

engleza si a examenelor de diferente
Termen : 22.08. 2023

6. Organizarea examenului de limba engleza si afisarea rezultatelor la limba engleza
Termen : 28.08. 2023

7. Sustinerea examenelor de diferentd pentru elevii aprobati, de principiu, la transfer
Termen : 29.08. 2023: - educatie muzicala- ora 9,00
- educatie plastica — ora 11,00

30.08.2023: - informatica — ora 9,00
- limba latina — ora 9,00

8. Afisarea rezultatelor la examenele de diferenti
Termen: 31.08.2023

9. Centralizarea rezultatelor la examene si stabilirea ierarhiei candidatilor
Termen: 31.08.2023

10. Validarea cererilor de transfer
Termen: 01.09.2023

11. Comunicarea rispunsurilor la cererile de transfer
Termen: 01.09.2023 orele: 9,00 — 13,00
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