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ORDIN nr. 4.018 din 15 martie 2024

privind aprobarea Metodologiei-cadry de inscriere a copiilor in unitati de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar s in
servicii de educatie timpurie complementare si a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari
si prescolari in anul scolar 2024-2025 in unititi de invatdmant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicli de educatie timpurie
complementare
EMITENT » MINISTERUL EDUCATIEL
Publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 251 din 25 martie 2024
Data intrérii in vigoare 25-03-2024
Avéand in vedere.
- prevederile art. 30 alin, (1) si (3) din Legeg invatdmantulyl preuniversitar nr, 198/2023, cu modific3rile
si completdrile ulterioare,;
- prevederile art. 8, 10, 15 si 16 din Metodologiz de organizare si functionare a creselor 5i a altor unitat
de educatie timpurie antepregcolard, aprobata prin Hotardrea Guvernulyl nr, 566/2022;
- prevederile art. 89 din Hegqulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul minstrulul educabiel nr. 4.183/2022, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- prevederile QOrginulyl ministrulyl educatiel nr, 6.072/2023 privind aprobarea unor masurl tranzitoril
aplicabile la nivelul sistemului national de invatimant preuniversitar si superior, cu modificdrile ulterioare;
~ Referatul de aprobare nr. 199DGIP din 5.02.2024 al proiectului de ordin privind aprobarea Metodologlei-
cadru de inscriere a coplilor Tn unitdti de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de
nivel prescolar sifsau anteprescolar $i in servicil de educatie timpurie complementare si a Calendarului
inscrieril copillor anteprescolari §i prescolari in anul scolar 2024-2025 In unitdtl de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar §i in servicil de
educatie tmpurie complementare,
in temelul prevederilor art. 13 alin. (3) din Hotararea Guvernulyi nr, 365/2021 privind organizarea si
functionares Ministerulul Educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare,
ministrul educatiei emite prezentul ordin.

Articolul 1

Se aprob3d Metodologla-cadry de inscriere @ coplilor in unitdti de invatdmant preuniversitar cu personalitate
juridic cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicli de educatie timpurie complementare,
prevazutd in anexa nr, 1, care face parte integranta din prezentul ordin.

Articolul 2

Se aprobd Calendarul inscrierii copiilor anteprescolan si pregcolari in anul scolar 2024-2025 in unitdti de
invtamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar §i/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare, prevazut in anexa nr. 2, care face parte integrantd din
prezentul ordin,

Articolul 3
Directia generald invatdmant preuniversitar, Directia generald management resurse umane §l retea
scolard, Directia generald minoritdli s relatia cu Parlamentul, Directia generald informatizare,
inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti si unititile de invatdmant duc |z indeplinire
prevederile prezentului ordin.

Articolul 4
Prezentul ardin se publica in Monitorul Oficial al Romaniel, Partea 1.

Ministrul educatiei,
Ligia Deca

Bucuresti, 15 martie 2024,
Nr. 4.018.
Anexanr. 1

METODOLOGIE-CADRU din 15 martie 2024



Capitolul IV
Procedura de reinscriere si inscriere a copiilor in unitati de invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar

Articolul 14
(1) Prima operatiune a procesulul de inscriere este reinscrierea copiilor care frecventeaza unitatea de
invdtdmdant in anul scolar curent si care, in baza unei cereri de reinscriere completate de
pannte/reprezentantul legal, urmeaza sa beneficieze de continuitate si s3 frecventeze respectiva
unitate de invBtdmant si in anul gcolar pentru care se realizeazd reinscrierea,
(2) Conditlile preliminare pentru realizarea reinscrierilor sunt urmatoarele:
a)copiii ale cdror cereri de reinscriere urmeaza a fi introduse trebuie s3 fie inregistrati si asociati la
formatiunile de studiu din anul scolar anterior in platforma Sistemulul informatic integrat al
invatdmantului din Roménia (SIIIR);
b)planul de scolarizare pentru nivelul pregcolar §i pentru nivelul anteprescolar aferent anului scolar
pentru care se face reinscrierea trebuie s5 existe in platforma SIIIR si 3 fie aprobat de inspectoratul
scolar.
(3) Un copll nu poate fl reinscris 13 un tip de formatiune de studiu Inferior celul |a care este asoclat
conform vhrstei pe care acesta o implineste la data inceperii anului scolar decat in cazul unei
recomandari primite din partea CIRAE/CMBRAE sau in cazurile prevazute 1a art. 2 2lin. (7).

Articolul 15

(1) Dupa finalizarea operatiunii de reinscriere, unitatile de invatdmant afiseaza locurile libere pentru

realizarea inscrierilor,

(2) Conditiile preliminare pentru realizarea inscrierilor sunt urmatoarele:
a)etapa de reinscriere este finalizat la nivel national;
b)planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si, respectiv, pentru nivelul anteprescolar aferent
anului scolar pentru care se face reinscrierea trebuie sa existe in platforma SIIIR §i s3 fle aprobat de
inspectoratul scolar judetean/al municipiulul Bucuresti;
c)pentru admiterea cererilor introduse exista locuri disponibile la unitatea de invatdmant unde se
doreste realizarea inscrieril copllulul.

Articolul 16

(1) Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unititi de invatdmant §i in servidi de educatie
timpurie complementare se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere, insolitd de documente
Justificative.
(2) Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin postd, cu confirmare de primire, sau
se poate depune la sediul unitdtii de invdtdmant la care pdrintele/reprezentantul legal doreste
inscrierea copilulul, in perioada prevazutd de calendarul inscrierll copiilor In unitdt! de invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare. In cazul inscrierii intr-o unitate de invatd3mant cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar, parintele/reprezentantul legal are posibilitatea inregistriril a trel optiuni in cererea-tip
de inscriere.
(3) In situatia transmiterii prin e-mail sau prin posts, parintele va transmite unitdtii de invatdmant o
declaratie pe propria raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere.
(4) Validerea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face |lg unitatea de invatdmaént la care
parintele/reprezentantul legal solicita inscrierea si consta in compararea datelor introduse in aplicatia
Informatica cu documentele transmise/depuse de catre acesta,
(5) in situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
invatamant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui/reprezentantulul
legal sl a cel putin unul membru din comisia de inscriere §i distribuire, conform programarii realizate
de catre unitatea de invatamant. Pentru cererile-tip de inscriere transmise prin e-mail sau prin posts,
cu confirmare de primire, validarea cereri-tip se va face la unitatea de invatdmant la care
parnntele/reprezentantul legal a transmis cererea.
(6) Dosarul de inscriere a copilulul intr-o unitate de invatamant, precum sl in serviciul de educatie
timpurie compiementar cuprinde urmatoarele documente:

a)copie de pe certificatul de nastere al copilulul;

b)copie de pe actele de identitate ale parintilor/ reprezentantului legal;



c)adeverintd de angajat pentru fiecare dintre périnti/reprezentantul legal sau adeverintd privind
perioada concediului de crestere si ingrijire a copilului, pentru tipul de program prelungit, respectiv
pentru inscrierea in invatdméantul anteprescolar;

d)alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere i care
sunt analizate in timpul procesulul de inscriere,

(7) La dosarul de inscriere se adauga, la inceputul anului scolar, urmatoarele documente:
a)adeverintd de la medicul de familie in care se mentioneazd c3 respectivul copil este sandtos clinic;
adeverinta este necesard in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de invatamant;
b)avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(3) conform prevederiior elaborate de Ministerul
SEndtELii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(3) de medicul de familie al copilului
inainte de 3 incepe frecventarea unitatil,

(8) In pericada prevazutd de calendarul inscrierii copillor in unitdti de invatdmant preuniversitar cu
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie compiementare,
conducerea unitstii de Invatdmant asigurd prezenta unul numar suficient de persoane din comisia de
inscriere si distribuire si stabileste programul de lucru al comisiel in schimburl, atét in program de
dimineatd, cat 5l de dupd-amiaza, in intervalul orar 8.00-18.00 (luni-joi}, respectiv 8,00-16.00 (vineri),
pentru a sprijinl participarea parintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de inscriere.
(9) Conducerea unitatii de invatamant si inspectoratul scolar se asigurd ¢ programul de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unititile de
invatdamant este adaptat solicitdrilor parintilor/reprezentantilor legall, permite procesarea tuturor
solicitarilor gl asigurd fluenta procedurilor, evitdnd aglomeratia.
(10) in vederea asigurdrii fluentei procedurilor si @ evitdrii aglomeratiel, unititile de Invatdmant
asigurd Incdusiv posibilitatea de programare telefonicd a panntilor/reprezentantilor legali pentru
completarea §i/sau validarea cererilor-tip de inscriere. Numarul de telefon la care parintii/reprezentantii
legali pot apela este afisat la avizierul unitdti de invatdmant, pe site-ul acesteia, daca exista, si pe
site-ul Inspectoratului scolar. Un membru al comisiel de reinscriere/inscriere i distribuire va realiza
programarea telefonicd pentru completarea gi/sau validarea cererilor-tip de inscriere.

(11) Unititile de invatdmant informeaza padrintii/reprezentantii legali ¢d ordinea in care se

programeazéd pentru validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezintd pentru validarea

acestora nu presupune crearea unei liste de preinscriere §i/sau acordarea unel prioritati la inscriere,

Informatia este afisatd la avizierul si pe site-ul unititii de invatdmant, daci acesta existd, sl este

comunicatd direct péarintilor la momentul programdrii telefonice sau al prezentdrii pentru

completarea/validarea cererii-tip de inscriere,

Articolul 17

(1) In situatia in care cererea-tip de inscriere se completeaza la sediul unitdtii de invatdmant la care
se doreste inscrierea copilului, completarea datelor in aplicatia informaticd se face in prezenta
parintelul/reprezentantului legal, de catre un membru al comisiei de inscriere gl distribuire din unitatea
de Invatamant, desemnat de director. in acest caz, imediat dupd completarea cererii-tip de inscriere,
se realizeaza validarea acesteia. Comisia de inscriere §i distribuire din fiecare unitate de invatamant
asigurd imprimarea unui numar de cereri-tip de inscriere, care sa fie completate de manad de catre
paringi.

(2) Parintele/Reprezentantul legal prezintd, in momentul completdrii cererii-tip de inscriere la unitatea
de invatEmant sau, dupd caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu §i certificatul
de nastere al copilului, in original, precum $§i copll ale acestora, pentru a fi certificate conform cu
originalul de citre membrul desemnat din cadrul comisiei de inscriere §i distribuire de la nivelul unitati
de invatdmant,

(3) Parintii divortasi depun la inscriere dovada modulul in care se exercitd autoritatea parinteasca sl Ia
care dintre el a fost stabllitd locuinta minorulul. Aceastd dovad3 este solicitatd si in cazul inscrierii
copilulul In cadrul serviciulul de educatie timpurie complementar, Dacd exista custodie comunad, celdlalt
parinte trebuie s8 completeze o declaratie cu privire 1a acordu! privind inscrierea la unitatea respectiva,

Articolul 18
(1) Inspectoratele gcolare gl unitdtile de invatdmant informeaza parintii prin afigare la avizier i postare
pe site-urile institutillor, dupd caz, cu privire la faptul cd Sistemul informatic integrat al invatdmantulul
din Roménia (SIIIR - https://www siiir.edu.ro/siiir/) nu permite inscrierea la mai multe unitdti de
invatdmant.



(2) In cazul in care SIIIR semnaleaza ci pentru copilul respectiv a mai fost depusa o cerere de inscriere
la alt3 unitate de invatamant, inscrisd in baza de date, intrucat a fost validat3d, dosarul de inscriere nu
este acceptat si ramane valabila optiunea deja asumatd pentru acea unitate de invatamant,

(3) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele/reprezentantul legal depune
direct documentele |3 unitatea de invatamant, un membru al comisiel de inscriere din unitatea de
invBtdmant tipareste fisa completata, in prezenta parintelui.

(4) Validarea cereril-tip tipdrite poate fi realizath doar prin semnaturd la sediul unitatii de invatdmant,
(5) In situatia in care comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invatdmant identifics erori sau
neclaritati in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii vor fi contactati de
citre comisie, in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea in
termenele previizute de calendarul inscrierii copiilor in unitdgl de invatdamant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare.

Articolul 19
(1) Dupd incheierea perioadei de completare sl validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea copiilor
anteprescolari i prescolari in unitdtl de invatdmant se face in trei etape succesive, dupd cum urmeaza:
a)prima etapd, in care se colecteazd sl se proceseazd cererile-tip de inscriere si documentele
depuse/transmise de parninti/reprezentantii legali, folosind SIIIR si avand la baza decizille constliilor
de administratie ale unitatilor de invatdmant, luate in urma aplicarii criteriilor de departajare; in
aceastd etapa se deruleaza trei faze, dupd cum urmeaza;
~ faza | - se evalueazd cererile-tip de inscriere de la unitatile de invatdmant exprimate ca prima
optiune si se genereaza lista cererllor respinse;
~ faza a Il-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in faza I, de la unitdtile de invatamant
exprimate ca a doua optiune, $i se genereaza lista cererilor respinse; cererile-tip de inscriere respinse
in faza 1 §i dosarele corespunzitoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea
primirii, de la unitatea de invatdméant exprimatd ca prim3 optiune la unitatea de invadtdmant
exprimata ca a doua optiune;
~ faza a 111-a - se evalueazd cererile-tip de inscriere respinse in faza a 11-a, de la unititile de
invatamant exprimate ca a treia optiune, §5i se genereaz lista cererilor respinse care pot intra, la
solicitarea parintilor, pe baza unei noi cereri, in evaluare in a doua etapa a inscrierilor, pe locurnile
rémase libere; cererile-tip de inscriere respinse in faza a 11-a sl dosarele corespunzitoare se transmit
in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primiril, de la unitatea de invitdmant exprimata
ca a doua optiune la unitatea de invatdmant exprimata ca a treia optiune.
Parintii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de invatdmant la care au fost depuse, in 5 zile
lucrdtoare de la data afighrii rezultatelor finale ale etapei,
b)a doua etapd, in care este asiguratd inscrierea, pe locurile libere r@mase, a copiilor respingi in
etapa anterioard; in aceast etap se colecteaza si se proceseaza noile cereri-tip de inscriere, cu alte
trei optiuni, si documentele depuse/transmise de parinti/reprezentantii legali, folosind SIIIR si avand
la baza aplicarea cniterillor de departajare; in mod similar cu activititile derulate in etapa 1, in aceasta
etapad se deruleazsd trei faze, respectiv:
~ faza 1 - se evalueaza cererile-tip de inscriere de la unithtile de invatamant exprimate ca prima
optiune gl se genereazy lista cererilor respinse;
~ faza a 11-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in faza I, de 1a unitdtile de invatdmant
exprimate ca a doua optiune, si se genereazd lista cererilor respinse; cererile-tip de inscriere respinse
in faza I i dosarele corespunzitoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea
primiril, de la unitatea de invatdmant exprimatd ca prima optiune la unitatea de invEtEméant
exprimata ca a doua optiune;
~ faza a Ill-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in faza a II-a, de la unititile de
invatdamant exprimate ca a treia optiune, si se genereaza lista cererilor respinse care pot intra in
evaluare, pe locurile rimase libere, in etapa de ajustdri, la solicitarea périntilor/reprezentantilor
legali; cererile-tip de inscriere respinse in faza a 11-a si dosarele corespunzatoare se transmit in
copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de invatdmant exprimata ca
a doua optiune |a unitatea de invatdmant exprimata ca a treia optiune,
Parintii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de invatdmant la care au fost depuse, in 5 zile
lucrdtoare de la data afisarii rezultatelor finale ale etapei;
c)etapa de ajustari, derulatd la nivelul inspectoratului scolar, in care se colecteazs si se proceseazd
noi ceren-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de pirintii/reprezentantii legali ai copiilor



care nu au participat la primele doud etape sau nu au fost inscrigi din diferite alte motive; inscrierea
se realizeazd pe locurile rémase libere, precum si in functie de suplimentarile de locuri pe care le pot
publica inspectoratele scolare. In aceastd etapa se solutioneaza cu prioritate cazurile ooplllor de 4 gl
5 ani impliniti 1a inceputul anului scolar rémasi neinscrigi sl cazurile copillor care au solicitat inscrierea
in clasa pregétitoare din invatamantul primar §i nu au fost admlso ca urmare a avizului negativ al
CIRAE/CMBRAE, precum si cazurile coplilor de 2 ani care solicitd inscrierea in invitdméntul prescolar,
cu respectarea prevederilor art, 30 alin, (1) din Legea invatdmantului preuniversitar nr, 198/2023,
cu modificdriie i completirile ulterioare. Cazurile copiilor care au rimas nerepartizali dupa derularea
celor doud etape anterioare se solutioneazad, tot in aceastd etapa, de catre comisia de inscriere §
distributie de la nivelul unitatil de invatdmant,

(2) in cazul in care numrul solicit3rilor este mai mic sau egal cu numrul locurilor libere, comisia de

inscriere si distributie valideazd inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invatamant fard nicio

restrictie.

(3) in cazul in care numarul solicitirilor este mal mare decat numarul locurifor libere pentru fiecare

nivel in parte (anteprescolar si prescolar), comisia de inscriere si distributie din unitatea de invatdmant

aplica cniteriile de departajare generale st apoi, daca este necesar, pe cele specifice.

(4) Locurile rémase libere dupl primele doud etape mentionate la alin, (1), de |a toate unitdtile de

invatdmant din judet/municipiul Bucuresti, sunt afisate la fiecare unitate de invatdmadnt si pe site-ul

inspectoratulul scolar, pentru informarea parintilor/reprezentantilor legall.

(5) Aplicarea criteriilor §i stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de invatdmant respectiv,

Ia finalul etapelor derulate |a nivelul unitdtilor de invatamant, si a listel cererilor respinse din lipsa de

locuri se fac in plenul comisiei de inscriere din unitatea de invatdmaént si se consemneazd intr-un

proces-verbal, care raméne |a dosarul comisiei de inscriere si distributie.

(6) Lista copiilor admisi se afiseazd |a fiecare unitate de invatdmant, conform calendarulul inscrieri|

copiilor in unitati de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in

servicil de educatle timpurie complementare, si contine numele si prenumele acestora.

Articolul 20
(1) Rezultatele analizei 5i decizia comisiei de inscriere si distributie din unitatea de invatdmant, dupd
fiecare dintre cele doud etape derulate 12 nivelul unitdtll de invatdmant, sunt transmise comisiei de
inscriere judetene/a municipiului Bucuresti si Comisiei de inscriere nationale pand la data prevdzuta de
calendar.
(2) Comisia de inscriere judeteand/a municipiulul Bucuresti afigeaza situatia completdni locurilor la
fiecare unitate de invatamant, numarul de locuri disponibile si numérul coplilor neinscrisl dupd fiecare
dintre cele dou# etape derulate |2 nivelul unitdtilor de invatdmant,
(3) Informatille mentionate la alin. (2) se afiseaza pe site-ul inspectoratului scolar, precum §i la fiecare
unitate de invatdmant,

Articolul 21
(1)in situatil exceptionale, formatiunile de copii anteprescolari si prescolari pot functiona peste
efectivul maxim prevézut la art. 23 akn, (1) lit. 2} §i b) din Leges nr. 198/2023, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, in baza demersurilor pe care unitdtile de Invatdmant si, respectiv,
inspectoratele scolare urmeaza sa le initieze, in acord cu metodologia specificd aprobath de Ministerul
Educatiei.
(2) Consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a
asigura accesul la educatie, in grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a invatdmantului prescolar, al
tuturor copiilor care implinesc 4 ani §i, respectiv, 5 ani in anul scolar pentru care se organizeaza
procesul de inscriere.
(3) Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educatiel despre situatiile
prevdzute la alin. (1) si (2) si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

Articolul 22

(1) Comisia de inscriere judeteand/a municiplului Bucuresti proceseazd si analizeazd in etapa de
ajustdri cererile rAmase nesolutionate sau noile cereri, in baza unei proceduri specifice elaborate de
Inspectoratul scolar gl aprobate de conslliul de administratie al acestuia,

(2) Procedura specificd merntionatd la alin, (1) vizeazd dinamica populatiei scolare - eliberarea unor
locuri prin neprezentare, retragere, transfer si interesul educational al copilului, in contextul realizarii,
trimestrial, a analizei prezentel coplilor §l a cererilor de retragere, cu scopul |dentificaril locurllor care
se elibereazd pentru coplil cu cereri nesolutionate,



(3) Procedura specificd mentionata la alin, (1) reglementeazd situatiile oblective in care un copil se
considerd retras, conform prevederilor din contractul educational incheiat cu beneficiaril indlrecti:
parinte/reprezentant legal,

(4) Procedura specificd mentionatd la alin. (1) este comunicata prin afisare la unitatile de invatdmant
s pe site-ul inspectoratului scolar, conform calendarulul inscrieril coplilor in unitdti de invatdmant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar,

(5) Comisia de inscriere judeteand/a municipiului Bucuresti are obligatia de a Informa Ministerul
Educatiei cu privire 1a procedura specifica mentlonata la alin, (1).

Articolul 23

La incheierea operatiunilor mentionate Ia art. 19 alin. (1), conform calendarului inscrierii copiilor in unitat
de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, se afiseazé lista cuprinzand
numele 5i prenumele copiilor anteprescolari si/sau prescolari inscrigi la fiecare unitate de invatamant.

Capitolul v
Procedura de inscriere in unitdti de invatamant preuniversitar cu predare in
limbile minoritatilor nationale, cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar, si in servicii de educatie timpurie complementare

Articolul 24
inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unit3ti de invatdmant si in servicii de educatie timpurie
complementare, ca structuri ale acestora, se face in conformitate cu prevederile prezentei metodologil-
cadru si cu calendarul aprobat.

Articolul 25
(1) La stabilirea planurilor de scolarizare, inspectoratele scolare jau toate masurile pentru a asigura
dreptul Ia educatie in limba maternd al tuturor copiilor, alocand unitatior de invatamant/sectiilor cu
predare in limba respectivd un numir de grupe suficient pentru a permite cuprinderea tuturor coplllor
anteprescolari i prescolari care doresc sa studieze in limba materna respectiva.
(2) Prevederile alin, (1) se aplica pentru asigurarea dreptului copiilor apartindnd minoritatilor nationale
de a studia in imba maternd, respectiv a dreptulul de a studia limba maternad, conform legii.
(3) Prevederile alin. (1) se aplicd, in egald masurd, pentru asigurarea dreptului copiilor de a studia in
limba romand in zonele in care majoritatea unittilor de invatdmant sunt cu predare in altd imba.

Capitolul VI
Asigurarea dreptului la educatie al tuturor copiilor care indeplinesc conditiile
prevazute de legislatia in vigoare

Articolul 26

(1) Ulterior incheierii celei de-a doua etape de inscrieri, unitatile de invatdmant analizeaz rezultatele
cuprinderli copillor anteprescolari sl prescolari in unitati de invatamant, le compara cu rezultatele
recensdmantului si informeazd comisia de inscriere judeteand/a municipiulul Bucuresti cu privire la
situatia coplilor recenzati care nu sunt inca inscrisi la o unitate de inv&tdmant.

(2) In cazul in care, dupd efectuarea analizei mentionate fa alin, (1), se constatd cd existd copii
antepregcolarl §i pregcolari recenzati neinscrigi in nicio unitate de invatamant, inspectoratele scolare si
unitatile de invatdmént, impreund cu autoritdtile administratiei publice locale sl cu sprjinul
organizatiilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru asigurarea dreptului la educatie al
coplilor de 4 anl 5i 5 anl care trebule s& fie scolarizati in grupa mijlocie, respectiv in grupa mare a
invatdmantului prescolar.

(3) Inspectoratele scolare transmit, anual, autoritdtilor administratiel publice locale un raport cu prnivire
la numrul cererilor de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unititi de invBtdmént si in
servicii de educatie timpurie complementare respinse si motivele respingerilor.

Articolul 27
(1) Copiii prescolari cu varste de 4 ani §i 5 ani care trebuie sa fie scolarizati in anul scolar pentru care
se organizeaza inscrierea, dar care nu au fost inscrigl sau nu au participat la cele doud etape de inscriere
sunt distribuili de comisia de inscriere judeteand/a munidpiului Bucuresti, cu respectarea interesului
superior al copilului, a prevederilor prezentei metodologii-cadru si tnand cont de solicitarile
parintllor/reprezentantilor legall.



(2) Distribulrea coplllor mentionati la alin. (1) se face |3 o unitate de inv&tdmant din judetul/sectorul
municipiulul Bucuregti, pe locurile disponibile si in functie de solictarea mentionatd in scris de
parinte/reprezentantul legal.

(3) In cazul in care pentru o unitate de invatdmant existd mai multe cereri decdt locuri libere,
departajarea se face in functie de criteriile mentionate la art, 11 - comisia de inscriere §i distribuire din
unitatea de invatdmant aplica criteriile de departajare generale si apoi, dacd este necesar, pe cele
specifice.

Articolul 28
(1) in localitétile in care majoritatea unititilor de invdtdmant sunt cu predare in limba roman3 si existd
unitdy de invatdmant/sectil cu predare in limba unei minoritdtl nationale, comisille de inscriere
judetene si a municipiului Bucuresti iau toate mdsurile pentru a asigura accesul oricarui copil din
localitate la studiul in imba maternd.
(2) Daca in localitatile mentionate |2 alin. (1) existd un numar mic de unitdti de invatdmant cu predare
In imba unel minoritéti, pdrintli/reprezentantii legali ai copiilor care au ca limbd maternd limba
minoritatii respective pot solicita inscrierea la oricare dintre unitatile de invatdmant cu predare in limba
respectiva,
(3) Pentru unitdtile de invdtdmant cu predare in fimba unei minoritdti nationale din localititile
mentionate 1a alin. (2), inscrierea coplilor apartindnd minoritatil nationale respective se face in etapele
de inscriere mentionate la art, 19 alin, (1).
(4) Prevederile alin, (1), (2) si (3) se aplicd in mod similar pentru unititile de invatdmant cu predare
in limba romana din localitatile in care majoritatea unitatilor de invatdmant sunt cu predare intr-o limba
a minoritatilor nationale.

i Capitolul VII
Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in invatamantul special

Articolul 29
(1) Copiii cu cerinte educationale speciale pot fi inscrigi in unitdtile de invatdmant preuniversitar de
mas¥, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii-cadru.
(2) In situatile Tn care orientarea scolard impune inscrierea in  Tnvatdmantul special,
parnintii/reprezentantii legali se adreseaza unitatii de invatamant special sau CIRAE/CMBRAE, de la care
primesc Informatiile necesare pentru inscrierea in invatamantul special,

Articolul 30
(1) Inscrierea copiilor anteprescolari 5i prescolari cu cerinte educationale speciale in invatamantul
special se face direct la unitatea de invatdmant special, cu documentele prevdzute de prezenta
metodologie-cadru, la care se adauga documentul care atestd orientarea catre invatdmantul special,
(2) Comisiile de inscriere si distributie din unitdtile de invdtdmant special completeazd datele din
cererile-tip de inscriere direct in aplicatia informatica.
(3) Validarea cererilor-tip de inscriere se realizeaza similar validanii cererilor din invatdmantul de mas3,
respectiv in conformitate cu prevederile art. 18 alin. (3} gi (4).
(4) Toti copiii care au orientarea scolard pentru invatamantul special vor fi inscrigi conform solicitani
parintelui/reprezentantului legal.

" Capitolul VIII
Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in invatamantul particular

Articolul 31
(1) Inspectoratele scolare solicitd unitatilor de invatdmant particular autonizate sau acreditate proiectul
propus pentru planul de scolarizare pentru nivelul anteprescolar §i prescolar, pentru fundamentarea
hotdrdrii de Guvern care aproba cifra de scolarizare,
(2) Unitatile de invatamant particular autorizate sau acreditate pot decide modalitatea de organizare
a procesului de inscriere: prin utilizarea aplicatiei informatice nationale sau prin alte modalitati stabilite
prin proceduri propril.
(3) Decizia privind modalitatea de organizare a procesulul de inscriere prevdzutd la alin. (2) se
comunica in scris inspectoratulul scolar sl se afiseaza la flecare unitate de invEtAmant, inclusiv pe site-
ul acesteia,

Articolul 32



(1)inscrierea copiilor in unititile de Tnvatdmant particular care au solicitat includerea ofertel lor de
scolarizare in aplicatia informatic3 utilizatd pentru inscrierea coplilor anteprescolari §i pregcolari in
unitdyi de Invatdmant se face prin completarea si validarea cererii-tip de inscriere §i respectarea
procedurilor prevazute in prezenta metodologie-cadru,

(2) inscrierea coplilor antepregcolari si prescolari in unitatile de invitamant particular prevazute la
alin. (1) se face in prima etapd de inscriere.

Articolul 33

(1) In cazul in care pirintele/reprezentantul legal doreste inscrierea la o unitate de invatdmant
particular care nu a optat pentru organizarea inscrierii prin utilizarea aplicatiei informatice nationale,
inscrierea se face de cdtre parinte/reprezentantul legal in conformitate cu procedurile stabilite de
unitatea de invatdmant.

(2) La incheierea tuturor etapelor de inscriere, unitatile de invatdmant mentionate la alin, (1) au
obligatia de a introduce datele tuturor copiilor inscrigi in modulul denumit  ,managementul elevulul® din
Sistemul informatic integrat al invatdmantului din Romania (SIIIR).

Capitolul IX
inscrierea copiilor anteprescolari in unitatile de invatamant preuniversitar cu
grupe de nivel anteprescolar pentru care autoritatea publica locald are statut
de persoana juridica fondatoare

Articolul 34
(1) Inspectoratele scolare solicitd unitatilor de invatdmant pentru care autoritatea publicd locala are
statutul de persoand juridicd fondatoare proiectul propus pentru planul de scolarizare pentru nivelul
anteprescolar pentru fundamentarea hotdrarii de Guvern care aproba cifra de scolarizare,
(2) Unitatile de invatamant pentru care autoritatea publicd locald are statut de persoand juridica
fondatoare pot decide modalitatea de organizare a procesului de inscriere: prin utilizarea aplicatiel
informatice nationale sau prin alte modalitdti stabilite prin proceduri propril.
(3) Decizia privind modalitatea de organizare a procesului de inscriere prevazutd la alin. (2) se
comunica in scris inspectoratului scolar si se afiseazd |a fiecare unitate de invatdmant, indusiv pe site-
ul acesteia.

Articolul 35
(1) Inscrierea copiilor anteprescolari in unitatile de invatdmant pentru care autoritatea publich locald
are rolul de persoand juridicd fondatoare care au hotdrat organizarea procesului prin utilizarea aplicatiei
informatice nationale se face de cétre pirinti/reprezentantii legall prin completarea i validarea cererli-
tip de Inscriere sl cu respectarea procedurilor prevazute in prezenta metodologie-cadru.
(2) Inscrierea copiilor anteprescolari in unititile de invatdmant pentru care autoritatea publics local’
are statut de persoand juridics fondatoare prevdzute la alin, (1) se face in prima etapa de inscriere.

Articolul 36

(1) In cazul in care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea copilului anteprescolar la o unitate
de invatdmant pentru care autoritatea publics locald are statut de persoand juridics fondatoare care a
hotaradt organizarea inscrieril prin procedurd proprie, prevederile acesteia vor fi respectate ce catre
parinte/reprezentantul legal,

(2) L2 incheierea tuturor etapelor de inscriere, unitatile de invatamant mentionate la alin, (1) au
obligatia de a Introduce datele tuturor copillor inscrigi in modulul denumit ,managementul elevulul” din
Sistemul informatic integrat al invatdmantului din Roménia (SIIIR).

Articolul 37
Inspectoratele scolare verifica introducerea in modulul denumit ,managementul elevului™ din Sistemul

informatic integrat al invatdmantului din Romania (SIIIR) de catre unititile de invatamant cu grupe de
nivel anteprescolar, pentru care autoritatea publich locald are statut de persoand juridic3 fondatoare,
a tuturor copiilor inscrisi, in vederea alocaril costulul standard per anteprescolar,

" Capitolul X

Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in serviciile complementare

Articolul 38



(1) Inspectoratele scolare solicitd unitdtilor de invatdmdént date referitoare la proiectul propus pentru
planul de scolarizare pentru coplii antepregcolari si prescolan din servicille de educatie timpurie
complementare infiintate, incepand cu anul scolar 2023-2024, ca structuri ale acestora.

(2) Unitdtile de invatdmént preuniversitar care au ca structurd un serviciu de educatie timpurie
complementar in anul scolar pentru care se organizeazd procesul de inscriere deruleaza procesul de
inscriere a copiilor anteprescolar! si prescolari prin utilizarea aplicatiei informatice nationale.

Articolul 3%

(1) Inscrierea coplilor anteprescolari §i pregcolari in unitatile de invatdmant care au ca structurd un
serviciu de educatie timpurie complementar se face prin completarea si validarea cererii-tip de inscriere
si respectarea procedurilor prevazute in prezenta metodologle-cadru.

(2) inscrierea copiilor anteprescolari si prescolar! in unititile de invatdmant care au ca structurd un
serviciu de educatie timpurie complementar se face dupd finalizarea etapel de ajustdri din cadrul
procesului de inscriere pentru nivelul anteprescolar si prescolar, conform calendarului inscrienii copiilor
in unititi de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar i/sau anteprescolar sl in servicii de

Articolul 40

La incheierea inscrierilor in servicile de educatie timpurie complementare, unitatile de invatamant
mentionate la art, 38 alin, (1) au obligatia de a Introduce toti copill inscrigi In modulul denumit
~managementul elevulu” din Sistemul informatic integrat al invatdmantului din Romdania (SIIIR).

Articolul 41
Inspectoratele scolare verificd introducerea in modulul denumit ,managementul elevulul" din Sistemul
informatic integrat al invatamantului din Romania (SIIIR) a tuturor copiilor anteprescolari §i prescolari
inscrigi de unitdtie de invdtdmant care au ca structurd un serviciu de educatie timpurie complementar,

Capitolul XI
Inscrierea in unititile de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar care au in oferta grupe organizate conform
reglementaérilor specifice alternativelor educationale

Articolul 42
(1) Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unititile de invatdmant care au in ofertd grupe
organizate conform reglementarilor specifice alternativelor educationale, denumite in continuare unitati
de invatdmint alternativ, se face de cdtre périnte/reprezentantul legal in conformitate cu propriile
optiuni, cu numarul de locuri acordat grupelor organizate conform principlilor specifice alternativei
educationale si cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
(2) Unitatile de invatdmant alternativ de stat sunt incluse in aplicatia informaticd nationald pentru
inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitdtile de invatdmant.
(3) Unititile de invatdmant alternativ particular autorizate sau acreditate, care decid organizarea
procesului de inscriere a copiilor anteprescolari §i prescolari in unitdti de invatamant prin utilizarea
aplicatiei Informatice nationale, transmit inspectoratelor scolare toate informatiile necesare pentru a
participa la procedurile prevazute de prezenta metodologie-cadru,
(4) Unitdtile de invatdmant alternativ de stat, precum si cele particulare autorizate sau acreditate care
decid organizarea procesulul de inscriere prin utilizarea aplicatiei informatice nationale isi stabilesc
criteriile specifice de departajare, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii-cadru,

Articolul 43
(1) inscrierea copiilor anteprescolari si prescotari In unitdtt de invatdmant alternativ de stat se face in
prima etapa de inscriere,
(2) In cazul in care copilul nu este inscris, in lipsa locurilor libere, |a unitatea de invatdmant alternativ
solicitatd, acesta poate opta pentru o ait3 unitate de invatamant, in a doua etapa de inscriere, in baza
unei noi cereri-tip de inscriere.

Ar!lcolul 44
Inscrierea la unitétile de invBtEméant alternativ particulare se face in conformitate cu prevederile
prezentei metodologii-cadru, referitoare 1a inscrierea in invatdmantul particular.

Articolul 45




La incheierea inscrierilor, unititile de invatamant alternativ de stat au obligatia de a introduce toti copiil
Inserigi in modulul denumit ,managementul elevulul® din Sistemul informatic integrat al invatamantului
din Romania (SIIIR),

Capitolul XII
Coordonarea procesului de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in
unitati de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

Articolul 46
(1) Coordonarea, la nivel national, @ procesulul de inscriere a copiilor anteprescolari si pregcolari in
unitdtl de invatdmant si in servicii de educatie timpurie complementare este asigurata de Comisia de
inscriere nationald.
(2) Comisia de inscriere nationald se compune din:
a)presedinte - secretar de stat;
b)vicepresedinti - personal cu functii de conducere din Ministerul Educatied;
c)1-3 secretari - inspecton de specialitate din Ministerul Educatiel;
d)4-5 membri - directon §i inspector de specialitate din Ministerul Educatiei.
(3) Componenta nominald a Comisiei de inscriere nagionale se stablleste, anual, prin ordin al
“ ministrulul educatiei.

Articolul 47
Atributiile Comisiel de inscriere nationale sunt urmatoarele:
a)coordoneazl procesul de inscriere a copiilor anteprescolari i pregcolari in unitdti de invatdmant si
in servicii de educatie timpurie complementare, urmarnnd respectarea prevederilor prezentei
metodologii-cadru;
b)stablleste modelul cererii-tip de inscriere, il transmite comislilor de Inscriere judetene/a
municipiulul Bucurestl §i asigurd aplicatia informatica pentru inscrierea copiilor antepregcolarn §i
prescolari in unitadi de invatdmant;
c)instruieste presedintii comisiilor de inscriere judetene/a municipiulul Bucuresti;
d)elaboreazd si transmite inspectoratelor scolare instructiuni referitoare la inscrierea copiilor
anteprescolari si pregcolari in unitati de invataméant si in servicil de educatie timpurie complementare;
e)asigurd transmiterea informatlilor referitoare |a inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in
unitati de invdtdmant si in servicii de educatie timpurie complementare, pentru anul scolar pentru
care se organizeaza procesul de inscriere, catre mijloacele de comunicare in masa, pentru a asigura
transparenta si informarea parintilor/reprezentantilor legali si a publicului interesat;
f)controleazs si indrumd actiunile legate de inscrierea copiilor anteprescolari §i pregcolari in unitati
de invitdmant si in servicii de educatie timpurie complementare in judetele arii, urmarind
- respectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru;
g)poate numi delegati ai Comisiei de inscriere nationale, care 53 monitorizeze i sa indrume
activitatea comisiilor de inscriere judetene/a municipiului Bucuresti si a comisillor de inscriere §i
distribuire din unitatile de invatdmant;
h)analizeazs desfisurarea procesulul de inscriere a copiilor anteprescolari i prescolari in unitati de
invdtdmant la nivel national, pe baza rapoartelor elaborate de comisiile de inscriere judetene/a
municiplulul Bucurestl, §i prezintd concluziile acestei analize conducerii Ministerulul Educatiel;
i)propune ministrului educatiei, spre aprobare, calendarul inscrieni copillor anteprescolan si
prescolari in unitdti de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar §i/sau anteprescolar,
precum s eventuale modificdrt ale metodologiei-cadru de inscriere a copiilor antepregcolar si
prescolari in unitati de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar si
in servicii de educatie timpurie complementare,
j)analizeaza rata de cuprindere, respectiv frecventa §i distributia cererilor de respingere §i e
transmite, spre informare, cdtre Ministerul Dezvoltarii, Lucranlor Publice si Administratiei (MDLPA).

Articolul 48
Comisia de inscriere nationald verificd, direct sau prin delegatii sdi, respectarea prezentei metodologii-
cadru sl ia masurile care se impun pentru respectarea acesteia,

Articolul 49




Comisia de inscriere nationald poate solicita ministrulul educatiel, in situatil justificate, modificari ale
calendarului inscrierii copiilor In unit3ti de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar,

Articolul 50
(1) Coordonarea la nivel judetean/al municipiului Bucuresti a procesului de inscriere a copillor
anteprescolari $i pregcolart in unitéti de invatdmant si in servicii de educatie timpurie complementare
este asigurata de comisia de inscriere judeteans/a municipiulul Bucuresti,
(2) Comisiile de inscriere judetene/Comisia de Inscriere a Municipiului Bucuregti organizeazd comisii
de inscriere in unitdtile de invatdmant.

Articolul 51
(1) Comisia de inscriere judetean&/a municipiulul Bucuresti este numitd, anual, prin decizie 2
inspectorulul gcolar general i este compusa din:
a)presedinte - inspectorul gcolar general sau un inspector gcolar general adjunct;
b)secretari - 1-3 inspectori scolari;
c)membri - 1-5 inspectori scolari, cadre didactice, informaticieni, operatori PC, secretari.
(2) in situatli bine justificate, numarul de secretari i de membri ai comisiei de inscriere judetene si al
Comisiel de Inscriere a Municipiulul Bucuresti poate fi suplimentat, prin decizie a inspectorului gcolar
general. Decizia se comunicd Comisiei de inscriere nationale.
{3) Inspectorii scolari pentru invitdmantul prescolar/educatie timpurie, informaticianul inspectoratului
§l, dupd caz, inspectorul de limba §i Kteratura maternd/inspectorul pentru minoritdsl fac parte din
comisia mentionats la alin. (1).
(4) Comislile de inscriere judetene si Comisia de Inscriere a Municipiului Bucuresti au urmétoarele
atributii:
a)organizeazs, monitorizeazd sl rdspund de modul de desfasurare a actiunilor de inscriere a copiilor
anteprescolari si pregcolari in unitati de invatdmant si in servicil de educatie timpurie complementare,
in judetul respectiv/munidpiul Bucuresti, in conformitate cu prevederile legale i ale prezentei
metodologii-cadru;
b)rispund de transmiterea prezentei metodologii-cadru 5l a tuturor reglementdrilor privitoare |a
inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unititile de invatdmant si in serviciile de educatie
timpurie complementare;
c)réspund de asigurarea cadrului pentru informarea cadrelor didactice, a paringilor/reprezentantilor
legali si a publicului larg cu privire la actiunile de inscriere a copillor antepregcolari §i pregcolan in
unitdtile de invatdmant si in serviciile de educatie timpurie complementare;
d)elaboreazs, impreund cu directorli unitdtilor de invatdmant, un plan de mésuri pentru pregatirea
sl organizarea inscrierii copiilor anteprescolari i prescolari in unitati de invatdmant i in servidi de
educatie timpurie complementare;
e)contribuie la stabilirea planului de scolarizare, in functie de numérul de copil care au implinit varsta
pentru a fi inscrisi in unitdll de invatdmant si in servicii de educatie timpurie complementare, de
capacitatea de cuprindere a unitatilor de invatamant, conform prevederilor regulamentului-cadru de
organizare gi functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar §i ale metodologiei privind
fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invatdmantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor
de anteprescolari/prescolari si elevi scolarizati in unitdtile de Invdtdmant particular, precum si
emiterea avizulul conform in vederea organizarii retelei unitdtilor de invatdmant preuniversitar
pentru anul scolar pentru care se realizeazd inscrierea, precum si in functie de numarul cererilor-tip
de inscriere depuse conform prevederilor prezentei metodologli-cadry, sl anuntd unitatilor de
invatdmant numarul de locuri acordate pentru copiii anteprescolari si prescolari;
f)introduc in aplicatia informaticd numarul de locuri disponibile pentru fiecare unitate de invatdmant,
conform planulul de gscolarizare aprobat, respectiv conform datelor furnizate de unitdtile de
invatamant particular;
g)asigurd crearea unei baze de date la nivelul fiecdrel unitatl de invatamant si la nivel judetean/al
municipiului Bucuresti, care contine datele personale ale copillor antepregcolari §i pregcolani ce
urmeaza sa fle cupring In unitdti de invatamant, asa cum sunt acestea trecute in cererea-tip de
inscriere, coordoneazd completarea bazel de date §l se asigurd c¢d au fost luate masuri privind
securitatea si confidentialitatea datelor;
h)avizeazd decizille emise de directon fiecirel unitdtl de invdtdmant care are grupe de nivel
prescolar gi/sau anteprescolar cu privire la comisia de inscriere si distribuire care trebule s3 asigure

| ————




buna desfasurare a operatiunilor legate de crearea bazel de date pentru repartizarea copiilor in
grupe;
i)instruiesc persoanele care fac parte din comisiile de inscriere si distribuire din unitatile de
invatamant;
j)analizeaz¥ criteriile specifice de departajare, propuse de consiliile de administratie din unitatile de
invatamant;
Kk)transmit citre fiecare unitate de invatdmant modelul electronic al cereril-tip de inscriere i indruma
operatiile de completare a acestela, de verificare a cereriler-tip listate din calculator §l de corectare
a eventualelor erorl,
I)elaboreaza proiectul procedurii specifice privind repartizarea copiilor inscrigi in etapa de ajustan,
pe locurile rdmase libere, o propune spre avizare consillulul de administratie al IS)/ISMB, comunica
procedura unitétilor de Tnvatdmaént g o afiseaza pe site-ul/avizierul unitatilor de invatdmant si pe
site-ul inspectoratului scolar; informeazé Comisla de inscriere nationald din cadrul Ministerulul
Educatiei cu privire 13 aceasta procedurd;
m)centralizeaza sl solutioneaza cererile-tip ale parintilor/reprezentantilor legali ai caror copii nu au
fost inscrisl la vreo unitate de invatamant, dupa finalizarea etapei a doua de inscrieri in unitatile de
invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar;
n)asigurd, conform prevederilor prezentei metodologii-cadru, instituirea §i functionarea unel linil
Telverde, la care parintii/reprezentant|l legall §i alte persocane interesate pot obtine, gratuit,
informatii referitoare la cuprinderea copiilor anteprescolan si prescolar! in unitati de invatdmant si in
servicii de educatie timpurie complementare;
o)numesc reprezentanti al comislel de inscriere judetene/a municipiului Bucuresti care sa tind
permanent legdtura cu presa, pentru a oferl Informatil corecte si actualizate despre inscrierea copiilor
anteprescolari si prescolari in unitati de invatdmant i in servicii de educatle timpune complementare,
inclusiv despre posibilitatea de informare la Telverde si numarul acestuia;
p)la sfarsitul fiecdrei etape de inscriere derulate Ia nivelul unitdtil de invdtdmant, coordoneazd
afisarea, in fiecare unitate de invatdmant §i pe site-ul ISJ/ISMB, a listei copillor inmatriculati,
cuprinzénd numele si prenumele acestora, si a locurilor rémase disponibile;
q)pot numi delegati ai comisiei de inscriere judetene/a municipiului Bucuresti care s controleze gi
s3 indrume activitatea comisilior de inscriere si distribuire din unititile de invatamant;
r)controleazd respectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru in toate unititile de invatdmdént
din judet/municiplul Bucuresti §i sanctioneaza, in conformitate cu prevederile legale, incalcarea
legislatiei in vigoare de citre membrii comisillor de inscriere;
s)se asigurd cd toti copllil cu varsta de 4 ani si, respectiv, de S ani, impliniy) pdna la data inceperii
anului scolar pentru care se organizeazd inscrierea, sunt inscrigi intr-o unitate de invatdmant cu
grupe de nivel prescolar sau intr-un serviciu de educatie timpurie complementar si fac demersurile
legale pentru a asigura participarea Ia educatie a acestora,
t)elaboreazd §i transmit Ministerului Educatiei raportul cu privire 1a modul de desfasurare a
procesului de inscriere a copiilor anteprescolar sl prescolari in unitati de invatdmant §i in servicii de
educatie timpurie complementare, in termen de 10 zile de la inchelerea ultimei etape de inscriere, gi
propun eventuale modificdrl ale prezentel metodologii-cadru;
u)analizeazd rata de cuprindere, respectiv frecventa si distributia cererilor de respingere si le
transmit, spre informare, autoritatilor administratiei publice locale.

(5) La sedintele comisiei de inscriere judetene/a municipiulul Bucuresti participd persoana responsabild

cu linia Telverde, Informand comisia referitor la toate aspectele semnalate pe aceastd cale,

Articolul 52 o

(1) Comisiile de inscriere judetene si Comisia de Inscriere a Municipiulul Bucuregti monitorizeaza si
controleazd activitatea comisillor de inscriere si distribuire din unitdtile de invatdmdént, verificdnd
respectarea legalitatii, a transparenteli §i a prevederlior prezentel metedologii-cadru, inclusiv
documentele elaborate de acestea sau documentele depuse pentru inscrierea copillor in unitétl de
invatdmant si in servicii de educatie timpurie complementare, si iau masurile care se impun pentry
respectarea legalitatii §¢ pentru asigurarea drepturifor egale pentru toti coplil,

(2) La cererea scrish a parintelui/reprezentantulul legal, adresata comisiei de inscriere judetene/a
municipiului Bucuresti, ISJ/ISMB solutioneazd, in Interesul superior al copilulul, situatiile exceptionale
care nu se incadreaza in calendarul inscrierii copilior anteprescolari si prescolari in unititi de invBtdmént




preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau antepregcolar gl in servial de educatie timpurie
complementare.

Articolul 53

Comisille de inscriere judetene/Comisia de inscriere a3 Municipiului Bucuresti, precum §i comisille de
inscriere i distribuire din unitétile de invatdmant pot solicita autoritdtilor in drept verificarea respectdrii
prevederilor Ordonantei de urgentd @ Guvernulul nr, 97/2005 privind evidenta, domicliul, regedinta si
actele de |dentitate ale cetdtenilor romani, republicatd, cu modificdrile g completdrile ulterioare.

Articolul 54

(1) Comisia de inscriere §i distribuire din fiecare unitate de inv&tdmant se constituie anual §i este

alcatuitd din:
a)presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;
b)secretar - secretarul sef/secretarul unitatil de invatdmant sau un cadru didactic, in situatia in care
unitatea de invatdmant nu are un secretar;
c)membri - cadre didactice, informaticieni, secretari,

(2) In situatia in care, la nivelul unititii de inv3tdmant, nu existd suficente resurse umane pentru

derularea in conditll optime a etapei de inscrieri, unitatile de invatamant pot numi ca membri in comisia

de inscriere si distribuire inclusiv personal didactic auxiliar.

(3) La activitatea comisiel de inscriere s distribuire din unitatea de invatdmant pot participa i

reprezentanti ai sindicatului/consiliului reprezentativ al parintilor, cu rol de observator.

(4) Comisia de inscriere i distribuire din unitatea de invadtamant are urmatoarele atributii:
a)asigurd informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile 5i calendarul inscrierii
coplilor anteprescolari si prescolari in unitat de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar 5l in servicll de educatie timpurie complementare, respectiv la prelucrares
datelor cu caracter personal in conditil de maxima sigurantd;
b)asigurd crearea bazel de date privitoare la copil pentru inscrierea in unititi de invatadmant si in
servicii de educatie timpurie complementare; in acest scop alocd un numar sufident de calculatoare
pentru 2 asigura fluenta procesului de inscriere, precum §i resursa umand necesara §i competenta
pentru operarea pe calculator;
c)verificA documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor/reprezentantilor legall,
completeaza in aplicatia informatich si/sau valideazd cererile-tip de inscriere, cuprinzdnd datele
personale si, dupd caz, Informatia necesard pentru asigurarea departajarii copiilor;
d)raspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de inscriere si verificd, impreund cu
parintil/reprezentantil legali, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia Informatica;
efectueaza corectarea greselilor sesizate;
e)stabileste si anunté din timp criteriile de departajare specifice unitatii de invatdmant care se aplica
in situatia in care existd mai multe cereri-tip de la pdrinti/reprezentantii legali decat locuri rémase
libere;
f)transmite comisiei de inscriere judetene/a municipiulul Bucuresti, spre verificare de catre
consilierul juridic al 1S)/ISMB, criteriile specifice de departajare care se aplich in cazul in care existd
mai multe solicitari de inscriere a copiilor decat locuri libere;
g)proceseazd, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de parinti,
in primele doud etape de inscriere, cererile-tip de inscriere ale celor care solicitd inscrierea |a unitatea
de invatdmant, Initial ca prima optiune si, ulterior, pe rand, ca a doua sl, respectiv, a trela optlune;
admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criterillor generale 5i specifice de departajare, $i
propun consiliului de administratie al unit3tii de invatdmaént lista copillor admigi, spre validare; pentru
fiecare dintre primele doud etape de inscriere, asigurl transmiterea cererilor-tip de inscriere
nesolutionate in prima faz8 a etapel de inscriere la unitdtile de invatamant pentru care
parintii/reprezentantii legali au exprimat a doua si a treia opliune;
h)asigurd prezenta permanents, in perioada inscrier)l, @ unor membri al comislei de inscriere si
distribuire din unitatea de invatamant, care sa ofere informatii si consiliere persoanelor care se
prezintd pentru completarea orl valldarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii
referitoare la cuprinderea coplillor in unitdti de invatdmant sl in servicl de educatie timpurie
complementare;
i)afiseazd, in termenul stabilit de prezenta metodologie-cadru, listele cuprinzand numele sl
prenumele copiilor inscrisi, pe niveluri (anteprescolar, prescolar), pe grupe de virstd si pe tipuri de
servicii (standard - cresd sau gradinitd/complementar);




j)elaboreazd sl transmite inspectoratulul scolar raportul cu privire la modul de desfagurare a
procesulul de inscriere a coplilor in unitdti de invatamant sl in servicii de educatie timpurie
complementare in termen de S zile de la incheierea inscrierii copiilor, respectiv dupd inscrierile in
serviciile de educatie timpurie complementare §i propune eventuale modificirl ale prezentei
metodologii-cadru.

Capitolul XIII
Dispozitii finale

Articolul 55
Prezentarea de Inscrisuri neconforme cu realitatea la inscrierea coplilor anteprescolari §i pregcolari in

unitatile de invatdmant atrage pierderea loculul obtinut.

Articolul 56
Persoanele responsablle de transcrierea eronatd a datelor personale ale coplilor anteprescolari si
prescolari sau de nerespectarea prevederilor prezentei metodolegii-cadru vor fi sanclionate disciplinar.

Articolul 57
(1) Se interzice unitdtilor de invBtdmant de stat sd instituie taxe sau sd solicite
parintilor/reprezentantilor legali alte foloase pentru a realiza inscrierea coplilor antepregcolari i
prescolari in unitdti de invatamant si in servicll de educatie timpurie complementare.
(2) Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti
de la parintii/reprezentantii legall care solicitd inscrierea copiilor anteprescolari si pregcolari in unitdti
de invatdmant si in servicii de educatie timpurie complementare,
(3) Personalul din inv&tdmant care, in procesul de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in
unitdti de invatdmant si in servicii de educatie timpurie complementare, sdvdrseste fapte de naturd
penald sau care manifestd neglijentd In indeplinirea atributiilor ce §i revin este sanctionat in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.
(4) Constituirea formatiunilor de copil antepregcolari §i prescolari in unitati de invatamant gl in servicii
de educatie timpurie complementare se face dupd finalizarea procesului de inscriere, conform
calendarulul, in baza procedurii aprobate de consiliul de administratie, cu respectarea criterlilor de
transparent3, echitate, nondiscriminare $ incluziune,

Articolul 58
Ministerul Educatiei elaboreazi, anual, calendarul inscrieril copillor in unitdti de invatadmant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar, pe care il aproba pnn ordin al
ministrului i il d3 publicititii cu cel putin 15 zile inainte de data inceperii procesului de inscriere.

Articolul 59
(1)in conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. ) din Regulamentul (UE} 2016/679 al
Parlamentului European §i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date §i de
abrogare a Directivei 46/CE {Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt
pastrate intr-o form& care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadd care nu depageste
perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.
(2) Listele referitoare la inscrierea coplilor anteprescolari si prescofari in unitdti de invagdmant si in
servicii de educatie timpurie complementare pentru fiecare an scolar sunt publice pe paginile de
internet ale unitdtilor de invatdmant. Inspectoratele scolare vor lua toate masurile pentru eliminarea
acestora de pe site-ul unitatilor de Invatdmant sau al inspectoratului scolar in termen de cel mult 30
de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevdzute In calendarul inscrierli copiilor in unitati de
invBtdmant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau anteprescolar.
(3) Listele in format letric raman afisate la avizierul unititilor de invatdmant pana cel tarziu |2 data
inceperii anulul scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

Articolul 60
La solicitarea pdarintelul/reprezentantulul legal al copilulul, inscrierile in unitdtile de invatdmant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau antepregcolar se pot face sl pe parcursul anulul scolar,
pe locurile rdmase libere in unitatea de invatamant sau in situatia constituirii de noi formatiuni de
studiu, cu aprobarea Inspectoratului scolar, cu incadrarea in numarul de posturi alocate la nivel
judetean/al municpiului Bucuresti,

Articolul 61




in cuprinsul prezentei metodologii-cadru, Incepdnd cu data reorganizarii Institutiilor subordonate
Ministerului Educatiel, denumirea .inspectoratele scolare judetene/ Inspectoratul Scolar al Municipiulul
Bucuresti® se va citi ,directia judeteand de invatdmant preuniversitar/Directia Municipiului Bucuresti
de invatdmant Preuniversitar” si sintagma .inspectoril scolarl generali §i inspectorii scolari generali
adjuncti® se va citi ,directorii generali si directorii generali adjuncti”.

Articolul 62
La data intrérii in vigoare a prezentel metodologii-cadru, orice dispozitie contrard se abroga.

Anexanr, 2

CALENDARUL
inscrierii coplilor anteprescolari i prescolari in anul gcolar 2024-2025
in unitdti de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridics cu

grupe de nivel pregcolar §i/sau anteprescoiar
si in servicii de educatie timpurie complementare

Etz

i

TEINSCrIgl Copi COTE Bu Irecyentat Untates oe FvALEMANt In andJl jcolar carent 5l care wmeaza
frecventeze 5l Tn anul joolar urmidtor, ca urmare 8 expriménil acests opliuni de

nyii/reprezentantii legali ai acestora, peintr-o corere scrisd. Pentru unittile de Invt3méint care au
rupe de nivel antepregeolar, in baza continuititil, coplii de 3 ani din grupa mare de & craga pot
in grupa micd e 43 gradinitd, in limita socurilor disponibile acest nivel de virsts g
rea descrescitoare a virste, dacd pdrntd solidtd scest lucru. situstia in care, prin
Uil vArstel, numingd cersrilor depdgeste numdnul lecurfice disponiblle, departajares se face

icarea criteriilor generale, respectiv specifice de departajare, mentionate |z art,
ia- Ge inscriere a copdion i Unitdy oo nviliimant preuniverstar cu personalitat
undicd o) grupe de nivel prescola ssau anteprescolar §i In serviol de educatie tim

mentare, aprobatd prin Ordinul ministrulul educatiei nr. 4.018/2024.

Phisaren resultatulul §l @ rumdrulud de locurl bere dupd finalizarea ctaped de reinscrien

Etapa
reinscrien

ELapa | din caor
rocesulul
erf

procesarea cereril
il surt Inscrigh in aceastd ctapd pe baza dosarelor depuse la unitdple de invBtdmbnt de chtredin faza 1 - Dﬁﬂﬂ
ringil/reprezentantll degali ai acestora § @ celor trei optiuns exprimate, in limita locunilor din planut
olarizare aprobat, dupl incheleres ctapel de reinscren,

Jnsarea rezuxandul 5l @ numdrulul de locurl libers rémase dupd prims etapd de inscrien

g 8 ll-s di
inscreeri

1 acRRsta #1303 5o realizeazs inscrerea copiilor, pe focurile Fbere rmase in urma derullirl| primel etape, "
baza dosarelor depuse & unitdtile de invatAdnant de citre paontilrepeezentantii iegali al acestora
cetor trer optiune exprimate in nolle ceren de Inscriere depuse.,
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