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2. LISTA RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea şi aprobarea EDIȚIEI 

sau a REVIZIEI în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

Nr. 

crt 

ELEMENTE 

PRIVIND 

RESPONSABILII/ 

OPERATIUNEA 

FUNCTIA NUMELE SI 

PRENUMELE 

DATA și 

SEMNĂTURA 

0 1 3 2 4-5 

1.1 ELABORAT Inspector şcolar  Prof. Diana 

MUNTEANU 
 

 

 

 

1.2 VERIFICAT Inspector şcolar 

general adjunct 

Prof. HALASZ 

Francisc 

 

 

 

 

Inspector şcolar 

general adjunct 

Prof. Simona 

Ecaterina BEJAN 

 

 

 

 

1.3 AVIZAT  Inspector şcolar 

general adjunct 

Prof. dr.Nicolae 

Cosmin HOGEA  
 

 

 

 

1.4 APROBAT Inspector şcolar 

general  

Prof. Aura- 

Codruța 

DANIELESCU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

03.04.2025

03.04.2025

07.04.2025

08.04.2025

10.04.2025
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3. Formular de evidenţă a modificărilor-Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul 

procedurii operaţionale 

 

Nr. 

crt. 

Ediția/ revizia 

în cadrul 

ediției 

 

Componența 

revizuită 

 

 

Modalitatea 

reviziei 

 

Data de la care 

se aplica 

prevederile 

ediției sau 

reviziei 

ediției 

Data de la 

care se 

retrage 

prevederile 

ediției sau 

reviziei 

ediției 

 

1 2 3 4  

3.1. Ediția I Procedură 

completă 

       19.06.2020       06.2021 

3.2. Revizuirea 1         06.2021       05.2022 

3.3 Ediţia  a II-a         05.2022  06.04.2023 

3.4 Ediţia  a III-a         06.04.2023 08.04.2024 

3.5. Ediția a IV-a          08.04.2024 .04.2025 

3.6. Ediția a V-a           .04.2025  
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10
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4. Formular de distribuire – difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzează 

ediția / revizia în cadrul ediției procedurii operaționale 

 

Nr. 

crt. 

Scopul 

difuzării 

Exemp

lar nr. 

Compartiment  

 

Funcţia  

 

Nume prenume  Data 

primirii  

Semnătura  

1 2 3 4 5 6 7 

4.1. Aprobare 1 Conducere  Inspector școlar 

general 

Aura Codruța 

DANIELESCU 

 On-line, pe 

grupul de e-

mail 

4.2. Avizare  1 Conducere IȘGA-

Președintele 

comisiei de 

monitorizare a 

SCIM 

Nicolae Cosmin 

HOGEA 

 On-line, pe 

grupul de e-

mail 

4.3. Aplicare  1 Conducere Inspector școlar 

general adjunct 

Simona 

Ecaterina 

BEJAN 

 On-line, pe 

grupul de e-

mail 

4.4 Aplicare  1 Conducere Inspector școlar 

general adjunct 

Francisc 

HALASZ 

 On-line, pe 

grupul de e-

mail 

4.5. Aplicare  1 Curriculum și 

inspecție 

școlară 

Comisia 

județeană de 

admitere 

Conform deciziei 

de constituire 

 On-line, pe 

grupul de e-

mail 

4.6. Aplicare  1 Management  Directori unități 

de învățământ 

Conform bazei 

de date 

 On-line, pe 

site-ul IȘJ 

Tm  

4.7. Alte 

scopuri  

1 Audit  Auditor Mihaela DENE La cerere On-line, pe 

grupul de e-

mail 

4.8. Arhivare  1 Comisia de 

monitorizarea 

SCIM 

Inspector școlar-

secretar 

CMSCIM 

Petria-Elena 

BOLDEA 
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5. Formular de analiză a procedurii 

5.1.1 Departamentul / 

domeniul care exprimă 

punctul de vedere 

Învățământ special și special integrat 

5.1.2 Numele și prenumele 

conducătorului 

compartimentului 

I.Ș.G.A prof. Francisc HALASZ 

5.1.3 a) AVIZUL 

FAVORABIL 

Data și semnătura 

 

 

 

 

5.1.3 b)  AVIZUL 

NEFAVORABIL 

Precizarea explicită a observațiilor la procedură 

 

Data și semnătura 

 

 

5.2.1 Departamentul / 

domeniul care exprimă 

punctul de vedere 

Rețea școlară, plan școlarizare 

5.2.2 Numele și prenumele 

conducătorului 

compartimentului 

I.Ș.G.A prof. Simona Ecaterina BEJAN 

5.1.3 a) AVIZUL 

FAVORABIL 

Data și semnătura 

 

 

 

 

5.3. b) AVIZUL 

NEFAVORABIL 

Precizarea explicită a observațiilor la procedură 

 

Data și semnătura 

 

 

 

 

 

  

07.04.2025

03.04.2025
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6. SCOPUL procedurii operaționale 

a. Stabilește modul de realizare a activității respective, compartimentele și persoanele 

implicate; 

b. Dă asigurări cu privire la existența documentației adecvate derulării activității de 

repartizare a elevilor cu cerinţe educative speciale  din unităţile de învăţământ de masă şi 

învăţământul special pe locuri speciale în unităţile de învăţământ liceal de stat. 

c. Stabilește modul de realizare a activităților stipulate în documentele legislative, 

compartimentele și persoanele implicate. 

d. Asigură existența documentației necesare derulării activității. 

e. Asigură derularea activității procedurate, în conformitate cu normele legale în materie. 

 f. Cunoașterea etapelor și a pașilor ce trebuie parcurși pentru  repartizarea elevilor cu CES  la 

final de gimnaziu pe locuri speciale în unităţile de învăţământ liceal de stat. 

e. Realizarea circuitului informațional / comunicare ierarhică eficientă. 

Scopul specific al procedurii: ”Modul de realizare a repartizării candidaților cu CES  din 

unitățile de învățământ special şi de masă pe locuri distinct alocate în unități de învățământ de 

masă  în clasa a IX-a învăţământ liceal și învățământul dual de stat”. 
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operaționale 

Prezenta procedură este aplicabilă personalului desemnat cu responsabilitate în învățământul 

special, unităţilor de învăţământ general de nivel gimnazial şi unităţilor de învăţământ liceal 

de stat. 

1. În cadrul I.S.J. Timiș 

2. În rândul unităților de învățământ preuniversitar  din județ 

3. Membrilor COSP și SEOSP – CJRAE Timiș 

4. Elevilor beneficiari ai certificatelor eliberate de COSP. 
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8. DOCUMENTAȚIA APLICABILĂ procedurii operaționale / documente de referință 

Documente de referință (reglementări) aplicabile activității procedurate: 

a. Legislație primară 

 - Legea învățământului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificările ulterioare; 

 - Metodologia de organizare și desfășurare a evaluării naționale pentru elevii clasei a VIII-a, 

în anul școlar 2010–2011, aprobată prin Ordinul MECTS nr. 4801/31.08.2010, valabilă și 

pentru evaluarea națională a absolvenților clasei a VIII-a în anul școlar 2024-2025;  

 - ORDIN nr. 6479 din 30 august 2024, privind organizarea și desfășurarea evaluării naționale  

pentru absolvenții clasei a VIII-a, în anul școlar 2024-2025 

 - OME nr. 6481 din 30 august 2024 privind organizarea şi desfăşurarea examenului naţional 

de bacalaureat–2025, precum și prevederile tuturor instrucțiunilor/procedurilor elaborate de 

Comisia Națională de Organizare a Evaluării Naționale, respective de Comisia Națională de 

Bacalaureat pentru sesiunile de examen din anul 2025 

- OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor măsuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului 

național de învățământ preuniversitar și superior; 

-Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat în M.Of. nr. 387 

din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităților publice, 

cuprinzând standardele de management/control intern la entitățile publice și pentru 

dezvoltarea sistemelor de control intern managerial; 

 - Procedura operațională M.E. nr 32418/22.10.2024  cu privire la asigurarea condițiilor de 

egalizare a șanselor pentru elevii cu deficiențe de vedere, deficiențe de auz și tulburări de 

neurodezvoltare care susțin examenele naționale: evaluarea națională pentru absolvenții clasei 

a VIII-a și examenul național de bacalaureat – sesiunea 2025 
       

b.Legislație secundară 

          - Regulamentul UE 2016/679 al Parlamentului European și al Consiliului din 2016 

privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter 

personal. 

c.Alte documente, inclusiv reglementări interne ale entităţii 

      -    Regulamentul cadru  de organizare şi funcţionare a inspectoratelor şcolare, aprobat 

prin O.M.E.C.T.S. nr.5530/5.10.2011, cu modificările şi completările ulterioare; 

-      Regulamentul  de organizare şi funcţionare a Inspectoratului   Şcolar Judeţean Timiş,  

nr. 25534 din 16.11.2023; 

      -  Regulamentul cadru de Organizare şi Funcţionare a Unităţilor de Învăţământ 

Preuniversitar (ROFUIP), aprobat prin O.M.E. nr. 5.726/06.08.2024, cu modificările şi 

completările ulterioare; 

      -   OMECTS nr. 5573/07.11.2011 – Regulamentul de Organizare și Funcționare a 

învățământului Special și Special Integrat; 

     -Circuitul documentelor. 
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9. DEFINIŢII  ŞI  ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizaţi în procedura 

operaţională 

 

a. Definiţii  ale  termenilor utilizaţi: 

 

Nr. 

crt. 

Termenul  Definiţia şi / sau, dacă este cazul, actul care 

defineşte termenul respectiv 

1. Procedura operaţională Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor care 

trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor 

de aplicat în vederea realizării activităţii, cu privire la 

succesiunea elementelor din cadrul derulării procesului 

respectiv 

2. Ediţie a unei proceduri Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri 

operaţionale, aprobată şi difuzată 

3. Revizia în cadrul ediţiei Acţiunile de modificare, adăugare, actualizare, suprimare 

sau altele asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor 

componente ale unei ediţii a procedurii operaţionale, 

acţiuni care au fost aprobate şi difuzate 

b. Abrevieri ale termenilor utilizaţi 

 

Nr. 

crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1. P.O. Procedura operaţională 

2. E. Elaborare 

3. V. Verificare 

4. Av. Avizare  

5. A. Aprobare 

6. Ap. Aplicare 

7. Ah. Arhivare 
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10. DESCRIEREA  activității sau procesului 

 

10.1 Generalităţi: 

 Dispozițiile prezentei proceduri se aplică tuturor cadrelor didactice și personalului 

didactic auxiliar care au atribuții privind admiterea în învățământul liceal, profesional de 

stat și în învățământul dual de stat pentru anul școlar 2025-2026 precum și 

părinților/tutorilor legal instituiți/reprezentanților legali ai absolvenților clasei a VIII-a, 

care doresc admiterea în învățământul preuniversitar de masă pe locuri distincte alocate 

special. 

 Admiterea în învățământul liceal și  profesional de stat este coordonată de către Comisia 

de admitere. 

Prezenta procedură va fi comunicată prin afișare la unitățile de învățământ și pe site-ul 

Inspectoratului Școlar județean Timiș, www.isj.tm.edu.ro. 

10.1.1. Activități specifice:  

 1.Obținerea certificatului de orientare școlară și profesională emis de 

CJRAE care atestă existența unei cerințe educaționale speciale a elevului valabil 

pentru anul scolar 2025-2026 pentru ciclul gimnazial. Certificatul de orientare școlară 

și profesională este singurul document acceptat, conform prevederilor art.3, litera m) 

din OMECTS nr.5574/2011, cu modificările ulterioare, pentru admiterea pe locurile 

distinct alocate candidaților cu CES  în unitățile de învățământ de masă. 

Termen: cel târziu 12 iunie 2025.  

           2. Afişarea locurilor distinct alocate în unităţile de învăţământ de masă pentru 

candidaţii elevi cu CES NOTĂ: Locurile speciale pentru candidaţii cu CES se 

stabilesc de către comisiile de admitere judeţene, ca locuri alocate peste numărul de 

locuri acordat prin planul de şcolarizare, în limita a 1-2 locuri suplimentare la 

clasă/grupă pentru fiecare profil/domeniu de pregătire/calificare/limbă de predare. Nu 

se alocă locuri speciale pentru candidaţii cu CES la clasele/grupele/unităţile de 

învăţământ profesional la care se organizează preselecţie- Termen: 12 – 16 mai 2025 

           3. Şedinţe de informare şi instruire cu părinţii şi elevii, organizate de 

profesorii diriginţi, privind admiterea pe locurile distinct alocate pentru elevii cu CES 

NOTĂ: Şedinţele vizează orientarea şcolară a elevilor cu CES care doresc să candideze 

pe locuri distinct alocate în unităţi de învăţământ de masă şi la acestea pot participa în 

calitate de invitaţi reprezentanţi ai unităţilor de învăţământ profesional şi tehnic, 

specialişti din cadrul CJRAE, precum şi alţi factori reprezentativi. După fiecare 

şedinţă se va întocmi proces-verbal de informare/instruire.  

Termen: 12 mai - 6 iunie 2025 

4.Depunerea şi înregistrarea de către părinte/reprezentantul legal, la unitatea 

de învăţământ de provenienţă, a certificatului de orientare şcolară şi profesională 
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pentru ciclul gimnazial, valabil pentru anul şcolar 2025-2026, emis CJRAE, care atestă 

existenţa unei cerinţe educaţionale speciale a elevului, în vederea înscrierii acestora pe 

locurile distinct alocate în unităţi de învăţământ de masă. 

Termen: 20 iunie 2025 

             5.Completarea opţiunilor în fişa de înscriere în învăţământul profesional şi dual 

pe locuri distinct alocate pentru elevii cu CES în unităţi de învăţământ de masă de către 

candidaţii şi de către părinţii acestora, asistaţi de diriginţii claselor a VIII-a, la unitatea de 

învăţământ sau prin formular transmis electronic  

           6. Verificarea de către părinți și candidați a corectitudinii datelor din fișa 

listată de calculator, corectarea eventualelor greșeli în baza de date computerizată și listarea 

fișelor corectate din calculator, operațiuni ce se vor realiza utilizând aplicația informatică 

centralizată 

Termen : 14 – 16 iulie 2025 

NOTĂ: Orice fişă depusă după această dată nu va mai fi luată în considerare. 

Orice opţiune greşită poate conduce la o repartizare nedorită. 

 Termen: 17 iulie 2025 

                NOTĂ: Repartizarea candidaților pe locurile distinct alocate candidaților cu CES în 

unitățile de învățământ de masă și comunicarea rezultatelor candidaților prin afișarea la sediul 

și pe site-ul inspectoratului școlar. Repartizarea candidaților pe locurile distinct alocate 

candidaților cu CES se face computerizat într-o sesiune distinctă, în ordinea descrescătoare a 

mediei de admitere și pe baza opțiunilor completate în fișa de înscriere. 

NOTĂ: Absolventii clasei a VIII-a din seriile anterioare, care au participat la procesul 

de admitere in anii precedenti si au fost inmatriculati intr-o unitate de invatamant, in 

invatamantul liceal sau profesional, care s-au retras, au intrerupt studiile, au fost 

declarati repetenti sau doresc sa se transfere de la invatamantul profesional la 

invatamantul liceal sau, in cadrul aceluiasi tip de invatamant, de la o filiera/un 

domeniu de pregatire/specializare/calificare profesionala la alta/altul, NU participa la 

procesul de admitere in invatamantul liceal pentru anul scolar 2025 - 2026. 

            Pot participa la admitere liceu 2025 absolventii clasei a VIII-a din seriile anterioare                        

care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2025 - 2026 si care au 

participat la procesul de admitere in anii precedenti, dar nu au fost inmatriculati intr-o unitate 

de invatamant. 

 In invatamantul liceal la cursuri cu frecventa redusa se pot inscrie absolventii clasei a VIII-a 

din seriile anterioare care implinesc 20 ani pana la data de 31 august 2025 inclusiv. 
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              Înscrierea şi admiterea elevilor la învăţământul profesional 

Etapa I de admitere în învăţământul profesional: 

1. Secretariatele unităţilor de învăţământ gimnazial completează, la cererea 

elevilor şi a părinţilor/reprezentanţilor legali pentru minori, fişa de înscriere în 

învăţământul profesional general şi dual. Fişa cuprinde informaţiile privind datele 

personale ale absolvenţilor claselor a VIII-a, mediile generale de absolvire, notele şi 

mediile obţinute la evaluarea naţională din clasa a VIII-a şi este tipărită din aplicaţia 

informatică centralizată. Eliberarea de către unităţile de învăţământ gimnazial a fişei 

de înscriere în învăţământul profesional şi dual, pentru candidaţii care solicită 

aceasta. La solicitarea candidaţilor care au susţinut şi promovat probele de verificare 

a cunoştinţelor de limbă modernă sau maternă, unităţile de învăţământ gimnazial 

eliberează, împreună cu fişa de înscriere, şi anexa fişei de înscriere completată cu 

rezultatul la proba/probele de verificare a cunoştinţelor de limbă modernă sau 

maternă. 

 NOTĂ: Se va elibera o singură fişă de înscriere. Nu se eliberează fişe de înscriere 

elevilor din clasa a VIII-a cu situaţia şcolară neîncheiată, aflaţi în stare de corigenţă 

sau repetenţie. 

Termen: 3-11 iulie 2025 

2. Înscrierea candidaţilor la unităţile de învăţământ care au ofertă educaţională 

pentru învăţământul profesional, pe baza fişei de înscriere în învăţământul 

profesional şi dual. Unităţile de învăţământ care au ofertă educaţională pentru 

învăţământul profesional oferă informaţiile şi îndrumările necesare pentru 

completarea de către candidaţi a opţiunilor pentru calificările profesionale din oferta 

şcolii. 

 NOTĂ: Nu pot fi înscrişi candidaţii cu situaţia şcolară neîncheiată, aflaţi în stare de 

corigenţă sau repetenţie. Pot participa la această etapă atât candidaţii romi - 

nerepartizaţi pe locurile speciale destinate acestora, cât şi candidaţii cu CES - 

nerepartizaţi pe locurile speciale destinate acestora sau care au renunţat, în scris, la 

locul ocupat 

  Termen: 1-5  iulie 2024  

3. Afişarea la sediul unităţilor de învăţământ care au ofertă pentru învăţământul 

profesional a listei candidaţilor înscrişi în învăţământul profesional. La unităţile de 
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învăţământ şi calificările la care nu se organizează preselecţie, iar numărul 

candidaţilor înscrişi la unitatea de învăţământ este mai mare decât numărul de locuri 

disponibile se afişează şi precizări detaliate privind organizarea probelor 

suplimentare de admitere, inclusiv a eventualelor probe eliminatorii (data, locul de 

desfăşurare, ora, acte necesare de identitate a candidaţilor, alte detalii 

organizatorice). Se va preciza dacă se organizează proba suplimentară de admitere 

pentru toate calificările sau doar la calificarea/calificările profesională(e) la care 

numărul de candidaţi depăşeşte numărul de locuri. În situaţia în care candidaţii au 

optat în fişa de înscriere pentru calificări la care nu s-a organizat probă suplimentară 

de admitere trebuie prevăzută posibilitatea redistribuirii la aceste calificări. 

Transmiterea către comisia de admitere judeţeană/a municipiului Bucureşti a 

situaţiei cu numărul de candidaţi înscrişi pentru admiterea în învăţământul 

profesional, pentru fiecare calificare profesională Unităţile de învăţământ care 

organizează preselecţie afişează lista candidaţilor înscrişi la învăţământul 

profesional, la calificările pentru care se organizează preselecţie, precum şi 

procedura de preselecţie. 

Termen: 16 iulie 2025  

 

4. Validarea, de către Comisia de admitere județeană 
pentru învățământul profesional, a listei candidaților declarați admiși în 

învățământul profesional. Afișarea de către unitățile de învățământ care au ofertă 

pentru învățământul profesional, a listei candidaților admiși și a celor respinși la 

învățământul 

profesional. Afișarea precizărilor privind depunerea dosarelor de înscriere de către 

candidații admiși, respectiv ridicarea fișelor de înscriere de către candidații 

respinși. Afișarea de precizări prin care candidații admiși la clase/grupe care, în 

urma primei etape de admitere, se află sub efectivul minim necesar constituirii 

formațiunilor de studii sunt înștiințați că, după depunerea dosarelor de 

înscriere, vor fi înmatriculați sub rezerva completării în urma etapei a II-a de 

admitere a numărului de locuri minim necesar pentru constituirea formațiunilor de 

studii. 

Se va preciza, de asemenea, că, în situația în care nici în etapa a II-a nu se vor 

ocupa suficiente locuri pentru constituirea efectivelor minime, se poate 

decide redistribuirea candidaților, prin Comisia de admitere județeană/a 

municipiului București, în limita locurilor disponibile, la alte clase sau unități 

școlare. Redistribuirea va avea loc în cadrul unei ședințe publice la care vor 

fi invitați să participe. 

                Termen: 21 iulie 2025 



MINISTERUL 

EDUCAŢIEI și 

CERCETĂRII 

Inspectoratul Şcolar 

Judeţean Timiş 

Procedura operaţională privind:  
”Admiterea candidaților în clasa a IX-

a pe locurile distinct alocate 

candidaților cu cerințe educative 

speciale (CES), în unitățile de 

învățământ de masă, pentru anul 

școlar 2025-2026” 

COD:  P.10.19 

Ediţia a V-a 

Nr. exemplare: 1 

Revizuirea: 0 

Nr. exemplare 
Pag. 14 din 18 

Compartiment: 

Învăţământ special şi 

special integrat  Exemplar 1  

 

 
 

5.  Depunerea dosarelor de inscriere la scolile la care candidatii au fost repartizati 

             Termen: 24 – 29 iulie 2025 

6. Rezolvarea cazurilor speciale de către comisia de admitere judeţeană Pentru 

rezolvarea cazurilor speciale, comisia de admitere judeţeană nu va repartiza 

candidaţi la calificări profesionale pentru care s-au organizat probe eliminatorii 

şi/sau de admitere. 

          Termen: 30 iulie – 1 august 2025 - Rezolvarea de catre comisia de admitere judeteana  a 

situatiilor speciale aparute dupa etapa de repartizare computerizată. 

7. Repartizarea candidaţilor din etapa de repartizări şi redistribuiri pe locurile 

libere şi rezolvarea cazurilor speciale, de către comisia de admitere judeţeană. 

Candidații nerepartizați pe locurile distinct alocate candidaților cu CES , pentru cei 

din seriile anterioare care nu împlinesc 18 ani până la data începerii cursurilor anului 

școlar 2025-2026 și care nu au fost retrași în anii precedenți. 

         Termen: 21-22 august 2025  

  

10.2.Documentele utilizate 

 

- Adresele comunicate de către unitățile de învăţământ liceal  cu propunerile de 

locuri distincte pentru   elevii cu CES. 

- Orice documente care fac obiectul acestei proceduri operaționale 

10.3 Resurse necesare: 

10.3.1 Resurse materiale:  

Materiale birotică,  

Tehnică de calcul (PC, laptop) 

10.3.2 Resurse umane:  

- membrii comisiei de repartizare  

- inspectori școlari  

- directori unităţi de  învățământ de nivel gimnazial şi liceal de stat 

- alt personal din unitățile de învățământ de nivel gimnazial şi liceal 

-elevi 

 

10.3.3 Resurse financiare:  

           - bugetare 

10.3.4 Resurse informaționale: 

           - legislația în vigoare 

           - Site-ul ISJ Timiș https://isj.tm.edu.ro 

 

https://isj.tm.edu.ro/
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10.4 Modul de lucru 

 

Nr. 

crt. 

Etapa Descrierea operațiunilor 

0 1 2 
1 Informarea absolvenților și 

a părinților/ reprezentanților 

legali 

Pe parcursul clasei a VIII-a a avut loc sondarea 

opțiunilor elevilor făcută de către profesorii diriginți, 

specialiști CJRAE/alți factori educativi. 

 
2.  Înregistrarea la unitățile de 

învățământ a certificatelor 

de orientare școlară și 

profesională  

 Depunerea de către părinte/representant legal , la 

unitatea de învățământ de proveniență, a 

certificatului de orientare școlară și profesională 

emis CJRAE/CMBRAE, care atestă existența unei 

cerințe educaționale speciale a elevului, în vederea 

înscrierii acestora pe locurile distinct alocate în 

unități de învățământ de masa-21 iunie  2024 

 
3. Constituire baza de date la 

nivelul unității de 

învăţământ general de stat 

privind locurile distinct 

alocate elevilor cu CES  
 

Afișarea locurilor distinct alocate în unitățile de 

învățământ de masă pentru candidații elevi cu CES 

(1-2 locuri/fiecare clasă/grupă pentru fiecare 

filieră/profil/specializare/domeniu de 

pregătire/calificare)-13.05.2023 
 

4. Informarea elevilor, 

părinților/reprezentanților 

legali 

Ședințe de informare și instruire cu părinții și 

elevii, organizate de profesorii diriginți, privind 

admiterea pe locurile distinct alocate în unitățile de 

învățământ de masă pentru elevii cu CES.  Ședințele 

vizează orientarea școlară a elevilor cu CES  care 

doresc să candideze pe locuri distinct alocate în 

unități de învățământ de masă și la acestea pot 

participa, în calitate de invitați, reprezentanți ai 

unităților de învățământ liceal, profesional și 

profesional dual de masă, specialiști din cadrul 

CJRAE precum și alți factori reprezentativi. După 

fiecare ședință, se va întocmi proces-verbal de 

informare/instruire-07 iunie 2024 
  

5. Completarea opțiunilor în 

fișele de înscriere de către 

candidații care solicită 

înscrierea pe locurile 

alocate candidaților cu CES 

. 

Completarea opțiunilor în fișele de înscriere de 

către candidații care solicită înscrierea pe locurile 

distinct alocate candidaților cu CES și a candidaților 

de către reprezentanții legali ai  acestora, asistați de 

diriginții claselor a VIII-a, la unitatea de învățământ. 

Introducerea în baza de date computerizată a datelor 
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din fișele de înscriere, verificarea de către părinți 

și candidați a corectitudinii datelor din fișa listată 

de calculator, corectarea eventualelor greșeli în baza 

de date computerizată și listarea fișelor corectate din 

calculator.15-16 iulie  2024 
ORICE OPȚIUNE GREȘITĂ POATE CONDUCE LA O 

REPARTIZARE NEDORITĂ. 

ORICE FIȘĂ DEPUSĂ DUPĂ ACEASTĂ DATĂ NU VA 

MAI FI LUATĂ ÎN CONSIDERARE.  

6. Repartizarea candidaților Repartizarea candidaților pe locurile distinct 

alocate candidaților cu CES în unitățile de 

învățământ de masă și comunicarea rezultatelor 

candidaților. Repartizarea candidaților pe locurile 

distinct alocate candidaților cu CES se face 

computerizat într-o sesiune distinctă, în ordinea 

descrescătoare a mediei de admitere și pe baza 

opțiunilor completate în fișa de înscriere.  Candidații 

nerepartizați pe locurile distinct alocate 

candidaților cu CES, precum și cei care au fost 

repartizați dar care solicită, în scris, renunțarea la 

locul pe care au fost repartizați, pot solicita și primi 

o nouă fișă de înscriere pentru a putea participa la 

prima etapă de repartizare computerizată și admitere 

în învățământul liceal pentru candidații din seria 

curentă, precum și pentru cei din seriile anterioare 

care nu împlinesc 18 ani până la data începerii 

cursurilor anului școlar 2024-2025-18 iulie 2024 
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11. RESPONSABILITĂŢI şi RĂSPUNDERI în derularea  procedurii 

operaţionale 

 

Nr. 

Crt. 

Compartimentul (postul)  /  acţiunea 

(operaţiunea) 

 

I 

 

II 

 

III 

 

IV 

 

V 

 0 1 2 3 4 5 

1. Inspector şcolar E     

2. Inspector şcolar general adjunct     V    

3. Inspector şcolar general    A   

4. Inspectori şcolari generali adjuncţi  

Directori unităţi de învăţământ 

gimnazial şi liceal de stat 

   Ap  

5. Comisia de monitorizare a sistemului 

de cntrol intern managerial 

    Ah 

 

  



MINISTERUL 

EDUCAŢIEI și 

CERCETĂRII 

Inspectoratul Şcolar 

Judeţean Timiş 

Procedura operaţională privind:  
”Admiterea candidaților în clasa a IX-

a pe locurile distinct alocate 

candidaților cu cerințe educative 

speciale (CES), în unitățile de 

învățământ de masă, pentru anul 

școlar 2025-2026” 

COD:  P.10.19 

Ediţia a V-a 

Nr. exemplare: 1 

Revizuirea: 0 

Nr. exemplare 
Pag. 18 din 18 

Compartiment: 

Învăţământ special şi 

special integrat  Exemplar 1  

 

 
 

12. FORMULARE,  ANEXE, ÎNREGISTRĂRI, ARHIVĂRI 
 

Nr. 

anexă. 

Denumire 

anexă 

 

Elaborator 

 

Aprobă 

 

Nr. 

exem-

plare 

 

Dif

uza

re 

 

Loc 

arhivare 

 

Perioadă 

arhivare 

 

Alte 

elem

ente 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 

1 Diagrama 

de proces 

Inspector 

școlar 

ISG 1  La 

Manualul 

de 

proceduri -

CMSCIM 

Cu 

procedura 

 

2 Fișă 

admitere 

liceu 2025 

MEC MEC 1  La Comisia 

județeană 

de profil 

La comisia 

județeană 
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Cod: P.10.19  

ANEXA 1                                        DIAGRAMA DE PROCES  

 

 

Informarea absolvenților și a părinților/ reprezentanților legali 

 

Înregistrarea la unitățile de învățământ a certificatelor de orientare școlară și 

profesională 

 

Constituire baza de date la nivelul unității de învăţământ general de stat privind 

locurile distinct alocate elevilor cu CES 
 

 

 

 

Informarea elevilor, părinților/reprezentanților legali 

 

 

 

Completarea opțiunilor în fișele de înscriere de către candidații care solicită înscrierea pe 

locurile alocate candidaților cu CES . 

 

 

 

Repartizarea candidaților 
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