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2.

LISTA RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI
sau a REVIZIEI in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. ELEMENTE FUNCTIA NUMELE SI DATA si
crt PRIVIND PRENUMELE SEMNATURA
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 1 3 2 4-5
1.1 | ELABORAT Inspector scolar | Prof. Diana
MUNTEANU 1 03.04.2025
1.2 | VERIFICAT Inspector scolar | Prof. HALASZ
general adjunct | Francisc 07.04.2025
Inspector scolar | Prof. Simona
general adjunct | Ecaterina BEJAN
03.04.2025
1.3 | AVIZAT Inspector scolar | Prof. dr.Nicolae
eneral adjunct | Cosmin HOGEA
. : 08.04.2025
1.4 | APROBAT Inspector scolar | Prof. Aura-
general Codruta 10.04.2025

DANIELESCU
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3. Formular de evidenta a modificarilor-Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul
procedurii operationale

Nr. Data de la
crt. Data de la care catre se
Editia/ revizia | Componenta . se aplica retrage
in cadrul revizuits | Vooalltatea prevederile | Prevederile
editiei reviziel editieisau | editiei sau
reviziei Feviziel
editiei editiel
1 2 3 4
3.1. | Editia | Procedura 19.06.2020 06.2021
completd
3.2. | Revizuireal 06.2021 05.2022
3.3 Editia a ll-a 05.2022 06.04.2023
3.4 Editia alll-a 06.04.2023 08.04.2024
3.5. | EditiaaIV-a 08.04.2024 10.04.2025
3.6. | Editiaa V-a 10.04.2025
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4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza
editia / revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Exemp | Compartiment | Functia Nume prenume Data Semnitura
crt. difuzarii lar nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7
4.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar | Aura Codruta On-line, pe
general DANIELESCU grupul de e-
mail
4.2. | Avizare 1 Conducere ISGA- Nicolae Cosmin On-line, pe
Presedintele HOGEA grupul de e-
comisiei de mail
monitorizare a
SCIM
4.3. | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar | Simona On-line, pe
general adjunct | Ecaterina grupul de e-
BEJAN mail
4.4 | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar | Francisc On-line, pe
general adjunct | HALASZ grupul de e-
mail
4.5. | Aplicare 1 Curriculumsi | Comisia Conform deciziei On-line, pe
inspectie judeteani de de constituire grupul de e-
scolard admitere mail
4.6. | Aplicare 1 Management Directori unitati | Conform bazei On-line, pe
de invitimant | de date site-ul ISJ
Tm
4.7. | Alte 1 Audit Auditor Mihaela DENE La cerere On-line, pe
scopuri grupul de e-
mail
4.8. | Arhivare 1 Comisia de Inspector scolar- | Petria-Elena
monitorizarea | secretar BOLDEA
SCIM CMSCIM
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5. Formular de analiza a procedurii

5.1.1 Departamentul /
domeniul care exprima
punctul de vedere

Invatamant special si special integrat

5.1.2 Numele si prenumele
conducatorului
compartimentului

L.S.G.A prof. Francisc HALASZ

5.1.3a) AVIZUL
FAVORABIL

Data si semnatura

07.04.2025

5.1.3b) AVIZUL
NEFAVORABIL

Precizarea explicitd a observatiilor la procedura

Data si semnatura

5.2.1 Departamentul /
domeniul care exprima
punctul de vedere

Retea scolara, plan scolarizare

5.2.2 Numele si prenumele
conducatorului
compartimentului

I.S.G.A prof. Simona Ecaterina BEJAN

5.1.3a) AVIZUL
FAVORABIL

Data si semnatura

03.04.2025

5.3.b) AVIZUL
NEFAVORABIL

Precizarea explicitd a observatiilor la procedura

Data si semnatura
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6. SCOPUL procedurii operationale

a. Stabileste modul de realizare a activititii respective, compartimentele si persoanele

implicate;

b. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de
repartizare a elevilor cu cerinte educative speciale din unitatile de invatamant de masa si
invatamantul special pe locuri speciale in unitatile de invatamant liceal de stat.

c. Stabileste modul de realizare a activitatilor stipulate in documentele legislative,

compartimentele si persoanele implicate.

d. Asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii.

e. Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

f. Cunoasterea etapelor si a pasilor ce trebuie parcursi pentru repartizarea elevilor cu CES la
final de gimnaziu pe locuri speciale in unitatile de invatamant liceal de stat.

e. Realizarea circuitului informational / comunicare ierarhica eficienta.

Scopul specific al procedurii: ”Modul de realizare a repartizarii candidatilor cu CES din
unitatile de invatamant special si de masa pe locuri distinct alocate n unitati de invatamant de
masa 1n clasa a IX-a invatamant liceal si invatamantul dual de stat”.
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedura este aplicabila personalului desemnat cu responsabilitate in invatamantul
special, unitatilor de invatamant general de nivel gimnazial si unitatilor de invatamant liceal
de stat.

In cadrul I.S.J. Timis

Tn randul unitatilor de invatimant preuniversitar din judet
Membrilor COSP si SEOSP — CJRAE Timis

Elevilor beneficiari ai certificatelor eliberate de COSP.

howpnhE
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8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti
Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primara

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare;

- Metodologia de organizare si desfasurare a evaludrii nationale pentru elevii clasei a Vlll-a,
in anul scolar 2010-2011, aprobatd prin Ordinul MECTS nr. 4801/31.08.2010, valabila si
pentru evaluarea nationala a absolventilor clasei a Vlll-a in anul scolar 2024-2025;

- ORDIN nr. 6479 din 30 august 2024, privind organizarea si desfasurarea evaluarii nationale
pentru absolventii clasei a VIII-a, in anul scolar 2024-2025

- OME nr. 6481 din 30 august 2024 privind organizarea si desfagsurarea examenului national
de bacalaureat—2025, precum si prevederile tuturor instructiunilor/procedurilor elaborate de
Comisia Nationala de Organizare a Evaluarii Nationale, respective de Comisia Nationala de
Bacalaureat pentru sesiunile de examen din anul 2025
- OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invatamant preuniversitar si superior;
-Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzénd standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial;

- Procedura operationala M.E. nr 32418/22.10.2024 cu privire la asigurarea conditiilor de
egalizare a sanselor pentru elevii cu deficiente de vedere, deficiente de auz si tulburari de
neurodezvoltare care sustin examenele nationale: evaluarea nationala pentru absolventii clasei
a VIll-a si examenul national de bacalaureat — sesiunea 2025

b.Legislatie secundara
- Regulamentul UE 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal.
C.Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii
- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin O.M.E.C.T.S. nr.5530/5.10.2011, cu modificérile si completarile ulterioare;
- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului  Scolar Judetean Timis,
nr. 25534 din 16.11.2023,;
- Regulamentul cadru de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invitimant
Preuniversitar (ROFUIP), aprobat prin O.M.E. nr. 5.726/06.08.2024, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- OMECTS nr. 5573/07.11.2011 — Regulamentul de Organizare si Functionare a
invatdmantului Special si Special Integrat;
-Circuitul documentelor.
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9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura

operationala

a. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care

crt. defineste termenul respectiv

1. Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizdrii activitdtii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

b. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. Av. Avizare

5. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare
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10.1 Generalitati:

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului
didactic auxiliar care au atributii privind admiterea in invatamantul liceal, profesional de
stat si In Invatdmantul dual de stat pentru anul scolar 2025-2026 precum si
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai absolventilor clasei a VIII-a,
care doresc admiterea in invatamantul preuniversitar de masa pe locuri distincte alocate

special.

Admiterea in invatamantul liceal si profesional de stat este coordonata de catre Comisia

de admitere.

Prezenta procedura va fi comunicatd prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-ul

10. DESCRIEREA activitatii sau procesului

Inspectoratului Scolar judetean Timis, www.isj.tm.edu.ro.

10.1.1. Activitati specifice:

1.Obtinerea certificatului de orientare scolara si profesionald emis de
CJRAE care atesta existenta unei cerinte educationale speciale a elevului valabil
pentru anul scolar 2025-2026 pentru ciclul gimnazial. Certificatul de orientare scolara
si profesionald este singurul document acceptat, conform prevederilor art.3, litera m)
din OMECTS nr.5574/2011, cu modificérile ulterioare, pentru admiterea pe locurile
distinct alocate candidatilor cu CES 1n unitatile de invatdmant de masa.

Termen: cel tarziu 12 iunie 2025.

2. Afisarea locurilor distinct alocate in unitatile de invatamant de masa pentru
candidatii elevi cu CES NOTA: Locurile speciale pentru candidatii cu CES se
stabilesc de catre comisiile de admitere judetene, ca locuri alocate peste numarul de
locuri acordat prin planul de scolarizare, in limita a 1-2 locuri suplimentare la
clasd/grupa pentru fiecare profil/domeniu de pregatire/calificare/limba de predare. Nu
se alocd locuri speciale pentru candidatii cu CES la clasele/grupele/unitatile de
invatamant profesional la care se organizeaza preselectie- Termen: 12 — 16 mai 2025

3. Sedinte de informare si instruire cu parintii si elevii, organizate de
profesorii diriginti, privind admiterea pe locurile distinct alocate pentru elevii cu CES
NOTA: Sedintele vizeaza orientarea scolara a elevilor cu CES care doresc sd candideze
pe locuri distinct alocate in unitd{i de invatdmant de masa si la acestea pot participa in
calitate de invitati reprezentanti ai unitatilor de invatdmant profesional si tehnic,
specialisti din cadrul CJRAE, precum si alfi factori reprezentativi. Dupa fiecare
sedinta se va intocmi proces-verbal de informare/instruire.

Termen: 12 mai - 6 iunie 2025

4.Depunerea si inregistrarea de catre parinte/reprezentantul legal, la unitatea
de invatamant de provenientd, a certificatului de orientare scolard si profesionalad
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pentru ciclul gimnazial, valabil pentru anul scolar 2025-2026, emis CJRAE, care atesta
existenta unei cerinte educationale speciale a elevului, in vederea inscrierii acestora pe
locurile distinct alocate in unitati de invatamant de masa.

Termen: 20 iunie 2025

5.Completarea optiunilor in fisa de inscriere in invatamantul profesional si dual
pe locuri distinct alocate pentru elevii cu CES in unitati de invatdmant de masd de catre
candidatii si de catre parintii acestora, asistati de dirigintii claselor a VIII-a, la unitatea de
invatdmant sau prin formular transmis electronic

6. Verificarea de catre parinti si candidati a corectitudinii datelor din fisa
listata de calculator, corectarea eventualelor greseli in baza de date computerizata si listarea
fiselor corectate din calculator, operatiuni ce se vor realiza utilizand aplicatia informatica
centralizata
Termen : 14 - 16 iulie 2025
NOTA: Orice fisa depusi dupa aceastd dati nu va mai fi luati in considerare.

Orice optiune gresitd poate conduce la o repartizare nedorita.
Termen: 17 iulie 2025

NOTA: Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in
unitatile de invatamant de masa si comunicarea rezultatelor candidatilor prin afisarea la sediul
si pe site-ul inspectoratului scolar. Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate
candidatilor cu CES se face computerizat intr-o sesiune distinctd, in ordinea descrescatoare a
mediei de admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere.

NOTA: Absolventii clasei a V1lI-a din seriile anterioare, care au participat la procesul
de admitere in anii precedenti si au fost inmatriculati intr-o unitate de invatamant, in
invatamantul liceal sau profesional, care s-au retras, au intrerupt studiile, au fost
declarati repetenti sau doresc sa se transfere de la invatamantul profesional la
invatamantul liceal sau, in cadrul aceluiasi tip de invatamant, de la o filiera/un
domeniu de pregatire/specializare/calificare profesionala la alta/altul, NU participa la
procesul de admitere in invatamantul liceal pentru anul scolar 2025 - 2026.

Pot participa la admitere liceu 2025 absolventii clasei a VI1II-a din seriile anterioare
care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2025 - 2026 si care au
participat la procesul de admitere in anii precedenti, dar nu au fost inmatriculati intr-o unitate
de invatamant.

In invatamantul liceal la cursuri cu frecventa redusa se pot inscrie absolventii clasei a VIlI-a
din seriile anterioare care implinesc 20 ani pana la data de 31 august 2025 inclusiv.
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Inscrierea si admiterea elevilor la invatimantul profesional

Etapa I de admitere in invatamantul profesional:

1.

Termen:

2.

Secretariatele unitatilor de invatimant gimnazial completeazi, la cererea
elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali pentru minori, fisa de inscriere in
invatamantul profesional general si dual. Fisa cuprinde informatiile privind datele
personale ale absolventilor claselor a VIII-a, mediile generale de absolvire, notele si
mediile obtinute la evaluarea nationald din clasa a VIII-a si este tiparita din aplicatia
informatica centralizata. Eliberarea de catre unitatile de invatamant gimnazial a fisei
de inscriere 1n invatamantul profesional si dual, pentru candidatii care solicita
aceasta. La solicitarea candidatilor care au sustinut si promovat probele de verificare
a cunostintelor de limba modernd sau maternd, unitatile de invatdmant gimnazial
elibereaza, Tmpreuna cu fisa de inscriere, si anexa fisei de inscriere completata cu
rezultatul la proba/probele de verificare a cunostintelor de limba moderna sau
materna.

NOTA: Se va elibera o singura fisa de inscriere. Nu se elibereazi fise de inscriere
elevilor din clasa a VlI-a cu situatia scolara neincheiata, aflati in stare de corigenta
sau repetentie.

3-11 iulie 2025

inscrierea candidatilor la unititile de invatamant care au oferta educationala
pentru invatamantul profesional, pe baza fisei de inscriere in invatamantul
profesional si dual. Unitatile de invatamant care au ofertd educationalda pentru
invatamantul profesional oferd informatiile si 1ndrumarile necesare pentru
completarea de catre candidati a optiunilor pentru calificarile profesionale din oferta
scolii.

NOTA: Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolard neincheiata, aflati in stare de
corigentd sau repetentie. Pot participa la aceastd etapa atat candidafii romi -
nerepartizai pe locurile speciale destinate acestora, cat si candidatii cu CES -
nerepartizati pe locurile speciale destinate acestora sau care au renuntat, in scris, la
locul ocupat

Termen: 1-5 iulie 2024

3.

Afisarea la sediul unititilor de invatimant care au ofertd pentru invatdmantul
profesional a listei candidatilor inscrisi in Tnvatdimantul profesional. La unitatile de
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invatamant si calificarile la care nu se organizeazad preselectie, iar numarul
candidatilor inscrisi la unitatea de invatamant este mai mare decat numarul de locuri
disponibile se afiseaza si precizari detaliate privind organizarea probelor
suplimentare de admitere, inclusiv a eventualelor probe eliminatorii (data, locul de
desfagurare, ora, acte necesare de identitate a candidatilor, alte detalii
organizatorice). Se va preciza daca se organizeaza proba suplimentarda de admitere
pentru toate calificarile sau doar la calificarea/calificarile profesionald(e) la care
numirul de candidati depaseste numarul de locuri. In situatia in care candidatii au
optat 1n fisa de inscriere pentru calificari la care nu s-a organizat proba suplimentara
de admitere trebuie prevazutd posibilitatea redistribuirii la aceste calificari.
Transmiterea catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti a
situagiei cu numarul de candidati inscrisi pentru admiterea in invagamantul
profesional, pentru fiecare calificare profesionald Unitatile de Invatdmant care
organizeaza preselectie afiseaza lista candidatilor inscrisi la Invatdmantul
profesional, la calificarile pentru care se organizeaza preselectie, precum si
procedura de preselectie.

Termen: 16 iulie 2025

Validarea, de citre Comisia de admitere judeteana

pentru invatdamantul profesional, a listei candidatilor declarati admisi in
invatamantul profesional. Afisarea de catre unitdtile de Invatamant care au oferta
pentru invatdmantul profesional, a listei candidatilor admisi si a celor respinsi la
invatamantul

profesional. Afisarea precizarilor privind depunerea dosarelor de inscriere de catre
candidatii admisi, respectiv ridicarea fiselor de inscriere de catre candidatii
respinsi. Afisarea de precizdri prin care candidatii admisi la clase/grupe care, in
urma primei etape de admitere, se afla sub efectivul minim necesar constituirii
formatiunilor de studii sunt instiintati ca, dupa depunerea dosarelor de

inscriere, vor fi inmatriculati sub rezerva completarii in urma etapei a II-a de
admitere a numadrului de locuri minim necesar pentru constituirea formatiunilor de
studii.

Se va preciza, de asemenea, c4, in situatia in care nici in etapa a II-a nu se vor
ocupa suficiente locuri pentru constituirea efectivelor minime, se poate

decide redistribuirea candidatilor, prin Comisia de admitere judeteana/a
municipiului Bucuresti, in limita locurilor disponibile, la alte clase sau unitati
scolare. Redistribuirea va avea loc in cadrul unei sedinte publice la care vor

fi invitati sd participe.

Termen: 21 iulie 2025
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5. Depunerea dosarelor de inscriere la scolile la care candidatii au fost repartizati
Termen: 24 — 29 iulie 2025

6. Rezolvarea cazurilor speciale de citre comisia de admitere judeteana Pentru
rezolvarea cazurilor speciale, comisia de admitere judeteand nu va repartiza
candidati la calificari profesionale pentru care s-au organizat probe eliminatorii
si/sau de admitere.

Termen: 30 iulie — 1 august 2025 - Rezolvarea de catre comisia de admitere judeteana a
situatiilor speciale aparute dupa etapa de repartizare computerizata.

7. Repartizarea candidatilor din etapa de repartizari si redistribuiri pe locurile
libere si rezolvarea cazurilor speciale, de catre comisia de admitere judeteana.
Candidatii nerepartizati pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES , pentru celi
din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului
scolar 2025-2026 si care nu au fost retrasi in anii precedenti.

Termen: 21-22 august 2025

10.2.Documentele utilizate

- Adresele comunicate de catre unitatile de invatamant liceal cu propunerile de
locuri distincte pentru elevii cu CES.
- Orice documente care fac obiectul acestei proceduri operationale
10.3 Resurse necesare:
10.3.1 Resurse materiale:
Materiale birotica,
Tehnica de calcul (PC, laptop)
10.3.2 Resurse umane:
- membrii comisiei de repartizare
- inspectori scolari
- directori unitati de invatamant de nivel gimnazial si liceal de stat
- alt personal din unitatile de invatamant de nivel gimnazial si liceal
-elevi

10.3.3 Resurse financiare:
- bugetare
10.3.4 Resurse informationale:
- legislatia in vigoare
- Site-ul ISJ Timis https://isj.tm.edu.ro



https://isj.tm.edu.ro/
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10.4 Modul de lucru

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor

crt.

0 1 2

1 Informarea absolventilor si | Pe parcursul clasei a VIll-a a avut loc sondarea
a parintilor/ reprezentantilor | optiunilor elevilor facuta de catre profesorii diriginti,
legali specialisti CJRAE/alti factori educativi.

2. Tnregistrarea la unitatile de | Depunerea de citre parinte/representant legal , la
invatamant a certificatelor | unitatea de 1Invatdmant de provenientd, a
de orientare scolara si | certificatului de orientare scolard si profesionald
profesionala emis CJRAE/CMBRAE, care atesta existenta unei

cerinte educationale speciale a elevului, in vederea
inscrierii acestora pe locurile distinct alocate in
unitati de invatamant de masa-21 iunie 2024

3. | Constituire baza de date la | Afisarea locurilor distinct alocate in unitatile de
nivelul unitatii de | invatamant de masa pentru candidatii elevi cu CES
invatamant general de stat | (1-2 locuri/fiecare clasa/grupa pentru fiecare
privind locurile distinct | filiera/profil/specializare/domeniu de
alocate elevilor cu CES pregatire/calificare)-13.05.2023

4. Informarea elevilor, | Sedinte de informare si instruire cu parintii si
parintilor/reprezentantilor elevii, organizate de profesorii diriginti, privind
legali admiterea pe locurile distinct alocate in unitatile de

invatdmant de masa pentru elevii cu CES. Sedintele
vizeaza orientarea scolara a elevilor cu CES care
doresc sa candideze pe locuri distinct alocate in
unitdti de invatdméant de masd si la acestea pot
participa, in calitate de invitati, reprezentanti ai
unitatilor de 1invatdmant liceal, profesional si
profesional dual de masa, specialisti din cadrul
CJRAE precum si alti factori reprezentativi. Dupa
fiecare sedinta, se va intocmi proces-verbal de
informare/instruire-07 iunie 2024

5. Completarea optiunilor in fisele de inscriere de

Completarea optiunilor in
fisele de inscriere de catre
candidatii  care  solicitd
inscrierea  pe locurile
alocate candidatilor cu CES

catre candidatii care solicitd Inscrierea pe locurile
distinct alocate candidatilor cu CES si a candidatilor
de catre reprezentantii legali ai acestora, asistati de
dirigintii claselor a VIlI-a, la unitatea de invatamant.
Introducerea in baza de date computerizatd a datelor
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din fisele de inscriere, verificarea de citre parinti
si candidati a corectitudinii datelor din fisa listata
de calculator, corectarea eventualelor greseli in baza
de date computerizata si listarea fiselor corectate din
calculator.15-16 iulie 2024

ORICE OPTIUNE GRESITA POATE CONDUCE LA O
REPARTIZARE NEDORITA.

ORICE FISA DEPUSA DUPA ACEASTA DATA NU VA
MAI FI LUATA IN CONSIDERARE.

6. | Repartizarea candidatilor Repartizarea candidatilor pe locurile distinct

alocate candidatilor cu CES 1n unitatile de
invatamant de masd si comunicarea rezultatelor
candidatilor. Repartizarea candidatilor pe locurile
distinct alocate candidatilor cu CES se face
computerizat intr-o sesiune distincta, in ordinea
descrescatoare a mediei de admitere si pe baza
optiunilor completate in fisa de inscriere. Candidatii
nerepartizati  pe  locurile  distinct  alocate
candidatilor cu CES, precum si cei care au fost
repartizati dar care solicitd, in scris, renuntarea la
locul pe care au fost repartizati, pot solicita si primi
o noud fisd de Inscriere pentru a putea participa la
prima etapa de repartizare computerizata si admitere
in Invatdmantul liceal pentru candidatii din seria
curenta, precum si pentru cei din seriile anterioare
care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii
cursurilor anului scolar 2024-2025-18 iulie 2024
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii
operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea

Crt. (operatiunea) | | i I
0 1 2 3 4

1. Inspector scolar E

2. Inspector scolar general adjunct V

3. Inspector scolar general A

4. Inspectori scolari generali adjuncti Ap

Directori  unitagi de invatamant
gimnazial si liceal de stat

5. Comisia de monitorizare a sistemului
de cntrol intern managerial
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12. FORMULARE, ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumire
anexa.
anexa Elaborator | Aproba Nr. Dif Loc Perioada | Alte
exem- | uza | arhivare arhivare | elem
plare | re ente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Diagrama Inspector ISG 1 La Cu
de proces scolar Manualul | procedura
de
proceduri -
CMSCIM
2 Fisa MEC MEC 1 La Comisia | La comisia
admitere judeteand | judeteana
liceu 2025 de profil
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ANEXA 1 DIAGRAMA DE PROCES

Informarea absolventilor si a parintilor/ reprezentantilor legali

Tnregistrarea la unititile de inviitimant a certificatelor de orientare scolari si
profesionala

!

Constituire baza de date la nivelul unitatii de invataméant general de stat privind
locurile distinct alocate elevilor cu CES

l

Informarea elevilor, parintilor/reprezentantilor legali

i

Completarea optiunilor in fisele de inscriere de catre candidatii care solicita inscrierea pe
locurile alocate candidatilor cu CES .

l

Repartizarea candidatilor
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